EXCMO. AYUNTAMIENTO DE NERJA

BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE 2019

CAPITULO 1. NORMAS GENERALES, ESTRUCTURA Y NIVELES DE
VINCULACION JURIDICA.

Base 1. Régimen juridico del presupuesto del Ayuntamiento
de Nerja

El régimen juridico aplicable a la aprobacién, gestion y
liguidacion del Presupuesto, asi como a determinados aspectos de la
sociedad de economia mixta en la que participa el Ayuntamiento, esta
constituido fundamentalmente por el texto refundido de l|la Ley
reguladora de las Haciendas Locales, aprobado por Real Decreto
Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, el Real Decreto 500/1990, de 20 de
abril, y las presentes Bases, siendo de aplicacion supletoria la Ley
47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria.

Base 2. Ambito de aplicacion
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1. El Presupuesto General se integra Unicamente por el del
Ayuntamiento, aunque se unen como anexos los estados de prevision
de la sociedad Aguas de Narixa S.A., en la que el Ayuntamiento es
participe con voto dirimente.
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2. Las presentes Bases tendran la misma vigencia que el
Presupuesto General para el afio 2019, incluida la posible prérroga
legal.

Base 3. Presupuesto inicial

Las previsiones iniciales del presupuesto, con nivelacion de
gastos e ingresos, ascienden a 27.794.790 euros.

Base 4. Estructura Presupuestaria.
1. La estructura del presupuesto de la Entidad se ajustara a

la Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, del Ministerio de Economia
y Hacienda.
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2. La aplicacidon presupuestaria cuya expresion cifrada
constituye el crédito presupuestario se define por la conjuncién de la
clasificacidn por programas y econdmica, a nivel de programa y
subconcepto, respectivamente.

Sobre la aplicacidon presupuestaria se efectuara el registro
contable de los créditos y sus modificaciones, asi como las operaciones
de ejecucidn del gasto. El crédito fiscal se realizard al nivel de
vinculaciéon que se establece en las presentes Bases.

Los ingresos se registraran a nivel de subconcepto.

3. Los proyectos de gastos se identificaran por un cédigo
Unico e invariable a lo largo de su vida formado sucesivamente por los
digitos representativos de los siguientes extremos: afio de inicio, tipo de
proyecto, identificacibn o descripcion sucinta, clasificacion (por
programa o econdmica) de la aplicacidbn, en su caso, y numero
secuencial.

Base 5. Niveles de vinculacion juridica.

1. Los créditos para gastos se destinaran exclusivamente a
la finalidad especifica para la cual hayan sido autorizados en el
presupuesto o por sus modificaciones debidamente aprobadas,
teniendo caracter limitativo y vinculante. En consecuencia, no podran
adquirirse compromisos de gasto en cuantia superior al importe de
dichos créditos, siendo nulos de pleno derecho los acuerdos,
resoluciones y actos administrativos que infrinjan la expresada norma, sin
perjuicio de las responsabilidades a que haya lugar. El cumplimiento de
tal limitacién se verificara al nivel de vinculacion juridica establecida en
los apartados siguientes.

2. Los niveles de vinculacion juridica quedan establecidos
con caracter general, a nivel de programas para la clasificaciéon por
programas (4 digitos), y de capitulo (1 digito) para la clasificacion
econdmica, respecto de las operaciones corrientes de los capitulos 1 a
3 y las operaciones financieras de los capitulos 8 y 9.

3. Tendran caracter vinculante con el nivel de
desagregacion, con que aparezcan en el estado de gastos, los créditos
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declarados ampliables y todos los créditos incluidos en los capitulos 4, 5,
6y7.

4. Los proyectos de gastos quedan vinculados cualitativa y
cuantitativamente sobre si mismos.

5. Cuando existiendo dotacidn presupuestaria para uno o
varios conceptos dentro de un nivel de vinculacion, se pretenda
imputar gastos a otras aplicaciones de la misma vinculacion que no
tienen crédito inicial abierto, el centro gestor afectado formulara
solicitud de creacidn de la correspondiente aplicacion, sin necesidad
de efectuar la correspondiente modificacidn presupuestaria. La
peticion sera resuelta por el 6rgano competente para autorizar el gasto,
haciéndose constar tal circunstancia en el primer documento contable
que se tramite mediante diligencia en lugar visible que indique:
“Primera operacion imputada a la aplicacion”.

Base 6. Informacidén al Pleno
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1. Para dar cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 207
del texto refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales, la
Intervencion facilitara con periodicidad trimestral, preferentemente por
medios electrénicos, telematicos o informaticos, informacién sobre la
ejecucion de los presupuestos asi como del movimiento de la tesoreria
por operaciones presupuestarias y no presupuestarias y de su situacion.
El contenido de la informacion se ajustara a lo dispuesto en la regla 53
de la Instruccién del modelo normal de contabilidad local, aprobada
por Orden HAP/1781/2013, de 20 de septiembre.
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2. Con la misma periodicidad se facilitara informacion sobre
las empresas participadas por el Ayuntamiento, a cuyo fin deberan
remitir a la Intervencién con la suficiente antelacion la siguiente
documentacion:

a) Balance de situacion trimestral, referido al ultimo dia del
trimestre natural.

b) Cuenta de pérdidas y ganancias trimestral, referido al
mismo periodo.
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c) Memoria conteniendo aquellos datos que sean dignos
de mencion por su importancia.

3. Asimismo la Intervencién facilitara la informacién remitida
al Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas en cumplimiento
de lo establecido en la Orden HAP/2105/2012, de 1 de octubre.

CAPITULO 2. MODIFICACIONES DE CREDITO

Base 7. Organos competentes para la aprobacion de los
expedientes de modificaciones presupuestarias

1. La aprobacion de los expedientes de créditos
extraordinarios y de suplementos de créditos, las transferencias de
crédito entre distintas areas de gastos y las bajas por anulacion
corresponden, previo informe de la Intervencidon, al Pleno del
Ayuntamiento.

2. La aprobacién de las demas modificaciones
presupuestarias corresponde, previo informe de la Intervenciéon, a la
Alcaldia o la Junta de Gobierno Local por delegaciéon de la Alcaldia.
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Base 8. Créditos extraordinarios y suplementos de créditos

1. Se iniciaran tales expedientes por acuerdo de la Alcaldia,
teniendo en cuenta las propuestas formuladas por los centros gestores.
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2. El procedimiento se ajustara a las normas contenidas en
el articulo 177 del texto refundido de la Ley reguladora de las
Haciendas Locales y articulos 35 a 38 del Real Decreto 500/1.990.

3. La ejecucidon de las modificaciones tendra en cuenta,
ademas, las siguientes prevenciones:

a) Si los nuevos o mayores gastos de inversion se financian
con cargo a operaciones de crédito sera requisito imprescindible la
concertacion de la operacion.

b) En el caso de que los nuevos 0 mayores gastos se
financien con cargo a la operacidon de crédito regulada en el articulo
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177.5 del texto refundido de la Ley reguladora de las Haciendas
Locales, debera acreditarse la capacidad de la Entidad para generar
ahorros suficientes en el periodo de amortizaciéon, para hacer frente a
los intereses y devolucion del capital que se derivan de la operacion.

Base 9. Ampliacion de créditos
1. La ampliacion de créditos requiere el previo

reconocimiento en firme de mayores derechos afectados sobre los
previstos en el Presupuesto.

2. En particular, se consideran ampliables las siguientes las
siguientes aplicaciones y conceptos:

Aplicaciones de gastos Conceptos de ingreso

931.227.08 Politica econdmica y |392.11 Recargo de apremio.
fiscal. Servicios de recaudacion a | Servicios de recaudacion
favor de la entidad.
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Base 10. Modificaciéon de la plantilla

Las modificaciones de la plantilla del Ayuntamiento de
Nerja se someteran al Pleno con sujecién a los mismos tramites y
requisitos que se establecen para el presupuesto.

Base 11. Créditos no disponibles
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1. Los gastos que hayan de financiarse, total o
parcialmente, mediante subvenciones, aportaciones de otras
Instituciones u operaciones de crédito, quedaran en situaciébn de
créditos no disponibles hasta que se formalice el compromiso por parte
de las entidades que conceden la subvencién o el crédito.

2. Las bajas que se produzcan en las licitaciones quedaran
en situacion de crédito no disponible, cuya reposicion a disponible
procedera en los siguientes casos:

a) Cuando fuere necesaria su utilizacion total o parcial
como consecuencia derivada del contrato licitado.
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b) Cuando vaya a ser utilizado total o parcialmente en un
contrato diferente, previo informe-propuesta del centro gestor que sera
apreciado por el/la delegado/a de Hacienda.

c) Cuando vaya a ser utilizado total o parcialmente en una
modificacién de créditos.

CAPITULO 3. DE LOS GASTOS
Base 12. Organos competentes para la ejecucion del gasto.

1. Corresponde a la Junta de Gobierno la autorizacion y
disposicion de gastos en las materias atribuidas al Pleno por la
disposicion adicional segunda de de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre,
de Contratos del Sector Publico, comprendiendo los gastos plurianuales.

2. A la Alcaldia o el/la correspondiente concejal/a
delegado/a, en los demas casos.

3. Queda reservado al Pleno el reconocimiento extrajudicial
de créditos, siempre que no exista dotacidn presupuestaria.

4. Asimismo queda reservada al Alcalde la autorizacion de
gastos derivados de acontecimientos catastroficos, situaciones que
originan grave peligro o necesidades que afecten directamente a la
seguridad publica.

5. Corresponde a la Alcaldia o concejal en quien delegue
el reconocimiento y liquidacidon de obligaciones y la ordenacion del

pago.

6. El mismo documento contable podra servir de soporte al
acto juridico de aprobacion.

Base 13. Proceso de gasto. Particularidades de la
contratacion.

1. La tramitacidn de cualquier gasto requerira la previa
propuesta del centro gestor motivando su necesidad y la expedicidon
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del oportuno documento de retencidn de crédito o de ejecuciéon en
fase previa del gasto (propuesta de autorizaciéon o/y disposicion).

En los expedientes de contratacion y en los negocios de
naturaleza patrimonial se estara a su legislacion especifica.

2. Cuando se articulen contratos sucesivos y recurrentes con
el mismo contenido obligacional, aunque la causa sea diferente,
debera computarse el valor total de ellos para determinar el valor
estimado de la contratacion. Si el montante de las contrataciones o el
plazo de duracién superasen los umbrales establecidos para el contrato
menor, no podra utilizarse esta figura.

3. En los contratos menores no se admitira la presentacion
de proposiciones diferentes por parte de empresas vinculadas.
Tampoco podran ser invitadas las empresas que actien bajo unidad de
decisibn o una direccién Unica; en particular cuando la mayoria de los
miembros del érgano de administracion de las sociedades relacionadas
sean los mismos.
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4. Para los contratos menores por importe superior a 3.005,06
euros, excluido impuestos indirectos, sera necesario solicitar ofertas, al
menos, a tres empresas capacitadas para la realizacion del objeto del
contrato, siempre que ello sea posible. La Delegacion de Economia, no
obstante, podra dispensar de este requisito cuando se justifique por el
centro gestor.
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5. Los contratos menores que no superen el importe
expresado en el apartado anterior podran adjudicarse directamente a
cualquier empresario con capacidad de obrar y que cuente con la
habilitacion profesional necesaria para realizar la prestacion,
cumpliendo con las normas establecidas en el articulo 118 de la Ley de
Contratos del Sector Publico.

6. Los contratos menores no podran ser modificados, ni ser
objeto de cesion y tampoco esta permitida la subcontratacion. No
obstante, en el contrato de obras podran introducirse las
modificaciones previstas en el articulo 242 de la Ley de Contratos del
Sector Publico. Asimismo se permitirda en dichos contratos la
subcontratacion del 60 por 100 del valor de las unidades a ejecutar.
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7. Los contratos menores estan sometidos a la fiscalizacion
previa limitada que establece el articulo 219.2 del texto refundido de la
Ley reguladora de las Haciendas Locales.

8. Salvo que exista un cuadro de precios mas idéneo y
especifico, los precios unitarios que se utlizaran para elaborar
presupuestos de obras seran los que figuran en la Base de Costes de la
Construccion de Andalucia (BCCA) de 19 de julio de 2017, con un
porcentaje de baja del 15 por 100 en todo el cuadro de precios. Los
importes resultantes se incrementaran con el 19 por 100 de gastos
generales y beneficio industrial y con el 21 por 100 del Impuesto sobre el
Valor Afladido.

Los mismos precios unitarios podran aplicarse a los contratos
de servicios de mantenimiento y reparacion.

9. Al amparo del Plan General de contabiidad publica
adaptado a la Administracion Local, quedan excluidos del inmovilizado
material y se consideran gastos corrientes del ejercicio, las adquisiciones
de bienes muebles cuyo precio unitario no supere los 500 euros.
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10. En nombre y por cuenta de la sociedad de economia
mixta en la que participa, corresponde al Ayuntamiento la preparacion
y adjudicacion de los contratos que superen el umbral del contrato
menor.
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Base 14. Acumulacién de fases

1. La acumulacioén de las fases de autorizacion y disposicion
podra utilizarse en los siguientes casos:

a) Procedimiento negociado por razones de exclusividad.

b) Aquellos gastos cuyos precios son aprobados de forma
oficial y no sea posible promover la concurrencia de ofertas.

c) Subvenciones de concesion directa.
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d) Contratos derivados o especificos basados en acuerdos
marco o sistemas dinamicos de contratacion.

e) Contratos menores, en su caso.

f) Imputacion al presupuesto del ejercicio en curso de los
contratos plurianuales adjudicados en afios anteriores.

g) Percepciones salariales fijas en su cuantia y periédicas en
su devengo.

h) Contratos administrativos de elaboracién de proyecto y
ejecucion de obra.

i) Contratos administrativos cuyos proyectos o presupuestos
no hayan podido ser establecidos previamente por la Administracion y
deban ser presentados por los licitadores.

|) Modificaciones, revisiones de precios y prorrogas de
contratos y convenios.

Telf.: 95254 84 30 - 37 Fax: 95254 8468 e-mail: intervencion@nerja.es  C.I.F.: P-2907500-1

k) Convenios, encargos de ejecucidn y encomiendas de
gestion.

l) Cuotas ordinarias o extraordinarias de comunidades de
bienes y entidades en las que participe el Ayuntamiento.
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m) Cesiones de contratos, subrogacion y cambios de
denominacion del contratista o adjudicatario.

2. La acumulacién de las fases de autorizacion, disposicion
y reconocimiento de la obligacion podra utilzarse en los siguientes
casos:

a) Percepciones salariales distintas de las previstas en el
apartado anterior.

b) Realizacidn de actividades formativas por parte del
personal, dietas y otros que se ajusten a baremos previamente
establecidos.
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c) Contratos menores, en su caso.

d) Gastos anticipados, cuando proceda.

e) Intereses y amortizacion de operaciones financieras.
f) Pagos a justificar

g) Gastos derivados de acontecimientos catastroficos.

h) Liquidaciones del contrato e indemnizaciones al
contratista.

i) Reconocimientos extrajudiciales de crédito.
J) Anticipos reintegrables.

k) Resoluciones judiciales.
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l) Justiprecio, intereses y demas gastos derivados de
expropiaciones.

Base 15. Justificantes suficientes para el reconocimiento de
la obligacion.
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1. En los gastos del Capitulo | se observaran las siguientes
reglas:

1.1. Las retribuciones basicas y complementarias del
personal funcionario, laboral y eventual, se justificarAan mediante las
néminas mensuales, en cuya relacidn constarda diigencia del
responsable de Personal acreditativa de que el personal relacionado
ha prestado efectivamente servicios en el periodo de que se trata.

1.2. Las remuneraciones por los conceptos de
productividad y gratificaciones precisaran certificacion del responsable
de Personal, acreditativa de que han sido prestados los servicios
especiales o la procedencia de la productividad, con mencién del
acuerdo o resoluciéon del 6rgano competente.

10
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1.3. Las cuotas de la Seguridad Social quedan justificadas
mediante las liquidaciones correspondientes.

1.4. En los demas gastos derivados de servicios prestados
por tercero, deberd presentarse factura siguiéndose por los tramites
correspondientes.

2. En los gastos por adquisicion de bienes o prestacion de
servicios se exigira la presentacion de factura, de acuerdo con la
legislacion especificamente aplicable.

3. En los contratos de obras el derecho de cobro del
contratista se instrumentara también mediante certificacion con los
requisitos establecidos al efecto.

4. Los gastos por intereses y amortizacibn de capital
originaran un cargo que se ajustara al cuadro financiero adoptado.
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5. Los gastos por transferencia se justificaran por acuerdo
del 6rgano competente, previo cumplimiento de las condiciones
establecidas al efecto.

Para la concesibn de subvenciones se estarA a su
legislacion especifica.
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6. Cuando no proceda la presentacion de los documentos
seflalados en los parrafos anteriores, se justificara el reconocimiento de
la obligacion mediante los correspondientes acuerdos de disposicion
del gasto, con indicacién expresa del motivo y cuantia.

Base 16. Registro de facturas

1. Estaran obligadas al uso de la factura electrénica y su
presentacion en el Punto general de entrada de facturas de la
Administracién General del Estado (FACe), las entidades comprendidas
en el articulo 4 de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la
factura electronica y creacion del registro contable de facturas del
Sector Publico, con excepcién de las facturas que no superen el
importe de 3005,06 euros, excluidos impuestos indirectos.

11
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Toda l|la documentacidn complementaria que deba
acompafar a la factura electrénica debera incorporarse como anexo
en formato PDF 6 HTML. En los contratos de obras se incluiran como
anexo la correspondiente certificacion y la relacibn valorada
debidamente suscrita.

2. Todas las facturas presentadas seran asimismo objeto de
registro contable en el Registro de facturas, salvo las correspondientes a
los anticipos de caja, pagos a justificar y las electronicas que no
cumplan con las reglas de validacion establecidas en la Orden
HAP/1650/2015.

Una vez registradas se pondran a disposicion de los centros
gestores, dejando constancia electrénica. En la medida que se
dispongan de medios técnicos suficientemente desarrollados, los
documentos en formato papel seran escaneados, hasta tanto exista la
posibilidad de convertirlo en documento electrénico, y se enviaran a la
carpeta electronica designada para el centro gestor.

3. Los documentos que contengan datos incorrectos u
omitan datos que impidan su tramitacion, no cumplan con las reglas de
validacion establecidas por la normativa vigente, correspondan a un
centro gestor diferente o cualquier otro motivo que no pueda ser
subsanado mediante factura rectificativa, sera rechazado por el
Registro de facturas, bien en el FACe en el supuesto de factura
electrénica o bien trasladando el rechazo al proveedor o contratista en
el supuesto de factura en papel.

4. El responsable del contrato verificara que no comprende
operaciones respecto de las cuales ya se ha efectuado el
reconocimiento de la obligacién y, en su caso, conformara con su firma
la documentacion recibida, para lo que dispondra de un plazo maximo
de cinco dias naturales. Transcurrido dicho plazo sin acto expreso del
responsable del contrato, se entenderd que la documentacion no es
conforme y se procedera a la denegacion del reconocimiento de la
obligacion.

5. Podra presentarse una unica factura recapitulativa que
comprenda todas las operaciones realizadas por un mismo proveedor
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durante el mes natural, identificando o distinguiendo cada una de ellas,
los respectivos centros gestores del gasto y los responsables o unidades
gue deben prestar la conformidad.

6. En el caso de facturas derivadas de un Unico contrato
cuando el mismo es financiado por varias delegaciones o unidades, no
se admitirAn duplicados de las facturas ni se expediran tantas facturas
originales como destinatarios.

Base 17. Gastos plurianuales y expedientes de tramitacion
anticipada.

1. El cumplimiento de los limites a los compromisos de gastos
de ejercicios futuros que se puedan adquirir, tanto referidos a la cuantia
como al numero de anualidades, sera informado de forma expresa y
especifica por la Intervencion. La propuesta que a tal efecto se realice
contendrd como minimo la debida justificaciéon del motivo de la misma
y de sus circunstancias excepcionales.
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2. Cuando una vez formalizado el contrato se produzca un
desajuste entre las anualidades establecidas y las necesidades reales
en el orden econémico que el normal desarrollo de los trabajos exija, el
6rgano de contratacion tramitara el oportuno expediente de reajuste
de anualidades con los requisitos que establece el articulo 96 del Real
Decreto 1098/2001, de 12 de octubre.
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3. En los contratos de obra de caracter plurianual, con
excepcion de los realizados bajo la modalidad de abono total del
precio, se efectuara una retencion adicional de crédito con cargo a
ejercicios futuros del 10 por 100 del importe de adjudicacidon. Esta
retencidn se aplicara al ejercicio en que finalice el plazo fijado en el
contrato para la terminaciéon de la obra o al siguiente, segun el
momento en que se prevea realizar el pago de la certificacion final.

4. Salvo lo dispuesto en normas especificas, los expedientes

de contratacidon en curso al iniciarse el ejercicio proseguiran su
tramitacion hasta la formalizacion del correspondiente contrato.

13



Telf.: 95254 84 30 - 37 Fax: 95254 8468 e-mail: intervencion@nerja.es  C.I.F.: P-2907500-1

C/ Carmen, 1 29780 - NERJA (Malaga)

EXCMO. AYUNTAMIENTO DE NERJA

Base 18. Normas especiales del contrato de obras.

1. La autorizacion de gastos de primer establecimiento y
reposicion requerira la tramitacidon del oportuno expediente al que se
incorporara el correspondiente proyecto de obras, en los términos de
los articulos 231 y siguientes de la Ley de Contratos del Sector Publico, y
124 y siguientes del Reglamento General de la Ley de Contratos de las
Administraciones Publicas, de 12 de octubre de 2001.

Salvo cuando resulte incompatible con la naturaleza de la
obra, el proyecto deberéa incluir un estudio geotécnico de los terrenos
sobre los que la obra se va a ejecutar.

2. El expediente de contratacion, ademas del proyecto y
otros documentos previstos en la normativa citada, incluira justificacion
sobre los siguientes extremos:

a) Periodo de amortizacién, razonando la vida util
esperada.

b) Evaluaciobn de los gastos de funcionamiento vy
conservacion en ejercicios futuros a fin de conocer la posibilidad de su
cobertura

c) Incoacibn de expediente de imposicibn de
contribuciones especiales o cargas de urbanizacién, en su caso.

d) Cumplimiento de los limites impuestos a los gastos
plurianuales.

Base 19. Proyectos con incidencia en los gastos e ingresos

Todo proyecto de ordenanza, reglamento, resolucidn o
acuerdo, cuya aprobacién y aplicacion pudiera suponer un incremento
del gasto publico o una disminucion de los ingresos del Ayuntamiento,
respecto de los autorizados y previstos en el presupuesto, o que pudiera
comprometer fondos de ejercicios futuros, ira acompafiado de una
memoria econdémica en la que se detallaran las posibles repercusiones
presupuestarias en su aplicacion y, en su caso, un analisis de viabilidad.
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CAPITULO 4. PAGOS A JUSTIFICAR Y ANTICIPOS DE CAJA FIJA
Base 20. Pagos a justificar

1. Tendran el caracter de “pagos a justificar” las érdenes de
pago cuyos documentos justificativos, en los términos sefialados en la
Base 15, no se puedan acompafar en el momento de su expedicion, lo
que se acreditara en el expediente que se instruya.

SOlo se expediran para gastos corrientes y siempre que no
puedan atenderse con cargo a los anticipos de caja fija.

2. Toda propuesta de expedicion de una “orden de pago a
justificar”, suscrita por el centro gestor y con la conformidad del
Delegado del area, debera especificar el perceptor, tercero y destino
de los fondos.

3. Los libramientos “a justificar” estaran situados en una
cuenta restringida de pagos, a ser posible en la misma que se abonan
los anticipos de caja fija.

El perceptor de los fondos sera el mismo habilitado para
disponer de la cuenta y sobre el que recaera la responsabilidad de
pagar a los acreedores finales, de justificar los fondos y, en su caso, de
reintegrar las cantidades en su poder.

El nombramiento y cese del/de los habilitado/s se efectuara
mediante resolucidn del Alcaldia y necesariamente recaera en un
empleado de la entidad local.

4. Los fondos librados “a justificar” tienen el caracter de
fondos publicos y forman parte de la tesoreria de la entidad local hasta
que el habiitado pague a los acreedores finales. Por tanto, las
cantidades que se entreguen a los habiltados no suponen una salida
de fondos de la tesoreria sino una mera descentralizacion a una cuenta
restringida de pagos.

Las cuentas restringidas seran de titularidad municipal, se

abriran con las firmas del/de la Alcalde/sa, Interventor/a y Tesorero/a, a
la que se afiadirAn una o dos firmas mancomunadas de empleados

15
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municipales y se incluirdn en el estado de situacion de existencias de
tesoreria con expresion del saldo.

5. El seguimiento y control de los “pagos a justificar” se
realizara a través del sistema de informacién contable.

Los pagos y registros contables seran efectuados hasta el
dia 26 de cada mes, o dia siguiente habil, remitiendo a la Tesoreria e
Intervencién, en dicha fecha, relacibn comprensiva de tales pagos.
Transcurrido el dia indicado no se expediran documentos de pago para
evitar movimientos que dificulten la conciliacion.

Las facturas deberan cumplir los requisitos establecidos en
la normativa aplicable.

Antes de realizar el pago obligatoriamente debera
cumplimentarse la orden interna en la aplicaciéon informatica para
asegurar, entre otros extremos, que el proveedor no tiene anotado
créditos embargados o cedidos.
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Deberan estar registrados y justificados todos los pagos
antes del 31 de diciembre, procediendo simultdneamente a reintegrar
las cantidades no utilizadas.

Base 21. Anticipos de Caja Fija
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1. Con caracter de anticipos de caja fija se podran
efectuar provisiones de fondos para la atencion inmediata y posterior
aplicacion al presupuesto del aflo en que se realicen, de los siguientes
gastos del capitulo segundo:

- Gastos de comunidad (conceptos 202 y 212).

- Gastos relativos a los derechos de autor y reproduccion
(concepto 209).

- Tarifas de inspeccién periddica de vehiculos y maquinaria
(conceptos 213y 214).

- Reparaciones de escasa envergadura urgentes e
inaplazables (todos los conceptos del articulo 21).

- Limpieza de vestuario (concepto 215).

16
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- Adquisicibn de prensa, libros y revistas (subconcepto
22001).

- Suministro de gas embotellado (subconcepto 22102).

- Suministro de pequefas cantidades de combustibles
(subconcepto 22103).

- Vestuario de escasa envergadura y cuantia (subconcepto
22104).

- Productos alimenticios (subconcepto 22105).

- Suministro de productos farmacéuticos (subconcepto
22106).

- Suministro de material didactico, cultural y deportivo
(subconcepto 22108).

- Productos de limpieza y aseo de escasa cuantia
(subconcepto 22110).

- Material y elementos de transporte (subconcepto 22111).

- Material eléctrico, electrénico y de comunicaciones
(subconcepto 22112).

- Alimentos para animales (subconcepto 22113)

- Material de construccion (subconcepto 22114).

- Material de ferreteria (subconcepto 22115).

- Pinturas y otro material de drogueria (22116)

- Maderas y otro material de carpinteria (subconcepto
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if 22117)

§ - Vegetales y material complementario (subconcepto

22118).

i - Reprografia (subconcepto 22199).

o - Comunicaciones postales y mensajeria (subconcepto
222.01).

- Transportes (concepto 223).

- Primas de pequefio importe relativas a pdlizas de seguro
de accidentes en las actividades infantiles, juveniles, culturales y
deportivas (concepto 224).

- Gastos de manutencion, alimentacidon, desplazamiento y
alojamiento prestados por empresas especializadas derivados de
atenciones protocolarias y representativas (subconcepto 22601).

- Obsequios de escaso importe de naturaleza protocolaria y
representativa (subconcepto 22601).

- Tripticos, folletos, carteleria y similares que no impliquen
campaifas de publicidad (subconcepto 22602).

17
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- Anuncios en peridédicos oficiales y boletines (subconcepto
22603).

- Cuotas peridédicas a colegios profesionales de empleados
publicos (subconcepto 22604).

- Gastos derivados de la organizacibn de reuniones,
conferencias y cursos (subconcepto 22606).

- Gastos derivados de oposiciones y pruebas selectivas
(subconcepto 22607).

- Actividades culturales y deportivas /22609)

- Visados (subconcepto 22699).

- Gastos de enmarcacion (subconcepto 22699).

- Dietas y gastos de locomocion del personal y miembros de
la Corporacién (todos los subconceptos del articulo 23).

2. Por regla general solo existira una provision de fondos por
cada area, con uno o dos habiltados, que estara situada en una
cuenta restringida de pagos, en la que, a ser posible, también se
abonaran los fondos librados a justificar.

El perceptor de los fondos sera el mismo habilitado para
disponer de la referida cuenta y sobre el que recaera la responsabilidad
de pagar a los acreedores finales, de justificar los fondos y, en su caso,
de reintegrar las cantidades en su poder.

El nombramiento y cese del/los habilitado/s se efectuara
mediante resolucion de la Alcaldia y necesariamente debera recaer en
un empleado de la entidad local.

3. Los fondos librados tienen a todos los efectos el caracter
de fondos publicos y forman parte de la tesoreria de la entidad hasta
que el habiitado pague a los acreedores finales. Por tanto, las
cantidades que se entreguen a los habiltados no suponen una salida
de fondos de la tesoreria, sino una mera descentralizacion a una
cuenta restringida de pagos.

Las cuentas restringidas seran de titularidad municipal y se
abriran con las firmas del/de la Alcalde/sa, Interventor/a y Tesorero/a, a
los que se afiadiran una o dos firmas mancomunadas de empleados
municipales.
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Las cuentas restringidas de pagos se incluiran en el estado
de situacion de existencias de tesoreria con expresion del saldo
correspondiente.

En el expediente que se tramite para la apertura de estas
cuentas debera justificarse la gestion descentralizada de los fondos y
constara informe de la Tesoreria sobre las condiciones financieras,
oportunidad y conveniencia de la misma.

4. El importe de cada anticipo, tanto en el momento de
constituirse como, en su caso, en las sucesivas reposiciones, no podra
exceder de 5.000 euros.

La cuantia global de todos los anticipos concedidos
tampoco excedera el 7 por 100 del total de créditos del capitulo 2°
destinado a gastos en bienes corrientes y servicios.

La cuantia de cada gasto satisfecho con estos fondos no
puede ser superior a 3.005,06 euros, excluido impuestos indirectos. No
podran acumularse en el mismo justificante pagos que se deriven de
diversos gastos, ni fraccionarse un Unico gasto en varios pagos.

5. Las relaciones contractuales que se canalicen a través
del sistema de anticipo de caja fijja no estan excluidas del ambito de
aplicacion de la legislacidon de contratos del sector publico.

La tramitacidon del expediente requiere la expedicién de
documento contable de ejecucion en fase previa (propuesta de
autorizacion y disposicion del gasto).

6. Siempre que se trate de gastos en bienes corrientes y de
servicios, la Alcaldia, a solicitud o previa consulta de la Intervencién
General, podra autorizar anticipos de caja fija para atender los
contratos con empresas explotadoras de suministros y demas de tracto
sucesivo, asi como para los contratos basados en acuerdos marco o
sistemas dindmicos de contratacién. En tales casos no regiran las
limitaciones establecidas en el apartado 4 de esta Base.

7. El seguimiento y control de los anticipos de caja fija se
realizara a través del sistema de informacioén contable.
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Los pagos y registros contables seran efectuados hasta el
dia 26 de cada mes, o dia siguiente habil, remitiendo a la Tesoreria e
Intervencién, en dicha fecha, relacibn comprensiva de tales pagos.
Transcurrido el dia indicado no se expediran documentos de pago para
evitar movimientos que dificulten la conciliacion.

Las facturas deberan cumplir los requisitos establecidos en
la normativa aplicable.

Antes de realizar el pago obligatoriamente debera
cumplimentarse la orden interna en la aplicaciéon informatica para
asegurar, entre otros extremos, que el proveedor no tiene anotados
créditos embargados o cedidos.

8. A medida que las necesidades de tesoreria aconsejen la
reposicion de fondos, siempre en plazos no superiores al trimestre, el
habiltado rendird cuentas ante la Intervencibn para su censura,
utilizando los correspondientes modelos normalizados. A las cuentas se
acompafaran los documentos justificativos de los pagos realizados, que
necesariamente habran de corresponder al periodo que se justifica.
Dichas cuentas se aprobaran por la Alcaldia.

Cuando existan pagos con retenciones de IRPF o créditos
embargados la cuenta justificativa debera rendirse dentro del mes
natural en que se produzcan.

Aprobadas las cuentas se expediran las 6érdenes de pago
de reposicion o liquidacion de fondos, con aplicacion a las retenciones
de créditos practicadas sobre los conceptos presupuestarios que
correspondan las cantidades justificadas.

CAPITULO 5. ESPECIALIDADES RELATIVAS A GASTOS

Base 22. De las Subvenciones.

1. Concesidn de subvenciones en régimen de concurrencia
competitiva.
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Las subvenciones que otorgue el Ayuntamiento se regulan
por sus correspondientes bases. En particular:

1.1. Por la ordenanza general reguladora (BOP n° 230 de 2
de diciembre de 2013) o la especifica que corresponda.

1.2. Los premios, becas y otras ayudas de igual naturaleza,
en metalico o en especie, que se concedan a solicitud de personas
fisicas o juridicas, por las siguientes reglas en tanto no se disponga de
ordenanza general o especifica:

A) Requisitos y obligaciones de los participantes

Quienes participen en las convocatorias respectivas
presentaran una declaracion responsable de no encontrarse incursos o
incursas en alguna de las causas de prohibicion establecidas en el
articulo 13 de la Ley General de Subvenciones.

La solicitud de participacion conllevara la autorizacion al
organo gestor para recabar los certificados de estar al corriente en el
cumplimiento de sus obligaciones fiscales y con la Seguridad Social, asi
como del reintegro de subvenciones. Cuando el participante deniegue
expresamente la autorizacidon o consentimiento debera aportar las
certificaciones en los términos previstos en la convocatoria.
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La convocatoria podra admitir la sustitucion de dichos
certificados por una declaracion responsable del participante, con una
validez de seis meses como maximo, transcurrido el cual debera
presentar nueva declaracion.
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B) Contenido de la convocatoria
Cada convocatoria tendréa el siguiente contenido minimo:

a) Indicacion de que sera de aplicacién a la convocatoria
lo dispuesto en las presentes Bases de ejecucion.

b) Definicion del objeto y finalidad de la convocatoria, asi
como las caracteristicas de la ayuda.
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c) Crédito presupuestario al que se imputa el gasto e
importes de los premios, becas o ayudas; y/o en su caso, naturaleza y
descripcion de los bienes que se entreguen en especie.

d) Requisitos que deberan cumplir los beneficiarios y
condiciones de participacion.

e) Indicacibn de los o6rganos competentes para la
instruccion y resolucién del procedimiento.

f) Forma, plazo y lugar de presentacion de solicitudes,
acreditacion de requisitos y la documentaciéon, trabajos, obras o
elementos sujetos a valoracion.

g) Criterios objetivos de valoracion.

h) Composicion del jurado que efectuara la seleccion de
los documentos, trabajos, obras o elementos.

i) Procedimiento para la concesidon de los premios, becas o
ayudas, con expresion de los diferentes tramites relativos a su
instrucciéon, plazos y 6rganos competentes para la instruccion vy
resolucién, medio de notificacibn o publicaciobn de esta udltima vy
recursos que procedan contra la misma.

C) Régimen juridico complementario

En funcién de la naturaleza de las ayudas se podran aplicar
las previsiones establecidas en los apartados 3 y 4 de esta Base de
ejecucion.

1.3. En las subvenciones concedidas de forma directa
tendran el caracter de bases reguladoras de la concesidn el acto de
concesion, el convenio o la norma de rango legal aplicable en su caso.

2. Gestidn

2.1. Salvo lo que particularmente puedan establecer las
correspondientes bases, quienes pretenden obtener ayudas o
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subvenciones deberan acreditar el cumplimiento de los requisitos para
obtener la condicidn de beneficiario de las subvenciones:

a) Mediante certificaciones expedidas por los érganos
correspondientes del 6rgano que ostente la gestion recaudatoria
municipal, la Agencia Tributaria y la Tesoreria de la Seguridad Social, o
bien mediante obtencién de certificados digitales via teleméatica en lo
que a situacion fiscal se refiere.

b) Mediante declaracion responsable del interesado sobre
el cumplimiento del resto de las condiciones del articulo 13 de la Ley
General de Subvenciones.

2.2. El pago de la subvencidn se realizara previa justificacion
por el beneficiario de la completa realizacidn de la actividad, proyecto
0 adopcién del comportamiento para el que se concedié. No obstante
se podran realizar pagos fraccionados que responderan al ritmo de
ejecucion de las acciones subvencionadas, abonandose por cuantia
equivalente a la justificacion presentada.
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Asimismo podran realizarse pagos anticipados siempre que
asi se recoja en la convocatoria, convenio o acuerdo de concesion.

2.3. En su caso procedera el reintegro de las cantidades
percibidas, asi como del interés de demora, desde el momento del
pago de la subvencién hasta la fecha en que se acuerde la
procedencia del reintegro, en los casos contemplados en el articulo 37
de la Ley General de Subvenciones.
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2.4. Los centros gestores adoptaran las medidas necesarias
para incorporar a la Base de Datos Nacional de Subvenciones los datos
relativos a los procedimientos que gestione.

3. Ayudas o subvenciones en especie

3.1. Las ayudas o subvenciones en especie destinadas a
financia operaciones corrientes se imputaran al capitulo IV. Al capitulo
VIl se aplicaran las subvenciones destinadas a operaciones de capital.
En ambos casos con sujecidon a la Ley General de Subvenciones y su
Reglamento.
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3.2. Se entenderan por ayudas o subvenciones en especie
las entregas de bienes muebles, derechos o servicios, previamente
adquiridos o cuya adquisicidbn se proyecte, para ser entregados a los
beneficiarios sin contraprestacion y con sujecidén a las demas
condiciones establecidas en el articulo 2.1 de la Ley General de
Subvenciones. En particular, se incluyen:

a) Los premios, trofeos y otros galardones obtenidos por el
beneficiario en virtud del resultado de un procedimiento de
concurrencia competitiva.

b) Los bienes muebles, derechos o servicios que se
adquieran con la finalidad exclusiva de ser entregados a un
beneficiario, individual o colectivo, aunque la adquisicién y entrega no
sean coetaneas, tales como protesis, alimentos y similares.

3.3. No tendran la consideracion de ayudas o subvenciones
en especie, que se regiran por la legislacion patrimonial y se imputaran
al crédito presupuesto pertinente, las que correspondan a:

a) Las entregas de bienes consumibles o perecederos, de
escaso valor y cuantia, que hayan sido adquiridos para el consumo
interno o aprovisionamiento.

b) La concesiéon directa de premios no solicitados por el
interesado.

3.4. Para la concesidn directa de ayudas en especie sera
competente el/la Concejal/a Delegado/a del centro gestor, siempre
que su cuantia no supere los 600 euros. También le correspondera las
donaciones de escaso valor y cuantia de bienes muebles consumibles o
perecederos, asi como la concesion directa de premios no solicitados
por la persona agraciada, cuando su cuantia no exceda de 200 euros.

Base 23. Transferencias
Constituyen transferencias las entregas dinerarias o en

especie destinadas a financiar global e indiferenciadamente las
actividades u operaciones de otros entes, sociedades o fundaciones.
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Asimismo se consideran transferencias las aportaciones realizadas para
financiar inversiones y gastos no singularizados, sujetas al cumplimiento
de condiciones y con posibilidad de reintegro.

Las aportaciones voluntarias, cuotas anuales y/o cuotas de
socios se consideran transferencias, no subvenciones.

Base 24. Utilizacion de los sobrantes de subvenciones

Las subvenciones obtenidas por la entidad local no podran
ser aplicadas a atenciones distintas de aquéllas para las que fueron
otorgadas, salvo los sobrantes no reintegrables cuya utilizacion no
estuviera prevista en la concesion y en los supuestos de que, por las
caracteristicas del convenio, el pago de las cantidades concedidas se
efectle por el otorgante posteriormente a la realizacion de la obra o
servicio por el Ayuntamiento, aun no estando previsto inicialmente en el
estado de ingresos.

Base 25. Gastos de personal
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1. La convocatoria de procesos selectivos supone la
autorizacion del gasto dimanante (documento “A”) de las retribuciones
basicas y complementarias asignadas a los puestos de trabajo.

2. El nombramiento de funcionarios, o la contratacién de
personal laboral, originaran la tramitacion de sucesivos documentos “D”
(disposicion de créditos) por importe igual a las nébminas que se prevé
satisfacer en el ejercicio.

C/ Carmen, 1 29780 - NERJA (Malaga)

3. Las retribuciones basicas y complementarias de los
puestos de trabajo efectivamente ocupados daran lugar a comienzos
de ejercicio al documento “AD”.

4. Las ndéminas mensuales cumpliran la funcién de
documento “O”, que se elevara al rgano competente a efectos de la
ordenacion del pago.

5. Las retribuciones no fijas ni periédicas en su devengo
originaran el documento “ADO”
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6. Respecto a las cuotas por Seguridad Social, al inicio del
ejercicio se tramitard& documento “AD” por importe igual a las
cotizaciones previstas. Las posibles variaciones originaran documentos
complementarios o inversos de aquél.

Base 26. Gastos de inversion

Los centros gestores presentaran un calendario de
realizacion de los proyectos de inversion, con expresion de los siguientes
datos minimos: fechas de aprobacién, adjudicacion e inicio de la
inversion, de la primera certificacion y de la entrega de la inversion.

Base 27. Atenciones protocolarias y representativas

1. Tendran la consideracidon de atenciones protocolarias y
representativas aquellos gastos que, redundando en beneficio o
utilidad de la Administracién y no suponiendo retribuciones en metalico
0 en especie, el Alcalde y demas Concejales (con la autorizacion de
aguél), tengan necesidad de realizar en el desempefio de sus funciones
y para los que no existan créditos especificos en otros conceptos.

2. Todos los gastos protocolarios y representativos deberan
justificarse, sin perjuicio del régimen establecido para las facturas que se
presenten.

Base 28. Retribuciones y asignaciones de los miembros de
la Corporacion.

1. Los miembros corporativos percibiran las retribuciones
fijadas por el Pleno, con los incrementos que para el personal
funcionario previenen las sucesivas leyes de presupuestos generales del
Estado.

La percepcion de estas retribuciones resulta incompatible
con las indemnizaciones por la concurrencia efectiva a las sesiones de
los 6rganos colegiados de la Corporacion de la que formen parte.

2. Los miembros de la Corporacion percibirAdn por su

asistencia a los 6érganos colegiados de la misma las cuantias fijadas por
el Pleno, con los mismos incrementos porcentuales que para las
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retribuciones del personal funcionario previenen las sucesivas leyes de
presupuestos generales del Estado.

Base 29. Dotacidon para el funcionamiento de los grupos
politicos

1. Al amparo del articulo 73.3 de la Ley 7/1985, de 2 de abril,
reguladora de las Bases del Régimen Local, en la aplicacion 912.48 se
asigna una dotacién econdmica a los grupos politicos para atender sus
gastos de funcionamiento, compuesta por una cantidad de 400 euros
idéntica para todos los grupos, y otra por cada miembro del grupo de
170 euros, ambas pagaderas por meses vencidos.

Para percibir la dotacién es imprescindible que el grupo
disponga de un numero de identificacidn fiscal diferenciado de la
formacién politica con la que concurrié a las elecciones municipal y sea
titular de una cuenta corriente en la que exclusivamente se abonaran
los fondos y se cargaran los gastos.
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No podran existir cajas pagadoras para situar los fondos ni
podran movilizarse éstos sin justificante previo.

2. Con cargo a la cuenta de cada grupo Unicamente
podran atenderse los siguientes gastos corrientes, clasificados segun su
naturaleza econdmica, siempre que tengan por finalidad el
funcionamiento del grupo:
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Cddigo Concepto
01 Arrendamientos y caAnones
02 Reparaciones, mantenimiento y conservacion
03 Material de oficina y publicaciones
04 Adquisicién de otro material no inventariable
05 Suministros de electricidad, agua, gas, carburantes y
similares
06 Comunicaciones
07 Transportes
08 Primas de seguros
09 Tributos y otras prestaciones publicas
10 Publicidad, propaganda, reuniones y relaciones publicas
11 Servicios de profesionales independientes
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Cddigo Concepto
12 Dietas de manutencion y alojamiento
13 Servicios bancarios y similares
14 Aportaciones a partidos politicos

En ningun caso podra financiarse material inventariable ni
remuneraciones de personal de cualquier tipo al servicio del
Ayuntamiento y sus entes dependientes.

3. Es obligaciobn de cada grupo llevar una contabilidad
especifica de sus gastos de funcionamiento.

Las operaciones se registraran por el método de partida
simple, utilizando los Libros Diario de operaciones y General de
conceptos de gastos, ambos soportados informaticamente.

En el Libro Diario se anotaran todas las operaciones de
gastos, pagos y cobros, ordenadas secuencialmente a medida que se
produzcan, figurando la fecha, el tercero, la explicacion y el importe.
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El Libro General recogera por cada concepto de gasto las
obligaciones reconocidas, los pagos realizados y las obligaciones
pendientes de pago, figurando la fecha, el numero de operacion que
se anoto en el Libro Diario, el tercero, la explicacion y el importe.

5. Toda operacion anotada en los Libros de contabilidad
habra de estar debidamente acreditada con el correspondiente
justificante que ponga de manifiesto su realizacién. Los gastos en
particular se justificardn mediante facturas u otros documentos que
acrediten la realizacion de la prestacion o el derecho del acreedor.
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En todo justificante debera figurar una toma de razén del
responsable de la contabilidad del grupo, acreditativa, como minimo,
de la fechay el nimero de asiento en el Libro Diario.

La justificacion de las distintas operaciones podra estar
soportada en documentos en papel o a través de medios electrénicos,
informaticos o telematicos, debiendo ajustarse, en todo caso, a los
requisitos y garantias que se establezcan para cada operacion, de
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acuerdo con las normas que regulan los procedimientos administrativos
a través de las dichas operaciones se materializan.

Los justificantes, junto con los Libros de contabilidad y los
movimientos bancarios deberan conservarse por el grupo politico y
estaran a disposicion del Pleno y la Intervencion, al objeto de posibilitar
y facilitar las actuaciones de control y verificacion.

6. Al final del mandato corporativo y cuando asi lo
disponga el Pleno del Ayuntamiento todos los grupos politicos rendiran
cuenta |justificativa de las aportaciones recibidas, que contendra la
siguiente documentacion:

a) Una memoria descriptiva de las actividades realizadas
que justifiquen el destino de los fondos Uunicamente al funcionamiento
del grupo.

b) Las facturas y demas documentos que fundamentan las
anotaciones contables de gastos, pagos y cobros.

Telf.: 95254 84 30 - 37 Fax: 95254 8468 e-mail: intervencion@nerja.es  C.I.F.: P-2907500-1

C) En su caso, la carta de pago de reintegro en el supuesto
de remanentes no aplicados asi como los intereses derivados de los
Mmismos.

A la cuenta justificativa se acompafaran los Libros de
contabilidad y los movimientos bancarios con el documento de
conciliacién, en su caso.
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7. Procedera el reintegro de las cantidades percibidas y la
exigencia del interés de demora correspondiente desde el momento
del pago de la aportacidon hasta la fecha en que se acuerde la
procedencia del reintegro, en los siguientes casos:

a) Incumplimiento total o parcial del objeto de la
aportacion.

b) Incumplimiento de la obligacién de justificacion o la
justificacion insuficiente.

c) Carecer de contabilidad o llevarla con errores.
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Base 30. Anticipos al personal

Al objeto de hacer frente a las solicitudes de anticipos
presentadas por el personal de la Corporacién, se crea un fondo de
25.000 euros en el la aplicacion 831.00 para el personal funcionario y en
la aplicacibn 831.01 para el personal laboral, que tendran su
correspondencia en los conceptos de ingreso 831.00 y 831.01.

El importe del anticipo no superara el de una mensualidad
bruta o 2.404,05 euros, debiendo ser reintegrado en el plazo maximo de
veinticuatro meses, descontandose de la ndmina mensual. No se
concedera nuevo anticipo en caso de no estar repuesto el anterior
anticipo.

El érgano encargado de su concesion sera la Junta de
Gobierno Local.

Base 31. Indemnizaciones por razon del servicio del
personal del Ayuntamiento.
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Las indemnizaciones por razbn de servicio a que tengan
derecho los funcionarios y trabajadores del Ayuntamiento de Nerja
seran las fijadas en el acuerdo y convenio colectivo, respectivamente,
0 en su defecto, las previstas para los funcionarios de la Administracion
del Estado. El régimen juridico de aplicacion sera en todo caso el
establecido por Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo.
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Base 32. Indemnizaciones de los miembros de Ila
Corporacioén

1. El importe maximo de las indemnizaciones por dietas de
manutencién y alojamiento de los miembros de la Corporacion, seran
las siguientes:

a) Desayuno, 3 euros.

b) Almuerzo, 20 euros.

c) Cena, 15 euros.

d) Alojamiento, 90 euros.
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e) Dieta completa, 128 euros, debiendo presentar factura
justificativa de la pernoctacion.

2. Los asistentes a ferias y eventos similares recibiran las
indemnizaciones previstas en el apartado anterior o las
correspondientes al extranjero fijadas en el Real Decreto 462/2002, de
24 de mayo, si los gastos efectivamente producidos son superiores, pero
en cualquier caso el régimen de justificacion y devengo sera el del
referido Real Decreto.

3. En aquellos casos en que sea preciso el uso de vehiculo
propio para los desplazamientos por razén del cargo y siempre que no
disponga de vehiculo oficial, se abonard la misma cantidad por
kibmetro establecida para los funcionarios de la Administracion del
Estado, sin que pueda ser inferior a 0,19 euros.

CAPITULO 6. DEL PAGO

Base 33. Criterios para el céalculo del periodo medio de
pago a proveedores
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El calculo del periodo medio de pago a proveedores del
conjunto de entes que conforman el sector de esta Administracion
Local, se ajustard& a la metodologia recogida en el Real Decreto
635/2014 y sequira los criterios fijados por la Subdireccibn general de
relaciones financieras con las entidades locales y la Intervencion
General de la Administracion del Estado, que son los siguientes:
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a) No se tendran en cuenta los anticipos de caja fija.

b) El importe a considerar en las operaciones parcialmente
embargadas, tanto en la ratio de operaciones pagadas como en las
pendientes de pago, sera el importe de la factura que no esté
embargado.

c) El importe a considerar en las operaciones parcialmente

compensadas, en los mismos ratios antes indicados, sera el importe de
la factura que no esté compensado.
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d) La fecha de inicio del cOmputo de pago de las facturas
sera la fecha de entrada en el registro contable.

e) Por fecha de aprobacién de la certificacidn mensual de
obras se entendera el acto administrativo de aprobacion de la
obligacién correspondiente.

f) El célculo del numero de dias de pago en las
certificaciones mensuales de obra se realizara restando a la fecha de
pago material el resultado obtenido de sumar treinta dias naturales a la
fecha de aprobacién de la certificacion.

g) El célculo del numero de dias de las facturas se realizara
restando a la fecha de pago material el resultado obtenido de sumar
treinta dias naturales a la fecha de entrada de la factura en el registro
administrativo.

Base 34. Tramitacion de embargos

Telf.: 95254 84 30 - 37 Fax: 95254 8468 e-mail: intervencion@nerja.es  C.I.F.: P-2907500-1

Las diligencias judiciales o administrativas de embargo
sobre las cantidades pendientes de abono a los acreedores, excluido
personal del Ayuntamiento, tendran la siguiente tramitacion:

a) La Tesoreria introducira la anotaciéon de embargo en el
sistema de contabilidad local.
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b) A solicitud de Intervencidn o Tesoreria, 10s servicios
juridicos emitiran informe sobre la procedencia de llevar a efecto la
diligencia de embargo y, en su caso, sobre aquellos extremos que
surjan en la ejecucion de la misma.

c) La retencion de las cantidades reclamadas se llevara a
efecto por la Tesoreria, una vez que se haya aprobado el
reconocimiento de la obligacion correspondiente o se haya acordado
la devolucién de la fianza, del pago no presupuestario o del ingreso
indebido de que se trate.

d) Asimismo la Tesoreria procedera al levantamiento de la

anotacion del embargo en la contabilidad local, una vez que se reciba
la comunicacién del embargante dejando sin efecto el embargo
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trabado o, en su caso, con anterioridad a dicha comunicacion
cuando, habiéndose procedido a la retencion del total de las
cantidades reclamadas, existan otras cantidades pendientes de abono
a favor de la persona embargada.

Base 35. Cesiones de crédito

1. Los acreedores con derechos de cobro frente al
Ayuntamiento podran ceder los mismos conforme a derecho.

2. Para que la cesidon del derecho de cobro tenga plena
efectividad frente al Ayuntamiento, seréa imprescindible el cumplimiento
de los siguientes requisitos:

1°. Notificacidn fehaciente de la cesidon al Ayuntamiento.
Con la comunicacion se aportaran los siguientes documentos:

a) Copia compulsada del poder que acredite tanto al
firmante cedente como al cesionario.
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b) Aceptacidn expresa de la cesidon, a la que se incluira
clausula de realizarse con las mismas condiciones y requisitos legales
exigibles al contratista cedente. Asimismo se identificara la factura o el
titulo del crédito, asi como el importe.

c) Certificados de los érganos gestores de los recursos
municipales acreditativos de estar al corriente de las deudas con la
Hacienda Local.
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2°. Que se haya reconocido o0 sea susceptible de
reconocerse la obligacién y no se haya producido la ordenacion del

pago.
3°. Que se tome razon de la cesidon por Intervencion.

3. No se podra tomar razon de las siguientes cesiones de
credito:

a) Las facturas u otros documentos de crédito embargados
judicial o administrativamente.
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b) Los créditos cuyos documentos contables contengan
reparos formulados por el érgano interventor de los previstos en el
articulo 216.2 del texto refundido de la Ley reguladora de las Haciendas
Locales.

c) Los créditos que, referidos a contratos, a pesar de exigirlo
asi el pliego de condiciones o los convenios colectivos, no se adjunten
los boletines de cotizacion a la Seguridad Social que acrediten el
ingreso de las cuotas correspondientes 0, en su caso, la documentacion
acreditativa de los aplazamientos concedidos, de conformidad con la
legislacion vigente.

4. Una vez que se haya tomado razén de la cesién, la orden
de pago habra de expedirse a favor del cesionario, indicando también
el nombre del cedente. Antes de que se ponga en conocimiento la
cesion surtirAn efectos liberatorios los pagos extendidos a nombre del
contratista.

Base 36. Contratos de factoring

1. Podr&a aceptarse cesidon de créditos a favor de empresas
de “factoring” cuando las facturas o certificaciones afectadas por
dicha cesibn no contengan sanciones por incumplimiento del pliego de
condiciones.

2. Para la tramitacion de la cesibn no se tomara razén
alguna por la Intervencién, debiéndose cumplir los siguientes requisitos:

a) Remision con caracter inmediato a la Tesoreria de copia
autenticada del contrato de factoring en el que debera constar de
modo expreso, la relacién de contratos que se hayan celebrado entre
la empresa cedente y el Ayuntamiento de Nerja que sean objeto del
contrato de factoring y/o el limite maximo de riesgo que asuma la
empresa de factoring. En el supuesto de que las facturas derivadas de
los mencionados contratos, que sean objeto del de factoring, sean
anteriores a la fecha de éste, se debera remitir a la Intervenciébn con
caracter inmediato, relacibn conformada por la empresa de
“factoring” y por la empresa cedente, en la que se contenga numero,
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fecha de emisién, importe y concepto de todas las facturas que se
pretendan factorizar.

b) Resolucion de la Alcaldia u 6rgano municipal de gestion
afectado, dandose por enterado del contrato de factoring.

c) Presentacion ante la Tesoreria de las facturas que se
ceden, en las que constaran: firmas y sellos originales del cesionario
factor y del cedente con identificacion del cargo; nombre y dos
apellidos; niumero de identificacion fiscal de los firmantes. Se adjuntara
copia autenticada del poder que acredite a los firmantes para ceder
facturas y aceptar la cesion de las mismas, respectivamente.

Base 37. Medios pago

1. La realizacidn del pago supone el cumplimiento de las
obligaciones reconocidas con cargo al Ayuntamiento, pudiendo
efectuarse a través de |os siguientes instrumentos:
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1.1. Por transferencia bancaria generalmente, previa
indicacién por el acreedor del Codigo IBAN en la que se domicilie el

pago.

A tal efecto existirdA un Registro de Terceros en el que
constaran los siguientes extremos:
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a) Numero de orden correlativo.

b) Fecha y naturaleza del documento que motiva el alta
del acreedor.

c) Nombre y apellidos o razén social del acreedor.
d) Numero de identificacion fiscal del acreedor.
e) Domicilio y, en su caso, teléfono, fax y correo electrénico.

f) Codigo de la cuenta domiciliaria del pago
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En el Registro de Terceros se anotaran las altas, bajas y
variaciones.

1.2. Excepcionalmente, y a propuesta de la Tesoreria,
mediante cheque de cuenta corriente operativa, nominativo en todos
los casos. Cuando no sea fisicamente posible la insercion completa del
nombre, razobn o denominacioén del preceptor por tratarse de una
pluralidad de preceptores agrupados o supuestos analogos, se utilizara
el cheque “al portador, cruzado para abonar en cuenta determinada”.

1.3. Asimismo las obligaciones se podran cancelar
mediante pagos en formalizacion que no produciran variaciones
efectivas de la tesoreria.

2. El soporte documental del pago material lo constituye |la
oportuna relacion de transferencias contable o la de pagos, individual
O colectiva.

Base 38. Tiempo de pago
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1. Con caracter general los pagos se realizaran
preferentemente los dias 5 y 20 de cada mes y conforme a las
disponibilidades de Tesoreria.

2. Los pagos por gastos de personal y los contratos de
tracto sucesivo se realizaran preferentemente el dia inmediato habil
anterior al 30 de cada mes.
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3. Los demas pagos no incluidos en los apartados anteriores
se realizaran a su vencimiento, legal o pactado.

En todos los casos la ordenacidn de pagos se realizara con
la antelacion suficiente, no inferior a un dia, salvo razones de urgencia.

Base 39. Recepcion del pago
1. El pago se acredita mediante la validacion del
instrumento de pago correspondiente o incorporacion de los

justificantes de la transferencia. En otro caso mediante la firma del
“recibi” por el preceptor.
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2. En cualquier caso el crédito se percibira necesariamente
por el acreedor. No obstante, cuando el pago se realice mediante
cheque, podran comparecer al acto del pago:

a) El representante autorizado mediante poder suficiente,
sin necesidad de bastanteo.

b) Tercero autorizado mediante declaracibn en
comparecencia personal o por escrito.

La autorizacidbn escrita para que el tercero perciba la
cantidad en nombre del acreedor debera contener:

a) Tratandose de personas fisicas: Nombre, apellidos y
domicilio, con resefia de los respectivos documentos nacionales de
identidad, expresion de la cuantia y concepto o conceptos y firmas del
autorizante y autorizado. Se adjuntara copia compulsada de los
documentos de identidad.
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b) Tratandose de personas juridicas: Denominacion vy
domicilio social; nombre, apellidos y domicilio del representante; resefia
de los respectivos numeros de identidad; expresion de la cuantia y
concepto o conceptos; y firmas del autorizante y autorizado, o sus
respectivos representantes. Se adjuntaran copias compulsadas de los
documentos de identidad y poderes.
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Base 40. Orden de prelacion en los pagos

El orden a observar en el pago de obligaciones si fueren
insuficientes las disponibilidades de fondos, sera el siguiente:

1°. Obligaciones financieras.
2°. Retribuciones del personal.
3° Cuotas o retenciones a los empleados por razén de

cotizaciones a la Seguridad Social o declaraciones del Impuesto sobre
la Renta de las Personas Fisicas.
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4°. Los ocasionados con motivo de acontecimientos
catastroficos o de fuerza mayor.

5°. Cuotas empresariales de la Seguridad Social.
6°. Obligaciones de ejercicios anteriores.
7°. Facturas y certificaciones de obra.

8°. Liquidaciones del Impuesto sobre el Valor Airiadido.

9°, Los derivados de sentencia firme y devolucidn de
cantidades indebidamente percibidas

10°. Cancelacion de fianzas y depdsitos.

11°. Otras atenciones de caracter ordinario. Se entiende
por gastos ordinarios los que se repiten de una manera regular y
constante en el ejercicio econémico, aunque experimenten variacion
en su cuantia, incluidos los gestionados por el sistema de anticipo de
caja fija, obligaciones fiscales y primas de seguros.
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12°. Pagos extraordinarios o no recurrentes. Se entiende por
gastos extraordinarios los de naturaleza irregular o no peridédica, las
ayudas sociales, los que tienen financiacion afectada en la cuantia
concurrente de las aportaciones de otros agentes y los gastos por
transferencias no incluidos en el sistema de anticipo de caja.
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CAPITULO 7. DE LOS INGRESOS
Base 41. Situacion de los fondos de la recaudacion

1. El registro y anotacion de cada operacion de ingreso que
se efectue en las entidades de depdsito autorizadas para actuar como
colaboradoras en la gestibn recaudatoria se realizar& en cuenta
restringida.

2. Se entiende por cuenta restringida la cuenta corriente sin

retribucion y sin devengo de comisiébn alguna en la que sélo se pueden
efectuar anotaciones en concepto de abonos y una Unica anotaciéon
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por adeudo para traspasar periddicamente el saldo existente a la
cuenta operativa que se indique.

No obstante, podran efectuarse otras anotaciones, cuando
éstas tengan su origen en abonos duplicados o de validacion de
documentos por importe distinto al correcto, o bien, por cobro realizado
fuera del plazo establecido por el organismo provincial.

La codificacibn de estas cuentas se ajustara a la
establecida en el sistema financiero de IBAN.

3. Podra autorizarse la existencia de cajas de efectivo para
situar la recaudacion de determinados ingresos de derecho publico.

Base 42. Proceso de gestidn del ingreso

1. La recaudacioéon de los ingresos de derecho publico se
realizara, tanto en plazo voluntario como ejecutivo, a través de cajas
de efectivo, cuando proceda, o de las entidades colaboradoras
resefladas en el documento-notificacion remitido al domicilio del sujeto
pasivo u obligado o indicado en la autoliquidacion.
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2. La pasarela de pagos es la aplicacion informatica que
permite el pago por medios electronicos, informaticos y telematicos de
los derechos econémicos de la entidad local a través de las siguientes
modalidades:
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a) Cargo directo en cuenta o mediante el uso de tarjetas
prepago, crédito o débito realizado a través de los servicios telematicos
de las entidades colaboradoras.

b) Uso de terminal punto de venta (TPV) virtual o
conectado a ordenador.

c) Sistema de pago a distancia o banca virtual establecido
por las entidades colaboradoras de la recaudacion.

3. EI documento-notificacibn o autoliquidacién podra
adoptar la forma de “aviso de cobro”, recibo “no aceptado”,
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“abonaré” u otra similar, de acuerdo con las especificaciones del
Consejo Superior Bancario y, preferentemente, con cédigo de barras.

4. La entidad colaboradora debera comprobar al formalizar
cualquier ingreso la coincidencia exacta de su importe con el “total a
ingresar” y verificarda su realizacion dentro del plazo indicado,
extendiendo en el documento cobratorio sello de la entidad.
Realizadas estas operaciones los ejemplares del documento para la
Administracion y el interesado seran devueltos.

El formato de autoliquidaciéon podra sustituirse por ticket de
caja, timbre o documento expedido por maquina dispensadora, que
serviran de justificantes del pago, cuando el ingreso se realice en cajas
de efectivo.

5. El abono en la cuenta restringida o en la caja de efectivo
se realizara en el acto.

6. Los ingresos seran efectuados en los dias y horas
habilitadas por las entidades colaboradoras o autorizadas para las
cajas de efectivo, por medio de dinero de curso legal y cualquier otro
gue se autorice.
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Base 43. Traspaso de la recaudacion a cuenta operativa

1. Las entidades colaboradoras ingresaran periodicamente
en la cuenta operativa que se indique el saldo integro de la cuenta
restringida, sin necesidad de requerimiento previo ni demora alguna.
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2. Sin perjuicio de la fecha de su ingreso o registro, el detalle
individualizado de los cobros sera captado periédicamente, tanto por
la entidad como por el Ayuntamiento, por procedimiento telematico.
Esta informacion incluira los rechazos que se produzcan en el mismo dia
del cobro.

Se entiende por rechazo el ingreso, que una vez realizado el
tratamiento de la informacion, sélo tiene aplicacion provisional.

3. Con la informacién correspondiente a la liquidacion de
cada periodo también se podra requerir la aportacion de soporte
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magnético especifico junto con el comprobante acreditativo de que
ha sido ordenada la transferencia de fondos a la cuenta operativa.

Base 44. Informacion y disponibilidad de la cuenta

1. El extracto 0 movimientos pormenorizados de todas las
cuentas corrientes sera captado por via telematica y siguiendo las
especificaciones del Consejo Superior Bancario.

2. Con independencia de otras normas aplicables, las
disposiciones en la cuenta corriente operativa se podran realizar por via
telematica y siguiendo las especificaciones del Consejo Superior
Bancario.

Base 45. Pasivos Financieros

1. Las operaciones de endeudamiento del Ayuntamiento y
su sociedad de economia mixta, asi como las operaciones financieras a
cobertura y gestion de riesgos derivados de la evoluciéon de los tipos de
interés y de cambio, serdn aprobadas por la Alcaldia o el Pleno, de
acuerdo con lo dispuesto en el articulo 52 del texto refundido de la Ley
reguladora de las Haciendas Local.
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2. Para las operaciones de endeudamiento del
Ayuntamiento se debera consultar, al menos, a tres entidades
financieras para lograr las mejoras condiciones del mercado.
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Una vez entre en vigor el presupuesto se podran iniciar los
trAmites administrativos para la contratacion de las inversiones
financiadas con préstamo o empréstito, con la condicién suspensiva de
que, hasta que no se formalice la operacidon financiera no se podra
realizar la adjudicacion del contrato.

3. Las magnitudes que se tendran en cuenta para el calculo
del capital vivo seran las siguientes:

a) Deuda viva pendiente de reembolso a 31 de diciembre,

incluido el riesgo deducido de los avales e incrementado, en su caso,
en el saldo de las operaciones formalizadas no dispuestas, tanto a largo
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como a corto plazo. No computa como deuda viva los saldos a
reintegrar por la participacion en tributos del Estado.

b) Importe de la nueva operacion a concertar

4. Para la determinacibn de los ingresos corrientes
computables en el nivel de endeudamiento se deduciran los ingresos
afectados a operaciones de capital y cualesquiera otros ingresos
extraordinarios aplicados a los capitulos 1 a 5 que, por su afeccion legal
y/o caracter no recurrente, no tienen la consideracion de ingresos
ordinarios.

La deuda viva de las operaciones pendientes de reembolso
0 de nuevas operaciones a concertar que estén financiadas por otras
Administraciones Publicas, no se tendra en cuenta en el calculo del
indice de endeudamiento ni de la deuda financiera.

Base 46. Cambios de financiacion y finalidad de préstamos
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1. Se entiende por cambio de financiacion aquella
modificacion del anexo de inversiones que, sin alterar los estados de
gastos e ingresos, pretenda modificar la financiacion prevista para
alguno de los gastos en él incluidos. Su aprobacion correspondera al
Pleno.

2. Cuando existan cantidades pendientes de disposicion de
préstamos concertados que no vayan a financiar las inversiones para
los que fueros solicitados, bien por anulacion de las mismas o bajas en
su adjudicacion, la Alcaldia podra aprobar la utilizaciobn de dichas
cantidades para la financiacion de cualesquiera otras inversiones
incluidas en el presupuesto, previa obtenciéon de la autorizacién, en su
caso, del cambio de finalidad por la entidad financiera
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Base 47. Refinanciaciéon de préstamos

La refinanciacion de operaciones de crédito concertadas
con anterioridad no tendra reflejo presupuestario, imputandose al
estado de gastos Unicamente las comisiones y demas gastos que
pueda comportar la operacion.
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Base 48. Derechos de dudoso cobro

1. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 103 del
Real Decreto 500/1990, del remanente de tesoreria se deduciran los
derechos de difici o imposible recaudacién teniendo en cuenta su
antigiedad.

A los efectos lo dispuesto en el apartado anterior, las
deudas pendientes se deduciran en los siguientes porcentajes en
funcion de su antigiedad

a) Hasta 24 meses, un 25 por 100.

b) Entre 25 y 36 meses, un 50 por 100.

C) Entre 37 y 60 meses, un 75 por 100.

d) Desde 61 meses en adelante, un 100 por 100.

2. Para el computo de la antigledad se tomara como
referencia la finalizacién del plazo voluntario y, en su defecto, el 31 de
diciembre del aio en que figure reconocido el derecho.

3. En cualquier caso, la consideracion de un derecho como
de difici o imposible recaudacidn no implicara su anulacién ni
producira su baja en cuentas.

Base 49. Presupuesto monetario y plan de tesoreria.

1. La Tesoreria elaborara anualmente un presupuesto
monetario que evalle el vencimiento de las obligaciones y derechos,
que podra actualizarse en funciéon de los cambios en las previsiones.

2. Asimismo la Tesoreria elaborara anualmente un plan de
tesoreria anexo al presupuesto monetario que cuantifique en el tiempo
los ingresos y pagos que se prevean realizar, garantizando en todo caso
el pago de los vencimientos de deudas financieras. También sera
susceptible de actualizarse trimestralmente en funciéon de los cambios
en las previsiones.
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Base 50. Aplazamientos y fraccionamientos

Podra aplazarse o fraccionarse el pago de las deudas no
inferiores a 50 euros, tanto en periodo voluntario como ejecutivo, en los
términos de los articulos 65 y 82 de Ley General Tributaria, y 44 vy
siguientes del Reglamento General de Recaudacion.

CAPITULO 8. FISCALIZACION Y CONTROL FINANCIERO
Base 51. Fiscalizacion de derechos

La fiscalizacion previa de derechos se sustituye por la
inherente a la toma de razébn en contabiidad y por actuaciones
comprobatorias posteriores mediante la utiizacion de técnicas de
muestreo o auditoria.

Base 52. Fiscalizacion limitada de gastos

1. La fiscalizaciobn de las obligaciones o gastos podra
limitarse a comprobar los siguientes extremos:

a) La existencia de crédito presupuestario y que el
propuesto es el adecuado a la naturaleza del gasto u obligacion que se
proponga contraer.

b) Que las obligaciones o gastos se generan por érgano
competente.

c) Los demas extremos que para la Administracion del
Estado se previenen para la funcidon interventora en régimen de
requisitos basicos.

2. El Interventor podra formular las observaciones
complementarias que considere conveniente.

3. La fiscalizacién limitada que se establece no esta exenta

de otra plena con posterioridad mediante |la utilizacién de técnicas de
muestreo o auditoria.
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Base 53. Control financiero

1. La actuacion de control a través de auditoria externa
qgueda vinculada a los procedimientos de control financiero.

2. La contratacién de auditorias externas del Ayuntamiento
y su sociedad de economia mixta corresponde a la entidad local. La
intervencién podra asumir la direccion y el resultado de los trabajos
COMO pPropios.

CAPITULO 9. PRESUPUESTOS PARTICIPATIVOS

Base 54. Presupuestos participativos

1. El presupuesto participativo es el cauce que permite a la
ciudadania proponer una parte de los gastos, sin perjuicio de la
iniciativa de las Delegaciones concernidas para someter sus propios
proyectos a debate y priorizaciéon por la ciudadania.
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2. Para financiar los proyectos seleccionados en este
proceso de participacion se reservan 500.000 euros del Fondo de
Contingencia.
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