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BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO GENERAL DEL EJERCICIO 2016 DEL EXCMO.
AYUNTAMIENTO DE NERJA, MALAGA

Con arreglo a lo dispuesto en los articulo 165.1 TRLRHL y 9 RD 500/1990, de 20 de abril, por el
que se desarrolla el capitulo | del Titulo Vi de la Ley de Haciendas Locales {en la actualidad TRLRHL), el
Presupuesto General incluira “las bases de ejecucion, que contendrén la adaptacion de las disposiciones
generales en materia presupuestana a ofras necesarias para su acertada gestion, estableciendo cuantas
prevenciones se consideren oportunas o converientes para la mejor realizacion de los gastos y
recaudacion de los recursos, sin que puedan modificar lo legislado para la administracion econdmica ni
comprender preceptos de orden adminisirativo que requieran legalmente procedimiento y solemmnidades
especificas distintas de lo previsto para el presupuesto”.

El Excmo. Ayuntamiento de Nerja, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 165. 1
TRLRHL y 9 RD 500/1990 anteriormente citados establece las siguientes Bases de Ejecucién del
Presupuesto General del gjercicio 2016.
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TITULO PRIMERO

Normas Generales

CAPITULO PRIMERO

Normas generales

Base 1.- Principios generales.

El Presupuesto General del Excmo. Ayuntamiento de Nerja, constituye [a expresion cifrada,
conjunta y sistematica de las obligaciones que, como maximo, puedan reconocer la Entidad y de los
derechos que se prevean liquidar durante el ejercicio 2016.

El Presupuesto General del Excmo. Ayuntamiento de Nerja, se elabora, ejecuta y liquida de
acuerdo con la normativa iegal y reglamentaria vigente, constituida por ta Ley 7/1985, de 2 de abril,
Reguladora de las bases de Régimen lLocal, el Real Decreto 781/1986, de 18 de abril, por el que se
aprueban las disposiciones legales vigentes en materia de Régimen Local, el RDL. 2/2004, de 5 de marzo,
por el gue se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, el Real
Decreto 500/1990, de 20 de abril, la Orden EHA/4041/2004, de 23 de noviembre, por la que se aprueba la
Instruccion del Modelo Normal de Contabilidad para la Administracién Local, la Ley Orgéanica 2/2012 de
Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera y normativa de desarrollo, asi como por las
disposiciones que sean de aplicacion de la Ley General Presupuestaria, Ley 47/2003 de 26 de noviembre,
asi como con lo dispuesto en las presentes Bases de Ejecucidn.

Base 2.- Ambito de aplicacion.

Las normas contenidas en las presentes Bases de Ejecucion seran de aplicacion al Excmo.
Ayuntamiento de Nerja, sus Organismos Auténomos y las Entidades Publicas Empresariales y las
Sociedades Mercantiles dependientes del Ayuntamiento en los términos que en ellas se indiguen.

Las presentes Bases tendrén la misma vigencia que el Presupuesto General para el afio 2016,
incluida fa posible prérroga legal.

TITULO Il
Del Presupuesto General
CAP{TULO PRIMERO
Contenido y estructura presupuestaria
Base 3.- Del Presupuesto General del Excmo. Ayuntamiento de Nerja.

El Presupuesto General del Exemo. Ayuntamiento de Nerja, se integra con arreglo a lo dispuesto
en el articuio 162 TRLRHL por el Presupussto del propio Ayuntamiento con arreglo al siguiente detalle:

- Estado de Gastos: 27.465. 787,12 €

- Estado de Ingresos: 27.465.787T 12 €
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Base 4.- Estructura Presupuestaria.
Los créditos incluidos en los estados de gastos del Presupueste se clasifican:
- Por Programas, por Area de gasto.
- Econémicamente, por Capitulo.

El registro contable de los créditos, de sus modificaciones y de las operaciones de ejecucion del
gasto se realizara sobre la Partida Presupuestaria, la cual vendra definida por lo menos, con ameglo a los
siguientes datos:

- Un codificador por programas de 3 digitos, segin ia finalidad a que se destinen los creditos y
los objetivos que se pretendan conseguir.

- Un codificador econémico de 3 digitos, segiin la naturaleza econdmica de los créditos.

Se declaran expresamente abiertas todas las partidas que se contemplan en la Orden de
estructura presupuestaria, a los efectos de la tramitacion del procedimiento sefialado en [a Base 5.

No podran adquirirse compromiscs de gastes por cuantia superior al importe de los créditos
autorizados en los estados de gastos, siendo nulos de pleno derecho los acuerdos, resoluciones y actos
administrativos que infrinjan la expresada norma, sin perjuicio de las responsabilidades a que haya lugar.
La existencia de crédito adecuado y suficiente al que imputar el gasto se comprobara al nivel de
vinculacion juridica que se establece en la Base 5.

Por su parte las previsiones incluidas en los estados de ingresos se clasifican:
- Econémicamente por capitulos.

Durante el transcurso del gjercicio podran crearse los conceptos y subconceptos de ingresos que
se consideren necesarios, aun cuando no figuren abiertos en |as previsiones iniciales.

TITULO M
Del Presupuesto de gastos
CAPITULO PRIMERO
Delimitacién y situacién de los créditos
Base 5.- Niveies de vinculacion juridica.

Los créditos incluidos en los estados de gastos tienen caracter limitativo y vinculante con arreglo
al articulo 172.2 TRLRHL.

Se establecen de acuerdo con los articulos 27, 28 y 29 RD 500/1990 los siguientes niveles de
vinculacion juridica:

1. Con caracter general, a nivel de Grupo de Programa para la clasificacién por programas (3
digitos), y de capitulo (1 digito) para la clasificacién economica, respecto de las operaciones corientes
(capitulos 1 a 4 de gastos).
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2. No obstante o anterior se establecen las siguientes excepciones respecto de la clasificacion
econdmica:

- 160.00 Seguridad Social. Vincula a nivel de Concepto (3 digitos)

- 160.01 Seguridad Social. Personal eventual. Vincula a nivel de Concepto (3 digitos).
- 221.00 Energia Eléctrica. Vincula a nivel de Subeoncepto (5 digitos).

- 221.03 Combustibles y carburantes. Vincula a nivel de Subconcepto (5 digitos).

4. Vincularan sobre si mismas ademas de las partidas relativas a subvenciones nominativas, las
siguientes partidas referidas a gasto comiente:

- 3381/ 228.99 Feria de Nerja.
- 3382/ 226.99 Feria de Maro.
- 3383/ 226.99 Tradiciones Populares.

5. En cualquier caso los créditos que se declaran ampliables (Base 14) tendran caracter de
vinculantes al nivel de desagregacion con que figuran en los estados de gastos del presupuesto.

6. En general para las operaciones de capital asi como para los proyectos de gastos con
financiacion afectada, se establece con caracter general la vinculacion cualitativa y cuantitativa en si
mismo de cada uno de ellos.

Cuando existiendo dotacion presupuestaria para uno o varios conceptos dentro de un nivel de
vinculacion, se pretenda imputar gastos a otros conceptos, subconceptos o partidas del mismo articulo
cuyas cuentas no figuren abiertas en la contabilidad del presupuesto de gastos por no contar con dotacién
presupuestaria, la Concejalia afectada remitird a la Intervencion Municipal solicitud de creacién de la
correspondiente partida, sin necesidad de efectuar la correspondiente modificacion presupuestaria. La
peticion sera resulta por el Concejal- Delegado de Hacienda, haciéndose constar tal circunstancia en el
primer documento contable que se tramite con cargo a tales partidas presupuestarias mediante diligencia.

Base 6.- Situacion de los créditos,

Con arreglo al articulo 30 RD 500/1990, los créditos consignados en el presupuesto de gastos
asi como los procedentes de las modificaciones presupuestarias a que se refiere el articulo 32 del mismo
texio legal podran encontrarse, con caracter general, en cualquiera de las tres situaciones siguientes:

A) Creditos disponibles.
B) Créditos retenidos pendientes de utilizacion
C) Créditos no disponibles.
Base 7.- Créditos disponibles.
En principic todos los créditows para gastos se encuentran en la situacién de creditos disponibles.
La disponibilidad de los créditos presupuestarios quedara condicionada, en tode caso, a:

a) La existencia de documentos fehacientes que acrediten compromisos firmes de aportacion, en
caso de ayudas, subvenciones, donaciones y otras formas de cesion de recursos por terceros tenidos en
cuenta en las previsiones iniciales del presupuesto a efecto de su nivelacion y hasta el importe previsto en
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los estados de ingresos en orden a |a afectacion de dichos recursos en la forma prevista por la ley o, en
su caso, a las finalidades especificas de las aportaciones a realizar.

b) La concesidn de las autorizaciones previstas en el articule 53 TRLRHL, de conformidad con
las reglas contenidas en el capituic VIl del titulo primero de este texto legal, en el caso de que existan
previsiones iniciales dentro del capitulo [X del estade de ingresos.

Base 8.- Retencion de créditos.

La retencién de créditos es el acto mediante el cual se expide, respecto al de una partida
presupuestaria, cerfificacion de existencia de saldo suficiente para la autorizacion de un gasto o de una
transferencia de crédito por una cuantia determinada, produciéndose por el mismo importe una reserva
para dicho gasto o transferencia. Correspondera la expedicion de certificaciones de existencia de credito
al Interventor del Ayuntamiento o funcionario en quien delegue. Recibida la solicitud en la Intervencion
Municipal se verificard la suficiencia de saldo al nivel que esté establecida la vinculacién juridica del
crédito.

Base 9.- Créditos no disponibles.

La declaracion de no disponibilidad de crédito, asi como su reposicion a disponible, es
competencia exclusiva e indelegable del Pleno de la Corporacion a propuesta del Concejal Delegado de
Hacienda.

Mediante la declaracién de no disponibilidad de crédito se inmoviliza la totalidad o parte del saldo
de crédito de una partida presupuestaria, declarandolo como no susceptible de utlizacién.

La declaracién de no disponibilidad no supone la anulacion del crédito, pero con cargo al saldo
declarado no disponible no podra acordarse autorizaciones de gastos ni transferencias y su importe no
podra ser incorporado al presupuesto del gjercicio siguiente.

CAPITULO I
Modificaciones presupuestarias
Base 10.- Modificaciones presupuestarias

Los créditos autorizados en los estados de gastos tienen caracter limitativo y vinculante. Con
arreglo al articuio 173.5 TRLRHL “no podrén adquirirse compromisos de gastos por cuantfa superior al
importe de fos créditos autforizados en los estados de gastos, siendo nulos de pleno derecho los
acuerdos, resoluciones y actos administrativos que infrinfan la expresada nomma, sin peruicio de las
responsabilidades a que haya lugar” (limitacion cuantitativa) al tiempo que de conformidad con el articulo
172.1 del mismo texto “los créditos para gastos se destinaran exclusivamente a fa finalidad especifica
para la cual hayan sido autorizados en ef presupuesio general de la enfidad local o por sus modificaciones
debidamente aprobadas” (limitacion cualitativa).

Con anterioridad a la realizacion de un gaste para el que no se cuente con consignacion
presupuestaria debera tramitarse el oportuno expediente de modificacién presupuestaria.

En cualquier caso, las modificaciones presupuestarias gue se tramiten habran de respetar lo
dispuesto en la Ley Organica de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera.

Base 11.- Organos competentes para la aprobacién de los expedientes de modificaciones
presupuestarias,
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La aprobacién de los expedientes de créditos extraordinarios y de suplementos de créditos,
corresponde, previo informe de la Intervencion Municipal, al Pleno del Ayuntamiento.

La aprobacién de los expedientes de transferencias de crédito cotresponde, previo informe de
la Intervencion Municipal:

a) Al Pleno, cuando se trate de transferencias de cradito entre distintas Areas de Gasto salvo
cuando afecten a créditos para gastos de personal.

by Alla Sra. Alcaldesa-Presidenta, cuando se trate de: ‘
- Transferencias entre créditos para gastos de personal.
- Transferencias entre créditos de una misma Area de Gasto.

La aprobacion de los expedientes de generacion de créditos, de incorporacidén de
remanentes de crédito y de ampliaciones de créditos, corresponde a la Sra. Alcaldesa-Presidenta,
previo informe de la Intervencién Municipal.

Cuando el Concejal del Area estime que el saldo de un crédito es reducible o anulable sin
perturbacién del servicio, podran proponer al Concejai Delegado de Hacienda la incoacion del expediente ‘
de baja por anulacibn. Con la conformidad de éste Ultimo se instruird el oporiuno expediente
correspondiendo al Pleno del Ayuntamiento, |a aprobacion de las bajas por anulacién de créditos.

|
La competencia para aprobar los diferentes expedientes de medificaciones presupuestarias ‘
]
instruidos en el ambito de los Organismos Auténomos correspondera al 6rgano sefialado al efecio en sus i
respectivos estatutos.

Base 12.- Tramitacion de los expedientes.

Toda propuesta de modificacion presupuestaria se remitira a la Delegacion de Hacienda para
que, de estimarla procedente, se ordene por la Sra. Alcaldesa-Presidenta la incoacidn del oportuno
expediente y previos |os tramites oportunos sea aprobada por el drgano competente.

A la propuesta del Concejal que tenga delegado el gjercicio de atribuciones en el servicio
afectado por la modificaciéon presupuestaria propuesta con el Visto Bueno del Sr. Concejal de Hacienda,
se acompafiard una memocria justificativa de la necesidad de la medida, precisandose la clase de
modificacién a realizar, las partidas presupuestarias a las que afecta y los medios o recursos que han de
financiarla.

La propuesta de modificacion presupuestaria asi como el resto de la decumentacion requerida ;
segin el tipo de expediente se remitira a la Intervencién Municipal para la emision de su preceplivo |
informe, emitido el cual, se devoivera el expediente completo a ta Concejalia de Hacienda para su
tramitacién posterior y elevacion al érgano competente para su aprobacion.

Base 13.- Créditos extraordinarios y suplementos de crédito.

Cuando haya de realizarse algin gasto que no pueda demorarse hasta el ejercicio siguiente y no
exista en el Presupuesto crédito, o sea insuficiente o no ampliable el consignade, al nivel de la vinculacion
juridica correspondiente, se procederd a la incoacion del expediente de concesidn de creditos
extraordinarios en el primer caso o de suplemento de crédito en el segundo.

El expediente de modificacidn presupuestaria comprendera:
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- Propuesta del Concejal Delegado del Area con el visto bueno del Sr. Concejal Delegado de
Hacienda.

- Memoria justificativa de |a necesidad de la medida, precisédndose la modificacion a realizar, las
partidas presupuestarias a las que afecta y los recursos que financian la modificacion, debiendo en
concreto acreditarse:

1. El cardcter especifico y determinado del gasto a realizar y la imposibilidad de demorarlo a
ejercicios posteriores.

2. Motivo, acuerdo o disposicion que hacen necesatria la modificacion.
3. Incidencia de la medificacién en los objetivos y actividades del programa.

4, Incidencia que la modificacion presupuestaria va a tener en el ejercicio corriente asi como en
ejercicios futuros, especialmente en lo relativo a la financiacion del gasto, haciendo especial hincapié
acerca de si dicha modificacion va a suponer consolidar el gasto o no para ejercicios futuros.

5. Acreditacion de la inexistencia de crédito presupuestario especifico, en el caso del crédito
extraordinaric, o de la insuficiencia del saldo disponible, en caso del suplemento de crédito, verificados
ambos en el nivel en que esté establecida la vinculacion juridica.

6. Especificacion del medio o recurso que ha de financiar el aumento que se propone.

7. La insuficiencia de los medios de financiacién previstos en el articulo 36.1 RD 500/1990, en el
caso de que se pretenda utilizar como medic de financiacién los recursos procedentes de una operacion
de crédito en los términos del articulo 177.5 TRLRHL.

- Orden de incoacion del expediente por la Sra. Alcaldesa-Presidenta.
- Informe de la Intervencién Municipal.

- Dictamen de la Comision Informativa.

- Aprobacién inicial por el Pteno Municipal.

- Exposicion al pdblico del expediente por un plazo de quince dias, previo anuncio en el Boletin
Cficial de la Provincia.

- Aprobacién definitiva por el Pleno Municipal del expediente en el supuestc de haberse
presentado reclamaciones; en caso contrario, el acuerdo aprobatorio inicial se considera definitivo sin
necesidad de nuevo acuerdo plenario.

- Publicacién de la modificacion, resumida por capitulos, en el Boletin Oficial de la Provincia.
En cualquier caso se tendra en cuenta, lo siguiente:

1. Si la financiacidn de los nuevos o rmayores gastos es con cargo, en todo o en parte, al
Remanente Liguido de Tesoreria, se comegira el citado Remanente minorandolo en el importe de los
créditos de dudoso cobro, debiéndose cumplir en todo caso lo dispuesto en la normativa sobre estakbilidad
y demas normativa aplicable.

2. Si la financiacién de los nuevos o mayores gastos es, en todo o en parte, con nuevos o
mayores ingresos efectivamente recaudados sobre los ftotales previstos en algin concepto del
presupuesto corriente, deberd acreditarse en el expediente que ya han sido recaudados mas ingresos
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presupuestarios corrientes gue los previstos en el estado de ingresos del presupuesto. Sdlo podra usarse
como fuente de financiacion la diferencia entre lo total recaudado v lo total previsto en el presupuesto de
ingresos, y siempre con respeto a las obligaciones establecidas en la Ley organica de estabilidad
presupuestaria y Sostenibilidad financiera.

3. Si los nuevos o mayores gastos se financian, en todo o en parte, mediante anulaciones o bajas
de créditos de otras partidas del presupuesto vigente no comprometidas, debera acreditarse en el
expediente, mediante informe y bajo personal responsabilidad de los concejales delegados de la partidas
cuya minoracion se pretende, que no se producird ni perturbacién del servicio ni se comprometeran
créditos necesarios para servicios que obligatoriamente deba prestar el Ayurntamiento.

4. Si la modificacién se financia con cargo a operaciones de crédito, la disponibilidad de los
créditos financiados requerira, ademés del cumplimiento del requisito de |la autorizacion prevista en el Ar.
53 TRLRHL., la firma previa del contrato de prestamo con la Entidad Financiera correspondiente, de forma
que puedan realizarse disposiciones a cuenta del principal.

5. En caso de que la medificacion se financie con cargo a la operacidn de crédito regulada en el
Art. 36.3 RD500/1990, debera acreditarse en el expediente la generacidon de ahorros en el periodo de
amortizacién del crédito, suficiente para cubrir el servicio por capital e intereses de este.

Base 14.- Ampliaciones de crédito.

Con arreglo al articulo 178 TRLRHL “no obstante lo dispuesto en el apartado 2 del articulo 172
de esta Ley tendran la condicién de ampliables aguellos crédifos que, de modo taxativo y debidamente
explicitados, se relacionen en las bases de ejecucion del presupuesio y, en su virtud, podra ser
incrementada su cuantia, previo cumplimiento de os requisitos exigidos por via reglamentaria, en funcion
de la efectividad de los recursos afectados”

Tendran la consideracién de ampliables los créditos enumerados a continuacion con la afeccion
de los siguientes recursos:

Partida presupuestaria Concepio de ingresos

931/227.08 Politica econémica y fiscal. Servicios | 39211 Recarge de apremio. Servicios de
de recaudacion a favor de la entidad. recaudacion

132/227.09 Seguridad. Trabajos realizados por | 326 Retirada de vehiculos con gria
otras empresas

El expediente de medificacién presupuestaria comprendera:
- Propuesta del Concejal Delegado del drea con el visto bueno del Sr. Concejal de Hacienda.

- Memoria justificativa de la necesidad de la medida, precisandose {a modificacién a realizar, las
partidas presupuestarias a las que afecta y los recursos que financian la modificacion, debiendo en
concreto acreditarse que, en el concepto o conceptos de ingresos especialmente afectados a los gastos
con partidas ampliables, se han reconocido en firme mayores derechos sobre los previstos iniciaimente en
el presupuesto de ingresos.

- Orden de incoacion del expediente por la Sra. Alcaldesa-Presidenta Sra. Alcaldesa-Presidenta.

- Informe de la Intervencion Municipal.
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- Aprobacion por la Sra. Alcaldesa-Presidenta (o, en su caso, por el Concejal Delegado de
Hacienda, de haber mediado delegacion).

Base 15.- Transferencias de crédito.

Se consideran fransferencias de créditos aquellas modificaciones del Presupuesto de gastos
mediante las que, sin alterar la cuantia total del mismo, se imputa el importe total o parcial de un crédito a
otras partidas presupuestarias con diferente vinculacion juridica.

El expediente de modificacion presupuestaria comprendera.
- Propuesta del Concejal Delegado del drea con el visto bueno del Sr. Concejal de Hacienda.

- Memoria justificativa de la necesidad de la medida, precisandose la modificacion a realizar, las
partidas presupuestarias a las que afecta debiendo en concreto acreditarse que se respetan las
limitaciones de los articulos 180 TRLRHL y 41 RD 500/1990. En todo caso se acreditara mediante informe
de los Concejales- Delegados de las 4reas afectadas por las transferencias negativas, que la minoracion
de las partidas afectadas puede realizarse sin menoscabo de servicios o actividades cobligatorias de la
Corporacion.

- Certificado de existencia de crédito suficiente en la partida presupuestaria que debe ceder el
crédito.

-~ Orden de incoacidn del expediente por la Sra. Alcaldesa-Presidenta Sra. Alcaldesa-Presidenta.
- Informe de la Intervencién Municipal.

La Intervencion Municipal una vez emitido su informe remitird el expediente completo a la
Concejalia de Hacienda para su tramitacion posterior y elevacion al érgano competente para su
aprobaci6n (la Sra. Alcaldesa-Presidenta o el Pleno Municipal en los términes sefialados en la Base 11).

La tramitacion de los expedientes de transferencias de créditos cuando sean de competencia del
Pleno Municipal exigira ef cumplimiento de los requisitos indicados en relacién con los expedientes de
concesién de créditos extraordinarios y suplementos de créditos.

Base 16.- Generacion de créditos

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 181 TRLRHL, podran generar credito en los
estados de gastos de los presupuestos, en la forma que reglamentarlamente se establezca, los ingresos
de naturaleza no tributaria derivados de las siguientes operaciones:

A.- Aportaciones o compromisos firmes de aportacion de personas fisicas o juridicas para
financiar, juntamente con la entidad local o con alguno de sus organismos autdnomos, gastos que por su
naturaleza estén comprendidos en sus fines u objetivos.

B.- Enajenaciones de bienes de la entidad local o de sus organismos autonomos.
C.- Prestacidn de servicios.
D.- Reembolso de préstamos.

E.- Reintegros de pagos indebidos con cargo al presupuesto corriente, en cuanto a reposicion del
crédito en la correspondiente cuantia.

F.- Ingresos legalmente afectados a la realizacion de determinadas actuaciones.
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El expediente de modificacion presupuestaria comprendera:
- Propusesta del Concejal Delegado del érea con el visto bueno del Sr. Concejal de Hacienda.

- Memoria justificativa de la necesidad de la medida, precisandose la modificacién a realizar, las
partidas presupuestarias a las que afecta y los recursos que financian la modificacion, debiendo en
concreto acreditarse:

a) La existencia de compromiso firme de aportacién (y, en su caso, copia del mandamiento de
ingreso en la Tesoreria Municipal), 1a efectividad del cobro del reintegro o el reconocimiento del derecho
respecto de los restantes recursos que pueden financiar la generacion.

b) La correlacion entre el ingreso y el crédito generado.

- Orden de incoacién del expediente por la Sra. Alcaldesa-Presidenta Sra. Alcaldesa-Presidenta.
- Informe de la Intervencién Municipal.

- Aprobacion por la Sra. Alcaldesa-Presidenta.

Cuando los ingresos provengan de la venta de bienes o prestaciones de servicios, las
generaciones se efeciuaran unicamente en aquellos créditos destinados a cubrir gastos de la misma
naturaleza que los que se originaron por la adquisicién o produccién de los bienes enajenados o por la
prestacion del servicio.

Cuando la enajenacion se refiera al inmovilizado, la generacién (nicamente podra realizarse en
los créditos correspondientes a operaciones de |la misma naturaleza econémica.

Los ingresos procedentes de reembolso de préstamos UOnicamente podran dar lugar a
generaciones en aqguellos créditos destinados a fa concesién de nuevos préstamos.

Base 17.- Incorporacion de remanentes.

Si bien de conformidad con el articulo 175 TRLRHL los créditos para gastos que el dliimo dia del
ejerciclo presupuestario no estén afectados al cumplimiento de obligaciones ya reconocidas quedaran
anulados de pleno derecho, podran incorporarse a los correspondientes créditos de los presupuestos de
gastos del ejercicio inmediato siguiente, siempre que existan para ello los suficientes recursos
financieros:

a) Los créditos extraordinarios y los suplementos de créditos, asi como las transferencias de
crédito, que hayan sido concedidos o autorizados, respectivamente, en el Gltimo trimestre del ejercicio.

b) Los créditos que amparen los compromisos de gasto a que hace referencia el apartado 2.b)
del articulo 176 TRL.RHL.

c¢) Los créditos por operaciones de capital.
d) Los créditos autorizados en funcién de la efectiva recaudacion de derechos afectados.

No seran incorporables los créditos declarados no disponibles ni los remanentes de créditos ya
incorporados en el gjercicio precedente y ello en cuanto que los remanentes incorporados podran ser
aplicados tan solo dentro del ejercicio presupuestaric al que la incorporacion se acuerde y, en el supuesto
del apartado a) anteriormente sefalado, para los mismos gastos que motivaron, en cada caso, su
concesion y autorizacion.
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Par el contrario, los créditos que amparen proyectos financiados con ingresos afectados deberan
incorporarse obligatoriamente sin que les sean aplicables las reglas de limitacion en el nimero de
ejercicios, salvo que se desista total o parcialmente de iniciar o continuar la ejecucion del gasto ¢ se haga
imposible su realizacién, circunstancias éstas que deberdn motivarse por la unidad gestora dei gasto con
la conformidad det Concejal Delegado del area.

En cualquier caso, la incorporacion de remanentes de crédito quedard subordinada a la
existencia de suficientes recursos financieros para eilo, constituyéndose como fales:

A} El remanente liquido de tesoreria.

B) Nuevos o mayores ingresos recaudados sobre los totales previstos en el Presupuesto
carriente.

En cualquier caso, se debera estar a las limitaciones determinadas por la Ley Orgénica 2/2012,
de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera.

En el caso de incorporacion de remanenies de créditos para gastos con financiacion afectada se
consideraran recursos financieros suficientes:

A) Preferentemente, los excesos de financiacion y los compromisos firmes de aportacion
afectados a los remanentes que se pretende incorporar.

B} En su defecto, los recursos genéricos sefialados en el parrafo anterior, en cuanto a la parte
del gasto financiado, en su caso, con recursos no afectados.

El expediente de modificacion presupuestaria comprendera:
- Propuesta del Concejal Delegado del area.

- Memoria justificativa de la necesidad de la medida, precisandose la modificacion a realizar, las
partidas presupuestarias a las que afecta y los recursos que financian la modificacion, debiendo en
concreto acreditarse que:

1. Se trata de uno de los supuestos de incorporacidn previstos en la normativa.

2. Certificacion de existencia de remanente de crédito suficiente del ejercicio anterior. Esta
existencia de remanente de crédito se certificard para cada aplicacion presupuestaria al nivel de
vinculacién juridica de los créditos vigente en el ejercicio de procedencia (Regla 40 Instruccién Modelo
Normal de Contabilidad).

3. El caracter incorporable de los remanentes de crédito.
4. La existencia de recursos suficientes que financien la incorporacion.
- Orden de incoacién del expediente por la Sra. Alcaldesa-Presidenta Sra. Alcaldesa-Presidenta.
- Informe de fa Intervencion.
- Aprobacion por la Sra. Alcaldesa-Presidenta.
Base 18.- Bajas por anulacién.

Cuando los créditos de las diferentes partidas del estado de gastos de los presupuestos que
integran el general puedan ser reducibles o anulables sin perturbacién del respectivo servicio al que
vayan destinados, podran darse de baja los mismos.
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El expedients de maodificacion presupuestaria, comprendera:
- Propuesta del Concejal Delegado del area.

- Memoria justificativa de la necesidad de la medida, precisandose la modificacién a realizar, las
partidas presupuestarias a las que afecta, debiendo acreditarse en particular que la modificacion
propuesta no causara perturbacion al servicio afectado.

\
- Orden de incoacion del expediente por la Sra. Alcaldesa-Presidenta. !
- Informe de la Intervencion Municipal. ‘
- Dictamen de la Comision Informativa.

- Apraobacién por el Pleno Municipal.

Cuando las bajas de créditos se destinen a financiar suplementos o créditos extraordinarios,
formaran parte del expediente que se tramite para la aprobacion de aquellos.

CAPITULO il
De la ejecucién del presupuesto de gastos
Base 19.- Normas generales

Con cargo a los créditos del estado de gastos de cada presupuesto solo podran contraerse
obligaciones derivadas de adquisiciones, obras, servicios y demas prestaciones o gastos en general que
se realicen en el afio natural del propio ejercicio presupuestario.

No obstante lo dispuesto en el apartado anterior, se aplicaran a los créditos det presupuesto
vigente, en el momento de su reconocimiento, las obligaciones siguientes:

a) Las que resulten de la liquidacién de atrasos a favor del personal que perciba sus
retribuciones con cargo a los presupuestos generales de la entidad local

b) Las derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en ejercicios anteriores, i
previa incorporacion de los créditos en el supuesto establecido en el articulo 182.3 TRLRHL.

¢) Las obligaciones procedentes de sjercicios anteriores a que se refiere el articulo 60.2 RD
500/1990.

Con arreglo al articulo 0.2 RD 500/1990, correspondera al pleno de la entidad el reconocimiento
extrajudicial de créditos, siempre que no exista dotacion presupuestaria, operaciones especiales de i
crédito, o concesiones de quita y espera.

La tramitacion del expediente de reconocimiento extrajudicial de créditos requerira: i

- Memoria, suscrita por el Concejal Delegado de Hacienda, justificativa de la necesidad de
tramitacion del expediente con indicacion de los gastos pendientes de imputar, especificandose en
relacion con los mismos: las causas por las que se ha incumplido el procedimiento juridico administrativo
correspondiente, la fecha de realizacion y su importe.

- Orden de incoacién del expediente por la Alcaldia-Presidencia.

- Existencia de dotacion presupuestaria especifica, adecuada y suficiente para la imputacién del
respectivo gasto. La dotacion presupuestaria, de existir en el presupuesto aprobado para el gjercicio,

Bases de Ejecucion del Presupuesta 2014 Pagina 16 de 55 Excmao. Ayuntamiento de Nerja



EXCMO, AYUNTAMIENTO DE NERJA

requerird informe del 6rgano de gestion competente con la conformidad dei Concejal Delegado
acreditando la posible imputacidén del gasto sin que se produzca perjuicio ni limitacién alguna para ia
realizacién de todas las atenciones del gjercicio corriente en la consiguiente partida presupuestaria. De no
existir dotacion presupuestaria en el presupuesto inicial se requerird su habilitacion mediante el oportuno
expediente de modificacién de créditos, que podra ser previo o simultdnec al acuerdo sobre el
reconocimiento de la obligacion.

- Informe juridico.
- Informe de la Intervencion Municipal.
- Dictarmen de la Comision Informativa.
- Aprobacidn por el Pleno Municipal.
Base 20.- Fases de la ejecucién del presupuesto de gastos.

La gestion de los créditos incluidos en los estados de gastos del presupuesto se realizara a
través de las siguientes fases:

Retencién de Crédito (RC): Es el documento que, expedido por la Intervencion, certifica la
existencia de saldo suficiente respecto de una partida presupuestaria para la postetior autorizacion del
gasto o transferencia de crédito, produciéndose la retencion en cuantia determinada para dicho gasto o
transferencia. Recibida la solicitud o nota de pedido en la Intervencion Municipal se verificara la suficiencia
de saldo al nivel en que esté establecida la vinculacion juridica del crédito.

La Retencion traerd causa de la propuesta (preceptiva) de gasto formulada por el Jefe del
Servicio correspondiente y con la conformidad del Concejal Delegado del area.

En toda propuesta de gasto se hara constar como minimo:
- Necesidad y extension del gasto a realizar e idoneidad del procedimiento seguido.

- El importe estimado del gasto (con indicacion, en su caso, del IVA que grave la futura
operacién).

- Indicaci6n de que el precio de licitacién es adecuado al mercado.
- En su caso, pliego de prescripciones técnicas.
- Proyecto técnico, en el caso de las obras.

Autarizacion del Gasto {A): Es el acto mediante el cual el érgano competente acuerda la
realizacién de un gasto por una cuantia cierta o aproximada, reservando a tal fin la totalidad o parte de un
crédito presupuestario. Mediante este acto se da comienzo al procedimiento de ejecucion del gasto, no
implicando relacién con terceros ajenos al ayuntamiento. La competencia para la autorizacion de gastos
se determina en funcion de lo sefalado en 1a Base 21.

Disposicién o compromiso (D): Es el acto mediante €l cual se acuerda, tras el cumplimiento de
los tramites establecidos, la realizacion de gastos previamente autorizados, por un importe exactamente
determinado. Es un acto con relevancia juridica para terceros, vinculando a la Entidad Local a la
realizacion de un gasto concreto y determinado tanto en su cuantia como en las condiciones de ejecucion.
La competencia para la disposicion de gastos correspondera al mismo Grgano que autorice los gastos en
funcion de lo sefalado en la Base 21.
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Reconocimiento y liguidacion de la obligacion (O} Es el acto mediante el cual se declara la
existencia de un crédito exigible contra la Entidad derivado de un gasto autorizado y comprometido.

Ordenacién de pagos (P). Es el acto mediante el cual el Ordenador de pagos, en base a una
obligacién reconocida y liquidada, expide la correspondiente Orden de Pago contra la Tesoreria de la
Entidad, con el fin de solventar la deuda contraida.

Base 21.- Grganos competentes para la efecucién del gasto.

La competencia para la autorizacién, disposicion de créditos, reconocimiento vy liquidacion de
obligaciones se determinara con arregio a lo dispuesto en |a legislacion vigente, asi como en los Decretos
de Delegacion de competencias de la Alcaldia a favor de otros 6rganos.

Autorizacion y Disposicién de Gastos.

Dentro de los créditos autorizados en el presupuesto y con respecio a los gastos cuya
autorizacién y disposicion corresponde al Presidente de la Entidad con arreglo a la legisiacidn aplicable,
de conformidad con lo establecido en el articulo 9.2.f) RD 500/1990, se establece la delegacion de los
mismos en la Junta de Gobierno Local, no obstanie la Sra. Alcaldesa-Presidenta podra ejercer la
competencia originaria sin necesidad de acto administrativo expreso de avocacion.

De conformidad con el articulo 214 TRLRHL, ia Intervencién informara previamente la
procedencia y posibilidad legal de toda propuesta de gasto y los diversos servicios no someteran a
aprobacién ninguna propuesta de gasto sin la previa fiscalizacion de la Intervencion Municipal.

En este sentido, cualquier gasto, requerira la expedicién de los documentos RC mediante nota de
pedido. Para los gastos superiores a 3.000,00 euros se requeriran fres presupuestos en sobre cerrado,
que podran ser presentados por cualquiera de las formulas que recoge el Art. 38.4 de la LR.J-P.AC,,
Ley 30/92 de 26 de nov. El Interventar firmars la nota de pedido Gnicamente a efectos de comprobacion
del crédito disponible. Los precios seran valorados teniendo en cuenta |.V.A. excluido.

No obstante, excepcionalmente y en supuestos de imperiosa y urgente necesidad de suministrar
o realizar prestacién de servicio, instalacion, u obra, y casos, en los que no se cuente con el tiempo
suficiente para seguir el tramite dispuesto en el parrafc anterior, se estard exclusivamente sujeto a lo
dispuesto en la legislacién de contratos R.D. Leg 3/2011 de 14 de noviembre para la contratacion menor.
Esta circunstancia de excepcionalidad, debera ir motivada en el expediente por medio de Informe Técnico
y firma del Concejal-Delegado, haciendo constar la urgencia y dicha necesidad en aras de buen
funcionamiento de los servicios publicos.

Se prohibe el fraccionamiento del gasto en facturas de menor importe para eludir los
procedimientos de contratacion aplicables.

Reconocimiento y Liquidacion de Obligaciones.

Corresponde a la Sra. Alcaldesa-Presidenta el reconocimiento y liquidacion de obligaciones
derivadas de los compromisos de gastos legalmente adquiridos, no obstante correspondera a la Junta de
Gohierno Local el reconocimiento y liquidacion de obligaciones derivadas de certificaciones de obra y de
sus facturas correspondientes.

Previamente al reconocimiento de la obligacién habra de acreditarse documentalmente ante el
organc competente la realizacion de la prestacién o et derecho del acreedor de conformidad con los
acuerdos que en su dia autorizaron y comprometieron el gasto.

Todo acto de reconocimiento de obligacion debe llevar unido el documento acreditativo de la
realizacion de Ia prestacidn o del derecho del acreedor, debidamente conformado segln la naturaleza del
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gasto. L.a simple prestacion de un servicio o realizacién de un suministro u obra no es titulo suficiente para
que el Ayuntamiento sea considerado deudor por tal concepto, si aquéllos no han sido requeridos por
Autoridad u Organo competente. Tendrén la consideracion de documentos justificativos a tos efectos del
reconocimiento de la obligacién:

- Las néminas.
- Las ordenes de servicios para las dietas y gastos de viaje.

- Las facturas originales expedidas por los contratistas con el contenido exigido por el Real
Decreto 1619/2012 de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se reguian las
obligaciones de facturacion. Las facturas de proveedores llevaran el “recibido y conforme” firmado por el
Jefe del Servicio correspondiente, o en su defecto Técnico, responsable o coordinador competente,
elevandose por éste, con la conformidad del Concejal Delegado del area y por conducto de la
Intervencion, a la aprobacién del érgano competente. Las facturas se presentardn en el Registro de
Entrada, que cuidara de que todas las facturas presentadas cumplan los requisitos previsto en el Real
Decreto 1619/2012 y ademés lleven las siguientes diligencias fimada por el Concejal Delegado y el
empleado designado del area:

° “Recibido y Conforme”, en el caso de suministros.

° “Efactuado el servicio y conforme’, en el caso de servicios, asistencias técnicas,
trabajos especificos, etc.

° “Autorizado”, por ef Concejal Delegado del Area.

- Las certificaciones de obras y servicios, expedidas por ios servicios técnicos correspondientes
(certificacién que debera acompafarse de la correspondiente factura emitida por el contratista).

- Los cargos bancarios para los gastos financieros de los capitulos 3 y 9.

- Certificado de la Secretaria Municipal para las indemnizacicnes por asistencia a érganos
colegiados.

- En fos supuestos no contemplados, cuaiquier otro documento que acredite fehacientemente el
reconocimiento de las obligaciones.

Los empleados a los que se acrediten competencias para recibir suministros y dar la conformidad
a ellos y a las prestaciones contratadas por el Ayuntamientc siempre bajo la superior autoridad del
concejal, ademas de los anteriores y siempre en el marco de su competencia especffica y atendiendo a la
efectividad del trabajo que desarrollan seran designados por Decreto de la Alcaldia una vez aprobado el
presupuesto para 2016.

Hasta tanto no se comuniquen a intervencion los nombres de tales funcionarios, se admitiran los
“recibido y conforme” sobre los justificantes del gasto, firmados por cualquier empleado piblico al servicio
de este Ayuntamiento, el cual se responsabilizara de la realidad de la prestacién conformada.

Los elementos de inmovilizado (en especial informético), cuyo coste, incluido IVA, sea inferior a
los 3.000 euros, no tendran que generar proyecto de inversion.

Ordenacién de Pagos

Corresponde a la Sra. Alcaldesa-Presidenta la ordenacion del pago.
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La expedicién de ordenes de pago se acomadard al Plan de Disposicion de Fondos que se
establezca, con la periodicidad y vigencia que el mismo determine, por la Sra. Alcaldesa-Presidenta. El
Plan de Disposicion de Fondos considerara aquellos factores que faciliten una eficiente y eficaz gestion
de la Tesoreria de la Entidad y recogera necesariamente la prioridad de los gastos de personal y de las
obligaciones contraidas en ejercicios anteriores, y en todo caso, la prioridad en el pago de las
obligaciones contraidas por amortizacién de deuda e intereses.

No podran expedirse ordenes de pago sin que previamente se haya acreditado documentalmente
ante el 6rgano competente para reconocer las obligaciones la realizacién de la prestacion o el derecho del
acreedor, todo ello de conformidad con las resoluciones aprobatorias de las autorizaciones y
compromisos de gasto.

El pago material sera efectuado por la Tesoreria Municipal de acuerdo con sus previsiones y su
disponibilidad.

Las competencias delegadas en materia de gestion de gastos podran ser avocadas
singularmente por la Sra. Alcaldesa-Presidenta sin necesidad de acto administrativo expreso de
avocacion. A estos efectos, la avocacién se entendera realizada cuando la Sra. Alcaldesa-Presidenta
dicte un acto cuya compelencia haya sido delsgada previamente; no obstante, si dicha avocacion fuera
con caracter general, dejando sin efecto la delegacién anterior, se sujetara a las normas a tal efecto
contenidas en la legislacion de procedimiento administrativo.

Base 22.- Acumulacion de Fases.

Con arreglo a lo dispuesto en el articulo 67 RD500/1990, un mismoe acto administrativo podra
abarcar mas de una de las fases de ejecucion del presupuesto de gastos, pudiéndose dar los siguientes
Casos:

A) Autorizacién-Disposicion.
B) Autorizacién-Disposicidn-Reconocimiento de la obligacion.

Atendiendo a la naturaleza de los gastos y a criterios de economia y agilidad se acuerda la
posible acumulacion en un solo acto administrativo de las siguientes fases:

A) Autorizacion-Disposicion (AD); Podra utilizarse en los siguientes casos:

- Gastos de personal {(por los importes de las retribuciones fijas y periédicas de los trabajadores
municipales, con arregio a los datos de la Relacidn de Puestos de Trabajo, Anexo de Personal y Plantilla
Municipal).

- Contratos menores, en el supuesto en que se prevea tramitar mas de una factura.
- Subvenciones nominativas.

- Subvenciones de concesién directa, siempre que cumplan los requisitos del Articulo 22.2 ¢) de
la Ley General de Subvenciones, Ley 38/2003 de 17 de noviembre.

- Cuotas de capital de las operaciones de crédito a amortizar en el ejercicio.

- Imputacién al presupuesto de los contratos plurianuales adjudicados en afios anteriores por el
importe correspondiente al ejercicio en curso.

B) Auforizacion-Disposicidn-Reconocimiento de la obligacion (ADO): Podra utilizarse en los
siguientes casos:
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- Contratos menores, cuando se prevea tramitar una sola factura.

- Suministros {entendiendo por tales gastos los recogidos en el concepto 221 de la clasificacion
economica).

- Comunicaciones (entendiendo por tales gastos los recogidos en el concepto 222 de la
clasificacion econdémica).

- Indemnizaciones por razdn del servicio {(conceptos 230, 231 y 233},

- Gastos diversos (entendiendo por tales gastos los recogidos en ef concepto 226 de la
clasificacion econémica).

- Reconocimientos extrajudiciales de crédito y convalidaciones.

- Anticipos reintegrables.

- Intereses de operaciones de créedito.

~ Pagos a justificar.

- Resoluciones judiciales.

- Intereses de demora.

- Dotacién econémica a los Grupos Politicos Municipales.

- Gastos tramitadcs como Anficipos de Caja Fija.

- Aportaciones a mancomunidades y consorcios y cuotas a federaciones de municipios.

El acto administrativo que acumule dos 6 mas fases producira los mismos efectos que si dichas ,
fases se acordaran en actos administrativos separados. ;

En todo caso, el érgano o autoridad que adopte el acuerde deberd tener competencia para
acordar todas y cada una de las fases gue en dicho acto Gnico se incluyen.

Base 23.- De la contratacién administrativa.

La contratacién administrativa del Excmo. Ayuntamiento de MNerja se regira por lo dispuesto en &l
Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Plblico, Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento General de
la Ley de Contratos de |las Administraciones Publicas, la Ley 7/1985, 2 abril, Reguladora de las Bases del
Régimen Local, especialmente la D.A. 2% y el Real Dacreto 781/1986, de 18 de abril, por el que se
aprueba el Texto Refundido de las Disposiciones Legales vigentes en materia del Régimen Local, la
legislacién de la Comunidad Auténoma, y por lo dispuesto en las presentes bases.

Las diferentes fases de la contratacion administrativa serdn objeto de contabilizacion
independiente y adecuada sin perjuicio de los supuestos en que, con arreglo a lo dispuesto en la Base 22,
esté autorizada la acumulacién de fases.

Base 24.- Contratos menores.

De conformidad con lo establecido en el articulo 138.3 TRLCSP, se consideran contratos
menores los contratos de importe inferior a 50.000,00€ cuando se trate de contratos de obras, o a
18.000,00€, cuando se trate de otros contratos, contratos que podran adjudic_:arse directamente a
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cualquier empresario con capacidad de obrar y que cuente con la habilitacion profesional necesaria para
realizar la prestacién, cumpliendo con tas normas establecidas en la normativa de contratos. Los precios
se tienen en cuenta |.V.A. excluido, segun Art. 88.2 del R.D. leg 3/2011 de 14 de noviembre.

La tramitacién del expediente en estos supuestos requerira:

- Propuesta de gastos suscrita por el Jefe de Servicio con la conformidad del Concejal Delegado
del area.

- En los supuestos de contratos de ohra se incorporara el presupuesto de obras, sin perjuicio de
la existencia de proyecto cuando normas especificas asi lo requieran.

- Certificacién de existencia de crédito, previa nota de pedido en virtud de propuesta mas
ventajosa econdémicamente en los términos de la Base 21.

- Autorizacién del gasto por el drgane competente.

- Factura con los requisitos del Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre en los términos del
articulo 72 RLCAP (con el “recibido y conforme” firmado por el Jefe de Servicic correspondiente y la
conformidad del Congejal Delegado del area).

- Reconocimiento de la obligacidn por el drgano competente.

Los contratos menores ne podran tener una duracion superior a un afic nl ser objeto de prorroga
ni de revision de precios.

Base 25.- Gastos plurianuales.

Son gastos de caracter plurianual aguellos que extienden sus efectos econémicos a ejercicios
posteriores a aguel en que se autotizan y comprometen. Correspondera la autorizacion y disposicion de
los gastos plurianuales a la Sra. Alcaldesa-Presidenta o al Pleno de la Entidad segun la atribucion de
competencias establecida (y sin perjuicio de las delegaciones que se hayan podido efectuar).

Podran adquirirse compromisos por gastos que hayan de extenderse a ejercicios posteriores a
aquel en que se autoricen, siempre que su ejecucion se inicie en el propio ejercicio y que, ademas se
encuentren en alguno de los casos siguientes:

a) Inversiones y transferencias de capital.

b) Los demas contratos y los de suministro, de prestacion de servicios, de ejecucion de obras de
mantenimiento y de arrendamiento de equipos no habituales, sometidos a la normativa de contratos, que
no puedan ser estipulados o resulte antiecondmices por un ano.

¢} Arrendamientos de bienes inmuebles.
d) Cargas financieras de las deudas de la entidad local y de sus organismos autonomos.

e) Transferencias corrientes que se deriven de convenios suscritos por el ayuntamiento con otras
entidades publicas o privadas sin animo de lucro.

El nimero de sjercicios a gue pueden aplicarse |os gastos referidos en los parrafos a), b) y €)
del apartado anterior no seré superior a cuatro. Asimismo, en los casos incluidos en los parrafos a) y e}, el
gasto que se impute a cada uno de los ejercicios futuros autorizados no podré exceder de ta cantidad que
resulte de aplicar al crédito correspondiente del afio en que la aperacion se comprometié en los siguientes
porcentajes:
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- En el ejercicio inmediato siguiente, el 70 por 100.
- En el segundo ejercicio, el 60 por 100.
- En el tercero y ef cuarto, el 50 por 100.

En casos excepcionales el Pleno Municipal podrd ampliar el nimero de anualidades asi como
elevar los porcentajes referidos.

La aplicacion de los iimites porcentuales anteriormente sefialados se efectuara teniendo en
cuenta los niveles de vinculacion juridica de los créditos.

En los contratos de obra de cardcter plurianual, con excepcién de los realizados bajo la
modalidad de abono total del precio, se efectuara una retencién adicional de crédito del 10 por 100 del
importe de adjudicacién, et momento en que esta se realice. Esta retencion se aplicara al ejercicio en que
finalice el plazo fijado en el conirato para la terminacion de la obra o al siguiente, segin el momento en
que se prevea realizar el pago de |a certificacion final.

Base 26.- Pagos a justificar.

Las ordenes de pago cuyos documentos justificativos, en los términos sefialados en la Base 21,
no se puedan acompafar en el momento de su expedicion tendran el caracter de “a justificar”.

La propuesta de expedicién de una “orden de pago a justificar” suscrita por el Jefe de Servicio
correspondiente y con la conformidad del Concejal Delegado del érea se elevara para su autorizacion,
previa fiscalizacion por la Intervencién Municipal, a la Sra. Alcaldesa-Presidenta.

Toda propuesta de expedicién de una “orden de pago a justificar” debera especificar el perceptor,
tercero y destino de los fondos, y se acompafiara del correspondiente presupuesto o factura pro forma.

Solo se expediran “6rdenes de pago a justificar” con motivo de adquisiciones o servicios
necesarios cuyo abono no pueda realizarse con cargo a los anticipos de caja fija y en los que no sea
posible disponer de comprobantes con anterioridad a su realizacion, debiendo motivarse tales
circunstancias. Sera preciso acreditar que no se pueden abtener los justificantes con antelacion al pago,
intentando utilizar este mecanismo de forma excepcional. No se expedirdn nuevos pagos a justificar, por
los mismos conceptos presupuestarios, si existieran pendientes de justificacion pagos a justificar librados
con anterioridad. (Art. 171.2 L.R.H.L.}

Unicamente podran expedirse “érdenes de pago a justificar” con cargo a las partidas de los
Capitulos Il, IV y Vi (sélo para obras por Administracién) sin que su importe pueda exceder de 3.000,00
euros.

La expedicién de “érdenes de pago a justificar” habra de acomodarse al plan de disposicion de
fondos de la tesoreria que se establezca por la Sra. Alcaldesa-Presidenta, salve en el caso de que se
trate de paliar las consecuencias de acontecimientos catastréficos, situaciones que supongan grave
peligro 0 necesidades que afecten directamente a la seguridad plblica, circunstancias todas ellas
debidamente motivadas por el Concejal Delegado del area.

Seran habilitados para Ordenes de pago a justificar D. Rafael Cereto Cereto y Dofia Adoracion
Gonzalez. En caso de vacante, ausencia o enfermedad de un habilitado el Alcalde podra designar
sustituto/s temporal inmediatamente por Resolucién de Alcaldia. Los habilitados firmaran
mancomunadamente y seran responsables solidarios de la correcta utilizacién de los fondos. Los
habilitados cuidaran de que el sistema de drdenes de pago a justificar no se utilice para eludir el sistema
de contratacién.
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Los perceptores de estas “ordenes de pago a justificar” quedaran obligados a justificar la
aplicacion de las cantidades percibidas en el plaze méximo de tres meses y sujetos al régimen de
responsabilidades que establece la normativa vigente, debiendo reintegrar las cantidades no invertidas o
no justificadas. En todo caso, y por exigencia del principio de anualidad presupuestaria, deberan estar
justificados los libramientos antes del 15 de diciembre procediendo a reintegrarse las cantidades no
utilizadas dentro del propio gjercicio.

La justificacién de la aplicacion de los fondos entregados se llevard a cabo mediante cuenta
justificativa firmada por el interesado en la que pueda verificarse que:

- Los gastos realizados responden al propésito y naturaleza para la que fueron aprobados.
- Consta factura en los términos del Art. 72 RLCAP de todos |os gastos realizados.

- Queda acreditada la realizacién del pago a los acreedores finales.

- Consta justificante de reintegro a las arcas municipales de las cantidades no invertidas.

El perceptor de los fondos presentara la cuenta justificativa en la Intervencién Municipal para su
informe y posterior remisién (en caso de informe favorable} ala Sra. Alcaldesa-Presidenta para su
aprobacion.

De advertirse deficiencias o anomalias en la justificacion se devolvera al interesado para que
subsane las mismas, concediéndosele a tal fin un plazo de 15 dias. Subsanadas las deficiencias e
informado favorablemente el expediente se remitira a la Sra. Alcaldesa-Presidenta para su aprobacion.

La falta de presentacion en plazo de la cuenta justificativa o la no correccion en el término de 15
dias concedido al efecto de las deficiencias y anomalias adveriidas determinara la propuesta por parte de
ta Intervencion Municipal del inicio del correspondiente expediente de reintegro de fondos.

Los pagos a terceros se realizardn mediante transferencia o taldon nominativo debiéndose
presentar en la justificacién copia de los mismos.

Base 27.- Anticipos de Caja Fija.

Para las atenciones corrientes de cardcter periodico o repetitivo los fondos librados a justificar
podran tener el caracter de anticipos de caja fija.

Tienen la consideracion de anticipos de caja fija las provisiones de fondos de caracter no
presupuestario y permanente, que se realizan a pagadurias, cajas y habilitaciones para atender pagos
derivados de gastos corrientes del presupuesto del ejercicio que tengan caracter periddico o repetitivo y
se apliquen posteriormente al presupuesto del afio en que se lleven a cabo.

La cuantia global de los anticipos de caja fija concedidos a cada Concejalia no podra exceder del
15 por 100 de los créditos cuya gestion le corresponda del Capitulo 2 “Gastos en bienes corrientes y
servicios” del estado de gastos del presupuesto y capitulo 4 “Transferencias corrientes”.

Unicamente podran tramitarse a través del sistema de anticipos de caja fija los gastos
correspondientes a partidas del capitulo 11, 1V v VI (s6lo para obras por administracién}.

La cuantia individual de los gastos satisfechos con cargo a estos fondos no podra ser superior a
3.000,00 euros, no obstante se prevé por importe de 6.000,00 euros para el anticipo de Fiestas y
Tradiciones Populares. No podran acumularse a estos efectos en un solo justificante, pagos gque se
deriven de diversos gastos ni fraccionarse un Unico gasto en varios pages. No obstante y para la Fiesta
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Mayor, se librara el 15 de septiembre, un pago a justificar de hasta 60.000,00 euros, previo informe del
responsable técnico justificativo de la cuantia definitiva a librar.

Propuesta la constitucion del anticipo de caja fija por ef concejal Delegado y previo informe de la
Intervencion Municipal, correspondera su autorizacion a la Sra. Alcaldesa-Presidenta. La propuesta de
constitucién del anticipo especificara el importe del mismo y las aplicaciones presupuestarias a las que se
vayan posteriomrmente a imputar los gastos.

El importe de los mandamientos de pago que suponen la constitucion de los anticipos de caja fija
se abonara por transferencia a las cuentas corrientes abiertas al efecto en entidades de creditos, cuentas
que no podran recibir otros fondos gue los procedentes del ayuntamiento por las provisiones y
reposiciones pertinentes. Como titular en estas cuentas figurard el Excmo. Ayuntamiento de Nerja,
constituyéndose el habilitado como autorizado para disponer en la misma. Los intereses que se
devenguen se ingresardn por ef habilitado en la Tesoreria del Ayuntamiento, aplicandose al
correspondiente concepto de ingresos.

Todos los pagoes a terceros se realizaran por transferencia o talén nominativo. Excepcionalmente,
se procedera a pagar en efectivo los gastos derivados de 1TV de los vehiculos municipales, en cuyo caso
constard talén nominativo a nombre del habilitado y acreditacion del pago en la factura con la
correspondiente firma y sello del perceptor de dicho pago.

Los pagos se realizaran contra justificante, debidamente autorizado por el Alcalde, mediante la
diligencia “Paguese” en el cuerpo de la factura debiéndose realizar pagos individualizados por cada una
de las facturas. Los habilitados, junto con los justificantes originales, presentaran fotocopia dei talon o
transferencia.

A medida que [as necesidades de tesoreria aconsejen la reposicién de fondos, los habilitados
rendiran cuentas ante la Intervencion Municipal. Una vez informadas por la Intervencion se remitiran las
mismas a la Sra. Alcaldesa-Presidenta para su aprobacién, aplicacidn de las cantidades debidamente
justificadas a los conceptos presupuestarios que correspondan y correlativa reposicion de fondos. No
podra procederse a la reposicion de fondos sin la previa aprobacion de la cuenta justificativa.

En cualquier caso, los perceptores de estos fondos quedaran obligados a justificar la aplicacion
de los percibidos a lo largo def ejercicio presupuestario en que se constituy6 el anticipo, por lo que, al
menos, en el mes de diciembre de cada afio, habran de rendir cuentas, [levandose a cabo |a aplicacion
presupuestaria y contable pertinente, cancelandose el anticipo y reintegrandose en las arcas municipales
el importe no dispuesto. Asi el dia 15 de diciembre deberan cerrarse los anticipos de caja fija, debiendo
los habilitados presentar en la intervencion municipal todos los justificantes de pagos en la dltima cuenta
justificativa del ejercicio, salvo casos excepcionales motivados por los gastos que sea necesario efectuar
por acontecimientos inaplazables. Todo ello sin perjuicio de que se efectien los tramites precisos para
que el primer dia habil del ejercicio siguiente esté en vigor los nuevos anticipos de caja que resulten
imprescindibles.

La justificacion de la aplicacion de los fondos se llevara a cabo mediante cuenta justificativa
firmada por el habilitado en la que se pondra de manifiesto:

- Los gastos efectuados corresponden a atenciones de caracter periodico o repetitivo tal como
exigen los articulos 190.3 TRLRHL y 73.1 RD 500/1990.

- La totalidad de los gastos han sido efectuados en el ejercicio presupuestario.

- Consta factura en los términos del Art. 72 RLCAP para todos los gastos.
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- Consta el recibi del acreedor o documento que acredite el pago del importe correspondiente.
Fotocopia de los talones nominativos emitidos asi como de las transferencias efectuadas por los
habilitados.

De advertirse deficiencias o anomalias en la justificacion se devolverd la cuenta justificativa al
habilitado para que subsane las mismas, concediéndosele a tal fin un plazo de 15 dias. Subsanadas las
deficiencias e informado favorablemente el expedients, se remitird éste a la Sra. Alcaldesa-Presidenta
para su aprobacion. De no subsanarse las deficiencias en el plazo de 15 dias concedido al efecto, se
propondra por la Intervencion el inicio del correspondiente expediente para la exigencia de las
responsabilidades oportunas y el reintegro de los fondos.

Los habilitados deberdn llevar un libre de Caja en el que asentaran las cantidades que les sean
transferidas por la Tesoreria Municipal vy los abonos que efectten, indicando ademas la partida
presupuestaria de aplicacion, de tal forma que en cualquier momento se pueda conocer el saldo
pendiente de rendicién de cuentas ante la Entidad. Les correspondera controlar el crédito disponible en
cada aplicacion de las incluidas en el anticipo a fin de que no se produzcan pagos sin consignacion.

La constitucion de los anticipos de caja fija se contabilizard como movimiento interno de
tesoreria. Simultaneamente, en las partidas presupuestarias en relacidn con las cuales se ha autorizado la
constitucion del anticipo, se procedera a efectuar una retencion de crédito por el importe maximo anual
autorizado para cada aplicacion presupuestaria (15% de los créditos iniciales). La contabilidad se ajustara
a lo previsto en la ICAL.

Se constituyen 8 anticipos de caja fija, cada uno con cuenta corriente independiente de “Provision de
Fondos”, que seran:

a) Servicios Municipales Generales (Vias y obras, Limpieza, Pintura...)

b} Turismo.

¢} Fiestas y Tradiciones Populares.

d) Bienestar Social e lgualdad.

Los habilitados seran para cada anticipo de caja fija, los que siguen:
a) Servicios Municipales Generales {Vias y obras, Limpieza, Pintura,....): D. Rafael Cereto Cereto y
D. José Antonio Romero Villasclaras.
b) Turismo: Dofia Ana Isabel Medina Herrera y Dofia Adoracion Gonzalez Sanchez.
¢) Fiestas, Tradiciones Populares: D. Miguel Angel Garcia Cortes y Dofia Francisca Luz Fernandez
Barea.
d) Bienestar Social y Igualdad: Dofia Alicia Cortes Toro y Dofia Mercedes Fuentes Jiménez.

Base 28.- Atenciones protocolarias y representativas.

Tendrén la consideracion de atenciones protocolarias y representativas aquellos gastos que,
redundando en beneficic o utilidad de la Administracion, el Alcalde y demas Concejales (previa
autorizacion en este caso del primero), tengan necesidad de realizar en el desempefio de sus funciones y
para los que no existan créditos especificos en otros conceptos.

Todos los gastos deberan acreditarse con facturas u otros justificantes originales en los términos
del articulo 72 RLCAP, formande la oportuna cuenta justificativa y deberdn acompafarse de una Memoria
suscrita por la autoridad que realizé el gasto en la gue se haga constar:

- Motivos que justifican la realizacion del gasto.
- Que el gasto redunda en beneficio o utilidad de la Administracion.

- Identificacién del destinatario del gasto.
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Tendran la consideracién de gastos imputables a la partida de “atenciones protocolarias y
representativas®, entre otros, los derivados de atencicnes personales (regalos), establecimientos de
restauracion {comidas) asi como dietas y gastos de locomocion cuando su importe no se pueda imputar al
articulo 23, siempre en cualquier caso que redunden en beneficio o utilidad de 1a Administracién.

No podran abonarse con cargo a esta partida ninglin tipo de retribucién, en metalico o especie, al
personal dependiente o no de la enfidad local, cualquiera que sea la forma de esa dependencia o
relacion.

En cualquier caso sera necesario autorizacion expresa y anticipada del ordenador de pagos,
siendo el Alcalde-Presidente quién puede aprobar u ordenar este tipo de gastos.

Base 29.- De las Subvenciones.

Las subvenciones que se otorguen por el Excmo. Ayuntamiento de Nerja respetaran lo dispuesto
por la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, sin perjuicio de lo dispuesto en la
presente Base.

Los perceptores de subvenciones concedidas con cargo a los presupuestos del ayuntamiento o
de sus organismos autonomas vendran obligados a acreditar, antes de su percepcion, que se encuentran
al corrignte de sus obligaciones fiscales con la entidad.

Se acreditara dicha circunstancia mediante:

- Certificado expedide por la Tesoreria Municipal de hallarse ai corriente de sus obligaciones |
fiscales en relacién con los tributos cuya recaudacion se lleve a cabo por el ayuntamiento. De no |
expedirse este certificade en el plazo de tres dias desde su solicitud, habra de entenderse emitido el
mismo en sentido favorable.

- Certificado expedido por el Patronate Provincial de Recaudacion de hallarse al corriente de sus
obligaciones fiscales en relacién con los tributos cuya recaudacion se lleve a cabo por el citado
organismo.

Los beneficiarios de las subvenciones concedidas deberan justificar la aplicacion de los fondos
percibidos. Dicha justificacion permitira verificar que:

- La justificacién de la aplicacion de la subvencion se ajusta a la forma y se realiza en el plazo
fiado en las bases reguladoras de la concesién de la subvencion/ acuerdo de concesion de la
subvencion.

- Se trata/ no de gastos subvencicnables en los términos del articulo 31 LGS, al corresponderse/
no con servicios o actividades de utilidad puablica o interés social que complementen o suplan las
atribuidas a la competencia local, habiéndose realizado/no en el plazo establecido en tas bases.

- Los gastos responden al propdsito y finalidad para la que se concedio la subvencion.

- Se acreditan |os gastos realizados mediante facturas ¢ demés documentos de valor probatorio
equivalente con validez en el trafico juridice o mercantil o con eficacia administrativa. La justificacion
podré llevarse a cabo mediante documenitos originales o copias debidamente compulsadas cuando asi
haya establecido en las bases reguladoras o en sl acuerdo de concesion de la subvencion.

- Los gastos realizados han sido pagados con anterioridad a la finalizacion del periodo de
justificacion.

Primero.- Plan Estratégico de subvenciones.
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1. La concesién de subvenciones para actividades culturales, deportivas, sociales de ocio y ofras de
analoga naturaleza, obedecen a una accion de fomento propia de las CC.LL. y de ofras Administraciones
Publicas.

2. El Art. 25 de fa Ley de Bases de Régimen Local, establece que el Municipio, para la gestion de sus
intereses y en el ambito de sus competencias puede promover toda clase de actividades y prestar cuantos
servicios plblicos contribuyan a satisfacer las necesidades y aspiraciones de los vecinos.

3. El Art. 72 del mismo texto legal, establece que las Corporaciones Locales favoreceran el desarrollo
de las asociaciones para la defensa de los intereses generales o sectoriales de los vecinos, facilitaran la
mas amplia informacién sobre sus actividades y dentro de sus posibilidades, el uso de los medios pablicos
y el acceso a las ayudas economicas, para la realizacion de sus actividades.

4. La aceion de fomento para el estimulo de las diversas actividades es un hecho constatable, y de larga
tradicion en el Ayuntamiento de Nerja, no obstante se hace preciso planificar esta accion, definir los
obijetivos y fijar una normativa ciara y precisa, objetivo pretendido por las presentes Bases.

5. El coste de la citada accion esta determinado por el importe recogido en cada una de tas aplicaciones
presupuestarias destinadas al otorgamiento de subvenciones y su financiacién procede en todo caso de
fondos propios municipales.

Segundo.- Disposiciones generales de las subvenciones en concurrencia competitiva.

1. El Ayuntamiento de Nerja, al amparo de las competencias gue tiene atribuidas en virtud del Art. 84 de
la Ley 7/1985 de Bases del Régimen Local, modificada por la Ley 57/2003 de medidas para la
Modernizacion del Gobiemo Local, y en cumplimento de lo que la Ley 38/2003 General de Subvenciones
establece en su Art. 17,2 aprueba estas bases reguladoras de la concesién de subvenciones en régimen
de concurrencia competitiva. En lo no regulado por las mismas serd de aplicacion la citada LGS y su
Reglamento aprobado por Real decreto 887/2006 de 21 de julio.

A. OBJETO

1. De acuerdc con lo establecido en el Art. 17 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones, por medio de la presente se establecen las bases reguladoras para la concesion de
subvenciones en régimen de concurrencia competitiva a Asociaciones y Entidades sin animo de lucro con
sede o delegacion en el Municipio de Nerja, constituidas como tales, dentro de los diversos ambitos de la
actuacion municipal y de los limites establecidos en el Presupuesto y conforme a los principios de
igualdad y no discriminacion, publicidad, transparencia, concurrencia, objetividad, eficacia en el
cumplimiento de los objetivos filados en los planes estratégicos oportunos y eficiencia en la asignacion y
utilizacién de los recursos publicos.

B. BENEFICIARIOS

1. Tendran la consideracion de beneficiario de subvenciones las Asociaciocnes y Entidades sin éanimo de
lucro que hayan de realizar la actividad que fundamenté su otorgamiento o que se encuentren en fa
situacion que legitima su concesidn.

2. Para obtener la condicion de beneficiario deberan de estar inscritas en el Registro de Asociaciones
de la Junta de Andalucia y en el Registro Municipal de Asociaciones en el momento de presentar la
solicitud o los establecidos por la Ley de Asociaciones o legislacion especifica , y tener actualizados sus
datos en dichos Registros, segln establece el Art. 236.4, del R.D. 2568/1986, de 28 de noviembre, por el
que se aprueba el Reglamento de Organizacion, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Enfidades
Locales y la Ley Organica de Asociaciones de 1/2002 de 22 de marzo y la de Asociaciones de Andalucia
4/2006 de 23 de junio.
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3. Asimismo, podran ser también beneficiarios, si asi se ha previsto en cada decreto de convocatoria
especifico, las Agrupaciones Juridicas, Publicas o Privadas que, aun careciendo de perscnalidad, puedan
llevar a cabo los proyectos, actividades o comportamientos o se encuentren en situacién que motiva la
concesion de la subvencion, siempre que cumplan con los demas requisitos exigidos en la convocatoria.

4. En este supuesto de Agrupaciones de Personas Juridicas, Pablicas o Privadas sin personalidad, ;
deberan constar expresamente, tanto en ia solicitud como en la resolucién de la concesion, los
compromisos de ejecucion asumidos por cada miembro de la Agrupacion, asi como el importe de la |
subvencidn a aplicar por cada uno de ellos, que tendran igualmente la consideracién de beneficiarios. En |
cualquier caso, deberd nombrarse un representante o apoderado Unico de la agrupacién, con poderes

bastantes para cumplir las obligaciones que, como beneficiario, corresponden a la agrupacion.

5. No podran obtener la condicién de beneficiario de las subvenciones las entidades en gquienes
concurra alguna de las circunstancias siguientes:

a) Haber sido condenadas mediante sentencia firme a la pena de pérdida de la posibilidad de
obtener subvenciones o ayudas publicas.

b) Haber solicitado la declaracion de concurso, haber sido declaradas insolventes en cualquier
procedimiento, hallarse declarados en concurso, estar sujetos a intervencién judicial o haber sido
inhabilitados conforme a la Ley Concursal, sin que haya concluido el periodo de inhabilitacion
fijado en la Sentencia de calificacién del concurso. .

¢) Haber dado lugar, por causa de ia que hubiesen sido declaradas culpables, a la resolucion firme
de cualquier contrato celebrado con la Administracion.

d} Estar incursos aquellos que ostenten la representacion legal de Asociaciones y Entidades sin
animo de lucro o bien los representantes de las Agrupaciones de Personas Juridicas, Piblicas o
Privadas sin personalidad en alguno de los supuestos de la Ley 12/1995, de 11 de mayo, de
Incompatibilidades de los Miembros del Gobierno de la Nacién y de los Altos Cargos de la
Administracién General del Estado; de la Ley 53/1984, de 26 de diciembre, de Incompatibilidades
del Personal al Servicio de las Administraciones Pdblicas; o tratarse de cualquiera de los cargos
electivos regulados en la Ley Orgéanica 5/1985, de 18 de junio, del Régimen Electoral General, en |
los términos establecidos en la misma o en la Normativa autondmica que regule estas materias. |

e} No haltarse al corrlente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias o frente a la Seguridad |
Soctal impuestas por las disposiciones vigentes acreditada mediante la certificacién 1
correspondiente, sin perjuicio de lo establecido en el Art. 24 de Real Decreto 887/2006 de 21 de |
julio por et que se aprusba el reglamento de la Ley General de Subvenciones, al establecer que ;
la presentacion de declaracion responsable sustituira a la presentacién de las certificaciones |
previstas en el Art. 22 del mismo reglamento, entre otros casos, en aquellos en los que [a cuantia
de la subvencién no supere los 3.000,00 € por beneficiario.

f) La presentacion de la solicitud por parte del beneficiario conllevara la autorizacion al drgano
gestor para recabar los certificados a emitir por la Agencia Estatal de Administracidn Tributaria y
por la Tesoreria General de la Seguridad Social.

g} Tener la residencia fiscal en un pais o territorio calificado reglamentariamente como paraiso
fiscal.

hy No hallarse al corriente del pago de obligaciones por reintegro de subvenciones en los términos
que reglamentariamente se determinen.
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i) Haber sido sancionado mediante resolucién firme con la pérdida de la posibilidad de obtener
subvenciones.

i) En ningiin caso podran obtener la condicidn de beneficiario de las subvencianes, las
Asociaciones y Entidades sin animo de lucro incursas en [as causas de prohibicion previstas en
los apartados 5 y 6 del Art. 4 de la Ley Orgénica 1/2002, de 22 de marzo, Reguladora del
Derecho de Asociacion.

C. ENTIDADES COLABORADORAS

1. Sera entidad colaboradora aquella que, actuando en nombre y por cuenta del érgano concedente a
todos los efectos relacionados con la subvencion, entregue y distribuya los fondos publicos a los
beneficiarios cuando asi se establezca en las bases reguladoras, o colabore en la gestidon de la
subvencidn sin que se produzca la previa entrega y distribucion de los fondos recibidos. Estos fondos, en
ningln caso, se consideraran integrantes de su patrimonio.

2. Elrégimen juridico aplicable a las Entidades Colaboradoras se determinara para cada Convocatoria,
segun lo establecido en la Ley 38/2003 General de Subvenciones.

D. DOCUMENTACION A PRESENTAR

1. Las solicitudes de los interesados acompaiiaran los documentos e informaciones determinados en
esta norma, ademas de aquellos exigidos especificamente en cada uno de las Convocatorias, salvo que
los documentos exigidos ya estuvieran en poder de cualquier érgano de la Administracion actuante, en
cuyo caso el solicitante podra acogerse a lo establecido en el parrafo f) del Art. 35 de la Ley 30/1992, de
26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comin, , siempre que se haga constar la fecha y el érgano o dependencia en que fueron
presentados o6, en su caso, emitidos, y cuando no hayan transcurrido mas de cinco afios desde la
finalizacién del procedimiento al que correspondan.

2. En los supuestos de imposibilidad material de obtener el documento, el drgano competente podra
requerir al solicitante su presentacidn, o, en su defecto, la acreditacion por otros medios de los requisitos
a que se refiere el documento, con anterioridad a la formulacion de la propuesta de resolucion.

3. A efectos de lo previsto en la Disposicion Adicional Decimoctava de la Ley 30/92 de 26 de noviembre
de RJAP PAC., en su apartado tercero, la presentacion de la solicitud por parte del beneficiario conllevara
la autorizacion al 6rgano gestor para recabar los cerfificados a emitir por la Agencia Estatal de
Administracion Tributaria, por la Tesoreria General de la Seguridad Social, y por la Recaudacion
Municipal.

4, Ladocumentacion a presentar debera constar, al menos de:

a) Solicitud segin modelo oficial (Se deberd presentar una solicitud distinta por cada peticién de
ayuda).

b} Proyectos de actividades, haciendo constar, al menos:
i Denominacién del proyecto y datos de identificacion de la Entidad solicitante.
ii. Descripcion de programa y objetivos.
iii. Datos para valorar el interés social de la actividad.
iv. Presupuesto econdmico de ingresos y gastos, asi como el calendario previsto para su

ejecucion.
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. Recursos humanos con los que se cuenta.

vi. Metodologia y, en su caso, medios humanos y material técnico preciso para |a realizacion de
la actividad.

vii. Si se han solicitado otras subvenciones a otros Organismos publicos para el desarrolle de la i
misma actividad. i

viii. Ambito geografico de la actividad, poblacién a la cual va dirigida y nimero de personas que |
resultan beneficiadas de la actividad. !

iX. Los indicadores que se van a utilizar para la evaluacion de la actividad.
¢) Documento acreditativo de la representatividad de quien firma y de quien presenta la solicitud.

d) Certificacion del acuerdo del érgano competente de cada Entidad en la que se ratifique la
decisién de solicitar la subvencién, debidamente expedida por el Secretario de la misma con el
visto bueno del Presidente.

e) Certificacion del nimero de socios reales (al corriente del pago en las cuotas de la Asociacion)
expedida por el Secretario, con el visto bueno del Presidente de la misma.

f) Documento donde consten los datos de fitularidad de la cuenta corriente de la Asociacién o
Entidad para realizar |a transferencia bancaria, en caso de obtener subvencién.

g) Declaracion responsable de no haber recibido, ni tener concedida otros tipes de ayudas de
similar naturaleza, que supere el coste real de lo subvencionado.

h) En el caso de haber solicitado otras subvenciones y siempre que no supere el coste real del
proyecto, declaracion jurada schre la relacidn de ayudas solicitadas con expresa mencion de la
cuantia asi como del drgano o entidad ante la que se han presentado, sin perjuicio de su |
acreditacion con anterioridad a la propussta de resolucion de concesién de la subvencion. |

iy Declaracion responsable de no estar incurso en causas de prohibicion para percibir
subvenciones.

i) Presupuesto para el ejercicio en curso, y financiacién del mismo, con mencion de los fondos
propios, asi como los provenientes de otras instituciones, plblicas y privadas, incluidas las
peticiones de subvencidn realizada a otras administraciones.

k) Cualquier otra que sea solicitada en cada una de los decretos especificos de convocatoria.
E. LUGAR DE PRESENTACION DE LAS SOLICITUDES f

1. Las sclicitudes, en modelos normalizados, iran acompaiiadas de la documentacion e informacion ;
requeridas y se presentaran, preferentemente, en el Registro de Documentos del Excmo. Ayuntamiento
de Nerja, o bien utilizando cualquiera de los medios establecidos en el Art.38.4 de la Ley 30/92 de 26 de
Noviembre de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo
Comun (RJAP PAC).

F. PLAZOS DE PRESENTACION DE SOLICITUDES

1. El plazo de presentacion de solicitudes vendrd determinado en cada una de las Convocatoria,
estableciéndose un plazo de subsanacion o mejora de 10 dias conforme a lo prevenido en el Art. 71 de la ;
Ley 30/92, RJAP PAC, indicandole que si no lo hiciese, se le tendra por desistido de su solicitud, previa
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resolucion dictada en los términos previstos en el Art. 42 de la Ley 30v92, RJAP PAC. En cualquier caso,
las convocatorias se someteran a las consignaciones presupuestarias anuales que se tengan previstas a
los efectos de la presente normativa.

2. Las Convocatorias citadas en el parrafo precedente, seran publicadas conforme prevé la ley al menos
con quince dias de antelacion a la apertura del plazo de presentacion de solicitudes, y seran expuestas en
¢l Tablén de Edictos de la Corporacién, en ef Tablon de anuncios sito en las dependencias de la
Concejalia que en cada momento ostente las competencias en la materia relacionada con la convocatoria.

3. Cada Convocatoria debera de contener, al menos, los siguientes extremos:

a) Indicacion de la disposicion que establezca las bases reguladoras y del diario oficial en que esta
publicada.

b) Créditos presupuestarios a los que se imputa la subvencién y cuantia total maxima de las
subvenciones convocadas dentro de los créditos disponibles.

¢} Obijeto, condiciones y finalidad de la concesidn de la subvencion.

d) Expresion de que la concesion se efectia mediante un régimen de concurrencia competitiva.
e) Requisitos para solicitar la su_bvencién y forma de acreditarlos.

f) Indicacién de los drganos competentes para la instruccion y resolucion del procedimiento.

g) Plazo de presentacion de solicitudes.

h} Plazo de resolucion y notificacion.

i} Documentos e infermaciones que deben acompafiarse a la peticién.

i) Ensucaso, posibilidad de reformulacion de solicitudes de conformidad con lo dispuesto en el Art.
7.b.2 de esta Ordenanza.

k) Indicacién de si la resolucién pone fin a la via administrativa y, en caso contrario, drgano ante el
que ha de interponerse recurso de alzada.

1} Criterios de valoracion de las solisitudes.

m) Medio de notificacién o publicacion, de conformidad con lo previsto en el Art. 59 de la Ley
30/1992, de 26 de noviembre, RJAP PAC.

G. PROCEDIMIENTO DE CONCESION DE SUBVENCIONES

1. El procedimiento de concesion de subvenciones se tramitara en régimen de concurrencia competitiva.
A efeclos de estas bases, tendra la consideracion de concurrencia competitiva el procedimiento mediante
el cual la concesion de ias subvenciones se realiza mediante la comparacion de las solicitudes
presentadas, a fin de establecer una prelacién entre las mismas de acuerdo con los criterios de valoracion
previamente fijados aqui y en cada una de las convocatorias, y adjudicar, con el limite fijado en la
convocatoria dentro del crédito disponible, aguellas que hayan obtenido mayor valeracion en aplicacién de
estos criterios.

a) Iniciacion de oficio:

1. El procedimiento se iniciard siempre de oficio, mediante fa publicacion de la Convocatoria que, tendra
como minimo, el contenido establecido en el Art. 6.3 de la presente Ordenanza.
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b) [nstruccién del procedimiento:

2. La instruccién del procedimiento de concesion de subvenciones corresponderd a las concejalias,
segln recogera cada Convocatoria de acuerdo con la materia objeto de la misma.

3. El organo instructor realizard cuantas actuaciones estime necesarias para la determinacion,
conocimiento y comprobacién de los datos en virtud de ios cuales deba formularse la propuesta de
resolucion. Estas actuaciones de instruccion podran comprender las siguientes actividades:

a) Peticion de cuantos informes se estimen necesarios para resolver. En esta peticion se hara
constar el caracter determinante de aquellos informes que sean preceptivos. El plazo para su
emision sera de 10 dias, salve que el 6rgano instructor, atendiende a las caracteristicas del
informe solicitado solicite su emisién en un plazo menor o mayor, sin que en este dltimo caso
pueda exceder de dos meses.

b) Evaluacion de las solicitudes o peticiones, efectuada conforme a los criterios, formas y
prioridades de valoracién, establecidos en las normas reguladoras de la subvencion.

4. El érgano instructor realizara una pre-evaluacion, en la que se verificard el cumplimiento de las
condiciones impuestas para adquirir la condicion de beneficiario de la subvencion.

5. Una vez pre-evaluadas las solicitudes, se remitird el expediente a la Comision de Concesion de
Subvenciones, drgano colegiado compuesto por las Concejales de las Areas que otorguen subvenciones
dentro del Ayuntamiento de Nerja, actuando como Secretaria de la misma la concejalia que ostente las
competencias en materia de Participacion Ciudadana, que emitira informe sobre las solicitudes.

6. A la vista del expediente y del informe de fa Comisién de Concesidn de Subvenciones, el organo
instructor formulara la propuesta de resolucion provisional, debidamente mofivada, que debera notificarse
a los interesados mediante exposicién en los Tablones de Anuncios de la Corporacion, durante un plazo
de diez dias, para presentar alegaciones.

7. Examinadas las alegaciones aducidas por los interesados, el organa instructor formulara propuesta
de resolucitn definitiva que debera de expresar la relacion de solicitantes para los que se propone la
concesion de la subvencion y la cuantia.

8. Cuando la subvencién tenga por abjeto la financiacidn de actividades a desarrollar por el solicitante y
el importe de la propuesta de resolucién provisional sea inferior al que figura en la solicitud presentada, se
podra instar del beneficiario, la reformulacion de su solicitud para ajustar los compromisos y condiciones a
la subvencion otorgable.

9. Una vez que la solicitud merezca la conformidad de la Comision de Concesion de Subvenciones, se
remitira con todo lo actuado al érgano competente para que dicte la resolucion.

10. En cualquier caso, la reformulacion de solicitudes debera respetar el objeto, condiciones y finalidad
de la subvencidn.

11. La cuantia individualizada de la subvencién se determinara de acuerdo a la viabilidad, técnica,
econémica y financiera del proyecto, no superando, en ningdn caso el 80 % de la cantidad solicitada para
la ejecucién del proyecto y siempre sujeto a la disponibilidad presupuestaria, sin perjuicio de que este
limite pueda ser rebajado en cada Convocatoria.

12. El expediente de concesidn de subvenciones contendra el informe del érgano instructor en el que
conste que, de la informacién que obra en su poder, se desprende que [os beneficiarios cumplen todos los
requisitos necesarios parta acceder a la misma
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13. La propuesta de resolucion definitiva debera contener:
a) La relacidn de solicitantes para los que se propone la concesion de la subvencion. i
b) La cuantia de la subvencion.
c) Especificacion de la evaluacién y de los criterios seguidos para efectuarla.

14. La propuesta de resolucion definitiva se notificara a los interesados gue hayan sido propuestos como
beneficiarios para que manifiesten su aceptacion en el plazo de diez dias desde la recepcion de la |
solicitud. |

¢} Resolucién:

1. Aprobada la propuesta de la resolucién definitiva, la Junta de Gobierno Local, sin perjuicio de la
posibilidad de delegacion, resolvera el procedimiento. La resolucion debera ser motivada y, en todo caso,
deberan quedar acreditados los fundamentos de la resolucion que se adopie.

2. Debera contener el solicitante o la relacién de solicitantes a los gue se concede la subvencion, y la
desestimacidn del resto de las solicitudes. El plazo maximo de resolucion y notificacién es de seis meses.
El plazo se computara desde la publicacion de la correspondiente convocatoria, a no ser que esta
posponga sus efectos a una fecha posterior.

3. El vencimiento del plazo maximo sin haberse notificado la resolucion legitima a los interesados para
entender desestimada la solicitud de la concesidn por silencio administrativo.

4. Las indicadas resoluciones pondran fin a la via administrativa y contra las mismas los interesados
podran ejercer las acciones que procedan ante la jurisdiccion competente, pudiendo no obstante
interponer con caracter previo y potestativo recurso de reposicién. El pago de las diferentes subvenciones
se realizara por parte del Ayuntamiento de Malaga segln se establece en el Plan de Disposicion de
Fondos de la Tesoreria, de acuerdo a lo establecido en los Art. 187 y 196.1.c del R.D. legislativo 2/2004
por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

5. Toda alteracion de las condiciones, objetivas y subjetivas, tenidas en cuenta para la concesion, y en
todo caso, la obtencién concurrente de subvenciones o ayudas otorgadas por otras Administraciones
Puablicas, Entidades o personas plblicas o privadas ne declaradas en la solicitud, podréd dar lugar a la
modificacién o revocacion de la subvencion.

H. OBLIGACIONES DE LOS BENEFICIARIOS
1. Las obligaciones de los beneficiarios son las siguientes:

a) Cumplir el objetivo, ejecutar el proyecto, realizar la actividad o adoptar el comportamiente que
fundamenta la concesion de la subvencion.

b) Justificar ante el érgano concedente, el cumplimiento de los requisitos y condiciones, asi como la
realizacion de la actividad y el cumplimiento de la finalidad que deferminen la concesion o
disfrute de la subvencién.

¢} Someterse a las actuaciones de comprobacién a efectuar por el Grgano concedente, asi como
cualesquiera otras de control financiero que puedan realizar los 6rganos de centrol competentes,
aportando cuanta informacion le sea requerida en el ejercicio de las actuaciones anteriores.

d} Comunicar al érgano concedente la peticion y la obtencién de otras subvenciones, ayudas,
ingresos o recursos que financien las actividades subvencionadas.
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e) Acreditar, con antericridad a dictarse la propuesta de resolucién, que se halla al corriente en el
cumplimiento de sus obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social.

fy Disponer de los libros contables, registros diligenciados y demas documentos debidamente
auditados, en los términos exigidos por la Legislacion sectorial aplicable al beneficiario en cada
caso.

g) Conservar los documentos justificativos de la aplicacion de los fondos recibidos, incluidos los
documentos electrénicos, en tanto puedan ser objeto de las actuaciones de comprobacién y
control.

h) Dar la adecuada publicidad de caracter publico de la financiacién de programas, actividades,
inversiones o actuaciones de cualquier tipo que sean objeto de subvencion.

i}  Sise estuviera en curso de alguna de las causas de reintegro, se debera proceder al reintegro de
la cuantia recibida con exigencia de los intereses de demora desde el momento del pago de la
subvencion.

. CUANTIA

1. Con caracter general, y salvo que cada Convocatoria especifica disponga un limite inferior, la cuantia
individualizada que otorgue el Ayuntamiento en régimen de concurrencia competitiva se determinara de
acuerdo a la viabilidad técnica, econdmica y financiera del proyecto, no superando, en ningin caso, el
80% de la cantidad solicitada para la ejecucion del proyecto y siempre sujeto a la disponibilidad
presupuestaria.

2. La concesidn de subvenciones por el Ayuntamiento sera compatibie con cualquier otro tipo de
subvenciones, ayudas, ingresos o recursos, para la misma finalidad, procedentes de cualesquiera
Administraciones o Entes P(blicos o Privados, Nacionales, de la Unién Europea o de Organismos
Internacionales; Sin embargo, se establece la incompatibilidad con cualquier ofra subvencion de cualquier
Area o Distrito de este Ayuntamiento para el mismo proyecto.

3. En ningun casc el importe de la subvencién podra ser de tal cuantia que, aisladamente o en
concurrencia con oiras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos, supere el coste de la actividad
subvencionada, en cuyo caso se procedera a iniciar el procedimiento por el exceso subvencionado.

J. JUSTIFICACION Y COEBRO

1. Los perceptores de subvenciones con cargo a las convocatorias del Ayuntamiento, vendran obligados
a justificar el cien por cien del coste de ejecucién del proyecto.

2. El pago de la subvencion se realizard previa justificacién por el beneficiario de la realizacion de la
actividad o proyecto para el que se concedid. Para ello sera necesario presentar al Ayuntamiento, ademas
de la que se exija en cada Convocatoria especifico, la siguiente documentacion:

a) Instancia suscrita por el beneficiario solicitando el pago de la subvencion.
b) Memoria de la actividad realizada.

¢) Facturas originales y demas documnentos de valor probatorio equivalente con validez en e trafico
juridico mercantil o con eficacia administrativa, justificativos del gasto realizados, imputables al
proyecto; excepcionalmente, y en los supuestos en los que haya de presentarse las facturas en
otra Administracion, se admitirdn fotocopias compuisadas debidamente invalidadas en la cuantia
que corresponda.
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d) Ceriificados acreditativos de que el beneficiario se encuentra al corriente en el cumplimiento de
sus obligaciones tributarias y de Seguridad Social, cuando la cuantia de la subvenclon supere los
6.000,00 €, y en aquellos casos que asi se determine por el érgano que apruebe la convocatoria,
por concurrir los supuestos del Art. 24 del reglamento de subvenciones.

3. La documentacion justificativa debera presentarse en el plazo de un mes desde |a finalizacién de la |
actividad subvencionada, salvo gue en la convocatoria se establezca otro especifico. :

K. GASTOS SUBVENCIONABLES |

1. Se consideraran gastos subvencionables, de acuerdo con esta Ordenanza, aquellos que de manera
indubitada respondan a la naturaleza de la actividad subvencionada, de acuerdo a lo recogido en el
presupuesto del proyecto presentado y concedido, y en los términos expresamente recogidos.

2. En ningln caso el coste de adquisicién de los gastos subvencionables podra ser superior al valor de
mercado. i

3. Como norma general, se considerarid gasto realizado el que ha sido efectivamente pagado con
anterioridad a’ la finalizacion del periodo de justificacion establecide en el Art. 11.3 de esta Ordenanza.
Excepcionalmente, cuando se haya solicitado el pago por anticipado, en los términos recogidos en estas |
bases, se admitirdn aquellos gastos realizados en ejecucion del proyecto concedido, desde ia fecha de
presentacion del aval.

4. Asimismo, se admitiran como gastos subvencionables, un maximo del 10% de la cantidad solicitada |
en concepto de costes indirectos, con las limitaciones establecidas por la propia Ley 38/2003 de 17 de |
noviembre.

5. Cuando se haya solicitado el pago anticipado, y a tal efecto se haya constituido aval bancario o
seguroe de caucion, se admitiran, como gastos subvencionables, los derivados de su establecimiento,
siempre que queden debidamente acreditados.

L. REINTEGRO

1. Procedera el reintegro de las cantidades percibidas y |la exigencia del interés de demora desde el
momento del pago de la subvencién hasta la fecha en que se acuerde la procedencia del reintegro, en los
siguientes casos:

a) Obtencion de la subvencion falseando las condiciones requeridas para ello u ocultando aquellas
que lo hubieran impedido.

b) Incumplimiento total o parcial del objetivo, de la actividad, del proyecte o la no adopcién del
comportamiento que fundamentan la concesidn de la subvencion.

¢) Incumplimiento de la obligacion de justificacion o la justificacion insuficiente, o con justificantes
que sean rechazados por no reunir los requisitos legalmente exigibles para ese gasto, en los
términos establecidos en esta Ordenanza.

d) Incumplimiento de la obligacién de adoptar las medidas de difusion contenidas en el apartado 4
del Art. 18 de la Ley 38/2003 de 17 de noviembre.

@) Resistencia, excusa, obstruccidn o negativa a las actuaciones de comprobacién y control
financiero previstas en los Arts.14 y 15 de la Ley 38/2003 de 17 de noviembre, asi como el
incumplimiento de las obligaciones contables, registrales o de conservacién de documentos
cuando de ello se derive la imposibilidad de verificar el emplec dado a los fondos percibidos, el
cumplimiento del objetivo, la realidad y regularidad de las actividades subvencionadas, o la
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concurrencia de subvenciones, ayudas, ingresos o recursos para la misma finalidad, procedentes
de cualesquiera Administraciones o Entes Publicos o Privados, Nacionales, de la Unién Europea
o de Organismos Internacionales.

f)  Incumplimiento de las obligaciones impuestas por la Administracion a los beneficiarios, asi como
de los compromisos por estos asumidos, con motivo de la concesion de la subvencion, siempre
que afecten o se refieran al modo en que se han de conseguir los objetivos, realizar la actividad,
ejecutar el proyecto o adeptar el comportamiento gue fundamenta la concesién de la subvencion.

g) Incumplimiento de las obligaciones impuestas por la Administracion a los beneficiarios, asl como
de los compromisos por estos asumidos, con motivo de la concesion de la subvencion, distintos
de los anteriores, cuando de ello se derive la imposibilidad de verificar el empleo dado a los
fondos percibidos, el cumplimiento del objetivo, la realidad y regularidad de las actividades
subvencionadas, o la concurrencia de subvenciones, ayudas, ingresos o recursos para la misma
finalidad, procedentes de cualesquiera Administraciones o Entes Pulblicos o Privados,
Nacionales, de la Unién Europea o de Organismos Internacionales.

h} La adopcion, en virtud de lo establecido en los Arts. 87 a 89 del Tratado de la Unién Europea, de
una decision de la cual se derive una necesidad de reintegro.

2. El procedimiento administrativo de reintegro se iniciara, como regla general, de oficio, mediante
Resolucién de la Delegacién que en cada momento ostente las competencias en la materia objeto de la
convocatoria, fundada en alguna de las causas establecidas en el epigrafe 1 precedente y promovida
como consecuencia de informe preceptivo correspondiente. Asimismo podra iniciarse a consecuencia del
informe de control financiero emitido por la Intervencion General de Fondos, de acuerdo con lo que se
gstablece en el Art. 42.2 y Disposicién Adicional Decimocuarta de la Ley 38/2003 de 17 de noviembre. El
plazo maximo para poder incoar el expediente de reintegro sera el contenido en el Art. 39 de la Ley
General de Subvenciones.

3. Iniciado el procedimiento de reintegro, sera preceplivo el informe de la Intervencion General de
Fondos.

4.  En la tramitacion del procedimiento se garantizara, en todo caso, el tramite de audiencia.

5. El plazo maximo de duracién del procedimiento administrativo de reintegro sera de doce meses,
segln lo previsto en el Art. 42,4 de la Ley General de Subvenciones. Transcurrido dicho plazo, teniendo
en cuenta las posibles interrupciones producidas por causas imputables a los interesados, debera dictarse
resolucion declarando la caducidad del expediente.

8. La resolucidn gue ponga fin al expediente administrativo de reintegro agotara la via administrativa y
contra la misma los interesados podran ejercer las acciones que procedan ante la jurisdiccion competente,
pudiendo no obstante interponer con caracter previo y potestativo recurso de reposicidn.

7. Una vez acordada, en su caso, la procedencia del reintegro, éste se efectuara de acuerdo con lo |
previsto en [a Ley General Presupuestaria.

M. SUBVENCIONES OTORGADAS DIRECTAMENTE.

1. De acuerdo con lo previstos en el Art. 22.2 de la Ley General de Subvenciones y 65 del Reglamento,
podran concederse de forma directa las siguientes subvenciones:

a) las previstas nominativamente en los Presupuestos Generales del Estado, de las comunidades
autdnomas o de las entidades locales, en los términos recogidos en los convenios y en la
normativa reguladora de estas subvenciones.
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b} Aquellas cuyo otorgamiento o cuantia venga impuesto a la Administracion por una norma de
rango legal, que seguiran el procedimiento de concesion que les resulie de aplicacién de
acuerdo con su propia normativa.

¢) Con caracter excepcional, aquellas ofras subvenciones en que se acrediten razones de interés
_publico, social, econémico o humanitario, u otras debidamente justificadas que dificulten su
-~ gonvocatoria plblica.

2. Por tanto, para dar cumplimiento a tal prevision, el Ayuntamiento de Netja otorgara nominativamente
las subvenciones que vengan recoegidas en los créditos presupuestarios detallando beneficiario e importe
y finalidad.

3. Se seguira el procedimiento previsto para el otorgamiento de las subvenciones previsto en la Ley
38/2003 General de Subvenciones y su reglamento de desarrollo. El procedimiento de concesion se
iniciard de oficio por el centro gestor del crédito presupuestario al que se imputa la subvencion, o a
instancia del interesado, sometiéndose a fiscalizacion del interventor y terminard con la resolucién de
concesién o convenio, que tendran el caracter de bases reguladoras de la concesién.

4, El convenio o resolucion, debera incluir todos los extremos enumerados en el apartado 3 del Art.65
del Reglamento de subvenciones de julio de 2006. Desde la Aprobacion Definitiva del Presupuesto del
ejercicio en curso habra un plazo de dos meses para formalizacién del Convenio y realizacion material del
page de las subvenciones incluidas nominativamente en el presupuesto en virtud del Art. 22.2 a) de la Ley
38/2003 de 17 de noviembre.

5. Las subvenciones de asistencia social y las subvenciones urgentes, seran motivadas por situaciones
efactivas de indigencia, que no puedan ni deban ser solventadas por ofras administraciones y siempre de
forma transitoria y excepcional. Para su oforgamiento se iniciard expediente instruido por la asistente
social que debera pronunciarse en su informe sobre los aspectos anteriores y la concesién, gque sera
directa al amparo del Art.22 de la LGS y 67 del reglamento, se formalizara por el Alcalde.

6. En todo caso, los perceptores de estas subvenciones deben acreditar previamente a su concesion,
que pueden ser beneficiarios de la misma y justificar con postericridad a su pago la aplicacion de los
fondos recibidos. Cuando se estime necesario por los servicios sociates, y con el fin de garantizar el buen
fin de la subvencién, ef pago de la cantidad liquida de subvencidn se podra realizar directamente a
establecimientos comerciales o entidades publicas por la Tesereria muanicipal, figurande en el documento
contable como endosatarios del crédito. En estos casos, seran los servicios sociales lo que velen por el
cumplimiento de los requisitos necesarios para ser perceptor de la subvencion, asi como por la correcta
justificacién posterior, haciendo constar dichos aspectos en los correspondientes informes, asl como en
su caso la obligacion de iniciacion del expediente de reintegro.

7. Salvo resolucién en contrario, y de acuerdo con [o dispuesto en el apartado anterior, las
subvenciones a entidades y asociaciones benéficas, asistenciales, recreativas, deportivas, efc., se
justificaran mediante certificacion de quien ostente la responsabilidad, de acuerdo con sus estatuios, que
refleje en ingreso en la contabilidad, indicando que ha sido destinado a los fines para los que se concedio,
con el visto bueno del Presidente de la entidad.

8. El perceptor de cualquier subvencion debera acreditar encontrarse al corriente de sus obligaciones
con la Hacienda del estado y Local, lo que se justificard mediante certificacion expedida por el Tesorero,
salve en los casos de transeuntes o indigentes.

9. Se crea un fondo de 20.000,00 euros incluido en la partida 231.481.00 para ayudas ¢ becas con [as
siguientes caracteristicas:
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a) Serviran exclusivamente para aquellos estudiantes que habiendo terminado el bachillerato
realicen los estudios superiores y estén a la espera de concesidon de beca por la administracion
educativa.

by} El nimero de ayudas o anticipos serd de 6 anuales por un importe maximo cada una de 901,52
euros.

¢) A un mismo estudiante s6lo se le concedera una ayuda pata el primer afio, no se concedera
nunca por el segundo afio de estudios superiores.

d) La Junta de Gobiemo Local, una vez recibidos el informe de la Asistente Social municipal,
concedera la ayuda a titulo personal.

e) Una vez recibido el dinero de la ayuda-anticipo por parte de la administracién educativa, el titular
se compromete a devolverlo en un plazo maximo de 30 dias. En caso contrario el Ayuntamiento
procedera a providenciar el apremio por ta tesoreria municipal a nombre del titular de la solicitud,
padre o tutor del mismo, previe certificado del interventor, al término del plazo.

Base 30.- Retribucién de los miembros de la Corporacion.

Con arreglo a lo dispuesto en el Art. 75 LRBRL los miembros de la Corporacion Municipal
percibiran las retribuciones fijadas por Acuerdo Plenarioc de fecha 13 de julio de 2015, con las
modificaciones incluidas en la Ley de Racionalizacion y Sostenibilidad de ta Administracion Local, Ley
27/2013.

La percepcion de estas retribuciones resulta incompatible con las indemnizaciones por la
concurrencia efecliva a las sesiones de los drganos colegiados de la Corporacitn de la que formen parte.

Base 31.- Dotaciones a los Grupos Politicos Municipales.

Con arreglo a lo dispuesto en el Art. 73.3 LRBRL y el Acuerdo Plenario de fecha 13 de julio de
2015 la dotacién econdmica correspondiente a cada Grupo Politico vendra dada por un componente fijo
idéntico para todos los grupos de 400 euros mensuales y ofro variable en funcién del namero de
miembros, a razon de 170 eurcs mensuales por cada concejal. En ningin caso podra destinarse esta
dotacién econdmica al pago de remuneraciones de personat de cualquier tipo al servicia de la carporacion
o a la adquisicién de bienes que puedan constituir activos fijos de caracter patrimonial.

El abono de estas cantidades se realizard con respeto al Plan de disposicion de Fondos,
respetando en todo caso las prioridades legales.

Los grupos politicos deberan llevar una contabilidad especifica de la dotacidn econdmica que se
les asigne, debiendo permitir Ja misma la adecuada justificacién documental de todos los gastos
incurridos. Esta contabilidad se pondrd a disposicion del Pleno de la Corporacion siempre que éste lo
pida.

Base 32.- Personal de Confianza-Cargos electos.

1. El personal eventual de confianza es el aprobado por el Pleno de la Corporacion en sesion celebrada
el 13 de julio de 2015 y en sesion celebrada el 29 de diciembre de 2011 y que se detalla a continuacion:

a) Coordinador de los Servicios Operativos.

b) Gabinete de Prensa.
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¢) Coordinadera de la Oficina de Atencidn al Ciudadano.
d) Coordinador de la Ciudad Deportiva y Pabellén Cubierto.

2. Sus refribuciones, fijadas de conformidad con las categorias y niveles previsios en los
correspondientes acuerdos plenarios, han sido consignadas en el Presupuesto Municipal.

Base 33.- Anticipos al personal.

Al objeto de hacer frente a las solicitudes de anticipos presentadas por el personal de la
Corporacién, se crea un fondo de 25.000,00 € en la aplicacion 831.00 de gastos para el personal
funcionario y en la aplicacién 831.01 para el persenal laboral, que tendrén su correspondencia en la
partida 831.00 y 831.01 de ingresos.

El importe del anticipo no superara el de una mensualidad bruta o 2.404,05 €, debiendo ser
reintegrado en el plazo maxime de veinticuatro meses, descontandose de la némina mensual. No se
concedera nuevo anticipo en caso de no estar repuesto el anterior anticipo.

El 6rgano encargado de su concesion, sera la Junta de Gobierno Locall,
Base 34.- Indemnizaciones por razén del servicio del personal del Ayuntamiento.

Las indemnizaciones por razén de servicio a que tengan derecho los trabajadores del
Ayuntamiento de Nerja se fijaran con arreglo al Acuerdo de Funcionarios y Convenio Colectivo de
trabajadores vigente.

Daran origen a indemnizacién o compensacion los supuestos siguientes:
a) Comisiones de servicio con derecho a indemnizacion.

b) Desplazamientos dentro del término municipal por razon de servicio.
¢} Asistencias por participacion en tribunales de oposiciones y concursos.

A) Comisiones de servicio con derecho a indemnizacion:

Son comisiones de servicio con derecho a indemnizacién lfos cometidos especiales que ;
circunstancialmente se ordenen al personal del ayuntamiento y que deban desempehar fuera del término !
municipal.

Corresponde al Concejal Delegado del Area proponer la realizacién de estas comisiones, siendo
la Sra. Alcaldesa-Presidenta competente para autorizarlas. Las correspondientes 6rdenes de comision de
servicios detallaran los motivos del desplazamiento, los conceptos a indemnizar y las horas de inicio y
finalizacion de la comision.

La asistencia a los cursos de capacitacién, especializacion o ampliacién de estudios y, en
general, los de perfeccionamiento convocados por las Administraciones Piblicas contando con
autorizacién expresa y siempre que se lleven a efecto fuera del término municipal y cualquiera que sea la
duracién de los mismos, sera indemnizada como comision de servicio. Cuando quienes estén realizando
estos cursos vuelvan a pernoctar al municipio no devengaran indemnizacién pero, si por razén del horario
de los cursos tuvieran que almorzar en la localidad donde se imparten, tendran derecho a percibir el 50
por 100 de los gastos de manutencidn y la indemnizacion que por gastos de vigie pudiera
corresponderles. Los dias anteriores y posteriores al periodo de desarrollo de los cursos estrictamente
indispensables para efectuar la ida y el regreso hasta y desde el centro de estudios, se indemnizaran, si
procediera, de acuerdo con lo dispuesto en esta Base. Los derechos de inscripcion en dichos cursos,
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jornadas y congresos se considerardan como gastos de formacion y perfeccionamiento de personal,
debiéndose acreditar mediante la correspondiente factura.

En las comisiones de servicio se percibirdn las dietas de acuerdo con los grupos y cuantias
fijadas.

En relacion con las dietas por alojamiento y manutencién cabe distinguir los siguientes
supuestos:

1. Comisiones de duracion igual o inferfor a un dia natural.

- Inicio antes de las 14 horas y finalizacién antes de las 14 horas: No hay derecho a
indemnizacién.

- Inicio anterior a las 14 horas y finalizacion posterior a las 16 horas, fijandose la duracion minima
de la misma en 5 horas: 50% de gastos de manutencién sin ningdn otro requisito en cuanto a su
justificacion.

- Inicio posterior a las 14 horas y regreso posterior a las 22 horas siempre que ello obligue a
realizar la cena fuera de la residencia habitual: se hara constar en la orden de servicio, abonandose
adicionalmente el importe, en un 50% de la correspondiente dieta de manutencion, previa justificacién con
factura o recibo del correspendiente establecimiento.

2. Comisiones de duracion igual o inferior a 24 haras, pero que comprenden parte de dos dias
naturales.

Podran percibirse indemnizaciones por gastos de alojamiento correspondiente a un solo dia y los
gasios de manutencion, en las mismas condiciones fijadas en el siguiente apartado para los dias de
salida y regreso.

3. Comisiones de duracion superior a 24 horas.
En las comisiones cuya duracion sea superior a veinticuatro horas se tendra en cuenta:

- En el dia de salida se podran percibir gastos de alojamiento pero no gastos de manutencion,
salvo que fa hora fijada para iniciar la comisién sea anterior a las 14 horas, en que se percibira el 100 por
100 de dichos gastos, porcentaje que se reducira al 50 por 100 cuando dicha hora de salida sea posterior
a las 14 horas pero anterior a las 22 horas.

- En el dia de regreso no se podran percibir gastos de alojamiento ni de manutencién, salvo gue
la hora fijada para concluir la comisién sea posterior a las 14 horas, en cuyo caso se percibira, con
caracter general, Unicamente el 50 por 100 de los gastos de manutencidn.

- En los dias intermedios entre los de salida y regreso se percibiran dietas al 100 por 100.

- En los casos excepcionales, dentro de los supuestos a que se refieren los apartados anteriores,
en que la hora de regreso de la comision de servicio sea posterior a las 22 horas, y por ello obligue a
realizar la cena fuera de la residencia habitual, se hara constar en la Orden de comisidn, abonandose
adicionalmente el importe, en un 50 por 100, de la correspondiente dieta de manutencién, previa
justificacion con factura o recibo del correspondiente establecimiento.

Toda comision de servicio dara derecho a viajar por cuenta del Ayuntamiento desde el lugar del
inicio hasta el destino y su regreso en el medio de transporls gue se determine en la comisién,
pudiéndose autorizar, a peticidén del comisionado, la utilizacién de vehiculos particulares. Se indemnizara
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el importe de los gastos efectivamente incurridos (a justificar con la presentacion de la correspondiente
factura) o, en el supuesto de utilizacion de vehiculos particulares, en la cuantia de 0,19 €/Km.

Cuando en la orden de comision se autorice su utilizacidn, seran asimismo indemnizables como
gastos de viaje, una vez justificados documentalmente, los gastos de desplazamiento en taxi entre las
estaciones de ferrocarril, autobuses, puerios y aeropuertos y el lugar de destino de la comisién o el lugar
de la residencia oficial, segin se trate de ida o regreso, respectivamente, asi como los correspondientes a
gestiones o diligencias, en dicho lugar, especificamente relacionadas con el servicio de que se trate. En
fos supuestos de ulilizacion de vehiculos particulares serd indemnizable el gasto producido por
aparcamiento del mismo siempre que se cuente con la corespondiente justificacion documenial.

Una vez realizada la comisién de servicios y dentro del plazo de 10 dias, el interesado habra de
presentar en orden a su justificacion, cuando sea la misma precisa y, en todo caso si ha mediado anticipo:

a) orden de la comisién de servicio o copia de la misma.

b} declaracién del itinerario seguido y de la permanencia en los diferentes puntos con indicacion
precisa de los dias y horas de salida y llegada.

- ¢} cuenta justificativa detallada, firmada por el interesado, acompafiada de todos los justificantes
originales y reflejandose en la misma las cantidades que corresponden por alojamiento, por manutencién
y por gastos de locomocién separadamente.

d) Certificacién del Concejal Delegado del drea correspondiente que propuso la orden de
comision de haberse realizado ésta.

Presentada la justificacion y fiscalizada la misma de conformidad por la intervencién Municipal,
se elevard a la Sra. Alcaldesa-Presidenta para su aprobacién y correspondiente abono. Tanto la
justificacion como la previa orden de comision de servicios se llevaran a cabo con arreglo a las presentes
Bases, en virtud de los modelos que se presentan como Anexos.

B) Desplazamientos dentro del férmino municipal por razén del servicio.

El personal del Ayuntamiento tiene derecho a ser resarcido de los gastos por los
desplazamientos que se vea obligado a efectuar por razén del servicio dentro del lérmino municipal.
Seran indemnizables los gastos efectivamente ocasionados por la utilizacion de medios de transporte
publicos, pudiéndose autorizar a peticion del interesado la utilizacién de vehiculos particulares.

Se abonardn asistencias a los miembros de los tribunales de oposiciones y concursos
encargados de la seleccién de personal o de las pruebas cuya superacion sea necesaria para el ejercicio
de profesionales o para la realizacion de actividades, siempre que dichos procesos de seleccion conlleven
la realizacion de ejercicios escritos u orales, asi como a los colaboradores técnicos, administrativos y de
servicios de dichos 6rganos.

C) Asistencias por parficipacion en tribunales de oposiciones y concursos.
|

La cuantia a percibir por la asistencia seran las recogidas en el anexo IV del RD 462/2002.

En todo lo no previsto en la presente Base resultara de aplicacion lo sefialado en el RD 462/2002
y demas normativa estatal de aplicacion.

En cualguier caso, las indemnizaciones tendran lugar siempre y cuando haya una orden del
argano competente.

Base 35.- Indemnizaciones de los miembros de la Corporacién.
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Las asignaciones a la Presidencia, miembros electos de la Corporacion, asi como los gastos de
representacion y dietas de los mismos, se ajustaran a las siguientes cuantias:

Dietas: i

El Ayuntamiento abonara en conceplo de dietas las siguientes cantidades como maximo, previa
presentacién de facturas, que en caso de ser de inferior cuantia, serén las cantidades reflejadas en fas
mismas:

- Par desayuno; 3,00 €.

- Por aimuerzo: 27,00 €.

- Por cena: 27,00 €.

- Alojamiento: 103,00 €.

- Dieta completa: 160,00 €, debiéndose presentar factura justificativa de pernoctacion.

Los asistentes a ferias de turismo, recibirdn las indemnizaciones que correspondan de acuerdo
con las cantidades sefialadas, o las correspondientes al extranjero fijadas en el Real Decreto 462/2602,
de 24 de mayo, si estas son superiores, pero en fode caso, el régimen de justificacion y devengo sera el
que proceda de acuerdo con el citado Real Decreto.

Desplazamientos:

En aquellos casos en que sea preciso el uso de vehiculo propio para los desplazamientos como
consecuencia de su trabajo, por razones del servicio, y previa comprobacion de la no disponibilidad de
vehiculo oficial se la abonara la cantidad de 0,18 €/Km.

Los miembros de la Corporacién percibiran por su asistencia a los organos colegiados de la
misma las cuantias que se sefialan en el Acuerdo Plenario de fecha 13 de julio de 2015. Esta asistencia
se acreditara mediante ei correspondiente certificado expedido por el Secretario del érgano.

En cualquier caso se respetara la normativa en este caso aplicable.
CAPITULO IV
Del Presupuesto de Ingresos
Base 36.- Reconocimiento de derechos,

Procedera e! reconocimiento de derechos cuando se conozca la existencia de un hecho de
naturaleza juridica o econémica, generador de un derecho a favor del Excmo. Ayuntamienio de Nerja
cualquiera que sea su origen.

Para determinar el momento del reconocimiento se estara a las siguientes reglas:

- Tratandose de liquidaciones de contraido previo e ingreso directo, se contabilizara el
reconacimiento del derecho al aprobarse las liquidaciones.

- Traténdose de liquidaciones de contraido previo e ingreso por recibo, se contabilizara el
reconccimiente del derecho al aprobarse el padrén o lista cobratoria correspondiente.
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- Tratandose de auifoliquidaciones e ingresos sin contraido previo, se procedera al
recanocimiento del derecho con el ingreso de su importe 0 en el momento de la presentacion de
autoliquidaciones sin ingreso.

- En los supuestos de ayudas, subvenciones, donaciones u ofras formas de cesion de recursos
por terceros, cuando se produzca el cobro.

- Con caracter general, el pasivo que generan las operaciones e endeudamiento se registrara
simultaneamente al desembolso de los capitales por parte del prestamista. Dicho momento,
generalmente, es coincidente con el momento de la formalizacién del contrato de préstamo.

- En relaciéon con los ingresos por participacion en los tributos del Estado, se registrard el
reconocimiento del derecho cuando tenga lugar el cobro de las entregas a cuenta. El derecho
correspondiente a la liquidacion definitiva de la participacién se reconocera en el ejercicio en que se
ingrese, con arreglo a lo establecido en el articulo 163.a) TRLRHL y el paragrafo 91 del Documento
Contable 4 de los Principios Contables Publicos.

Base 37.- Realizacion de los ingresos.

El ingreso de los derechas reconocidos a favor del Ayuntamiento podra realizarse a traves de los
siguientes medios:

a) Cheque nominafivo a favor del Ayuntamiento, ya sea bancario o de cuenta corriente,
debidamente conformado por la entidad bancaria.

b) Por ingreso directo en las cuentas restringidas del Ayuntamiento en las entidades bancarias
autorizadas, mediante el oportuno documento de cobro.

¢) Por transferencia bancaria a las cuentas corrientes del Ayuntamiento siempre que dichos
ingresos tengan caracter no tributario.

d) En metdlico en la Caja de la Tesoreria Gnicamente respecto de aquellos pagos derivados de
aplazamientos/ fraccionamientos previamente concedidos por la autoridad municipal.

Asimismo, los ingresos se podran realizar mediante operaciones en formalizacion que no
produciran variaciones efectivas de tesoreria en los supuestos de compensacion, en cuyo caso se exigira
identidad originaria entre deudor y acreedor. No se aceptaran las cesiones de credito municipal como
forma de pago. En estos casos el crédito debe estar reconocido y debidamente contabilizado en fase “O".

En cuanto al procedimiento de aplicacion de los ingresos, se estara a la naturaleza del ingreso de
que se trate y a la informacion existente en ese momento en el drea econdmica municipal.

En cualquier caso, si no existiera documento contable correspondiente al reconocimiento del
derecho previo al ingreso, se formalizaran los cobros en el oportuno concepfo extrapresupuestario de
Ingresos Pendientes de Aplicacion hasta que se registre y contabilice el documente de reconocimiento de
derecho. La aplicacién a presupuesto de estos Ingresos Pendientes de Aplicacion se llevara a cabo con
fecha contable del titimo dia habil de cada mes y, en todo caso, a 31 de diciembre de cada afio.

Base 38.- Aplazamientos-Fraccionamientos.

Se podran aplazar o fraccionar el pago de las deudas, tanto en periodo voluntario o ejecutive, en
los términos de los articulos 65 y 82 LGT, y previa solicitud del obligado tributario, cuando su situacion
economica-financiera le impida, de forma transitoria, efectuar el pago en los plazos establecidos. No se
aplazarén/fraccionaran aquellas deudas que dieran lugar a plazos inferiores a 50 €.
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La solicitud de aplazamiento/ffraccionamiento contendra necesariamente los siguientes datos:
- Nombre y apellidos o razén social completa, NIF y domicilio fiscal del solicitante.

- dentificacion de la deuda cuyo aplazamiento/fraccionamiento se solicita, indicando su importé,
concepto, y fecha de finalizacion del plazo de ingreso en periodo voluntario.

- Causas que motivan la solicitud de aplazamiento/fraccionamiento.
- Plazos y demas condiciones del aplazamiento/fraccionamiento que se solicita.
- Garantia que ofrece, en su caso, conforme al Art. 82 LGT.

- Orden de domiciliacién bancaria, indicando el nimero de Codige de Cuenta del Cliente y los
datos identificativos de la Entidad de Crédito que deba efectuar el cargo en cuenta.

- Lugar, fecha y firma del solicitante.
A la solicitud, se acompafiara:

a) Garantia suficiente (aval solidario de Entidad de Crédito} que cubra la totalidad de la deuda en
periodo voluntario, de los intereses de demora que genere el aplazamiento y un 25% de las sumas de
ambas partidas.

b} Cuando no sea posible aportar dicho aval, el solicitante deberad ofrecer otras garantias
sustitutorias, tales como escrituras de bienes de su propiedad o aval suficientemente acreditado de un
tercero.

Si la solicitud no retne los requisitos o no se acompanan los documentos preceptivos, el érgano
competente para su tramitacién, que sera la Tesoreria Municipal, requerira al solicitante para que, en un
plazo de diez dias, subsane la falta 0 acompafie la documentacion exigida, con indicacién de que sf no
aporta la misma se le tendra por desistido de la solicitud, archivandose sin mas tramite.

No obstante lo dispuesto anteriormente, podra dispensarse al obligado tributario de la
constitucién de garantias en los casos siguientes:

a) Cuando las deudas tributarias sean de cuantia inferior a 18.000,00€

b) Cuando el obligado al pago justifique carecer de bienes suficientes para garantizar la deuda. En
este caso, debera acompafiar a la solicitud declaracion responsable en la que manifieste carecer
de bienes, o no poseer otros que los ofrecidos en garantia.

El obligado al pago suscribird un compromiso de pago que contendra un calendario en el que se
recoja la totalidad de las deudas aplazadas o fraccionadas. Asi mismo, especificara el namero de cédigo
de cuenta de cliente vy los daios identificativos de la Entidad de crédito que haya de sfectuar el cargo en
cuenta, los plazos de pago y demas condiciones de los mismos. Para deudas inferiores a 1.200 euros el
coémputo total de plazos no podra ser superior a 12 meses. Para deudas superiores a 1.200 euros el
computo total de los plazos no podra ser superior a 24 meses. En todo caso, el Tesorero evaluara la
solicitud presentada vy estudiara la posibilidad de aumentar los plazos citados atendiendo a la situacion
econdomica del deudor. La suscripcion del referido compromiso de pago con los requisitos antes
expuestos, supondra la concesion o aprobacion provisional de esta modalidad de pago. La Intervencién
municipal fiscalizara la tramitacién de estos expedientes.

El incumplimiento por el obligado tributario de los plazos o fraccionamientos concedidos
acarreara las consecuencias legales siguientes:
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¢} Si el aplazamiento o fraccionamiento fue solicitado en periodo voluntario, se iniciara el periodo
ejecutivo y se exigird la deuda aplazada o fraccionada y los intereses devengados, con el !
recargo del periodo ejecutivo que corresponda. De no efectuarse el pago total en el plazo
establecido en el apartado 5 del Art. 62 de la L.G.T., se procedera, en su caso, en virtud de lo
dispuesto en el Art. 168 de la referida ley, a ejecutar la garantia aportada. En caso de
inexistencia o insuficiencia de ésta, se seguira el procedimiento de apremio para |a realizacion
del débito pendiente.

d) Si el aplazamiento o fraccionamiento fue solicitado en periodo ejecutivo, se procederd, en su
caso, conforme a lo dispuesto en el Art. 168 de la L.G.T., a ejecutar |a garantia. En caso de
inexistencia o insuficiencia de ésta, se proseguira el procedimiento de apremio.

Base 39.- Devolucién de Ingresos Indebidos.

La devolucién de ingresos indebidos se realizard con arreglo al procedimierto legaimente
establecido y se abonara mediante transferencia bancaria.

La devolucién requerird la previa tramitacion del correspondiente expediente y su fiscalizacion de
conformidad por la Iintervencion Municipal.

Base 40.- Pasivos Financieros.

Para la financiacion de sus inversiones asi como para la sustitucion fotal o parcial reoperaciones
preexistentes, el Excmo. Ayuntamiento de Nerja, podra acudir al crédito pablico y privado, a largo plazo,
en cualgquiera de ias formas previstas en el articulo 49 TRLRHL.

Con arreglo al articulo anteriormente citado el crédito podran instrumentarse mediante: i
a) Emision pablica de deuda.

b) Contratacion de préstamos o créditos.

¢} Cualquier otra apelacion al crédito pablico o privado.

d) Conversion y sustitucion total o parcial de operaciones preexistentes.

Para los casos excepcionales previstos en los articulos 177.5 y 193.2 TRLRHL el crédito sélo
podra instrumentarse mediante préstamos o créditos concertados con entidades financieras.

La concertacién de las operaciones de crédito se ajustara al régimen establecido en los articulos
49 a 55 TRLRHL.

Propuesta por el Concejal Delegado de Hacienda la concertacion de una operacion de crédito y
con caracter previo a la resolucién del expediente por el drgano o autoridad competente, se dara traslado :
del mismo a la Intervencion Municipal para que informe sobre el cumplimiento de la legalidad vigente y, en "
particular, se analice la capacidad de la entidad local para hacer frente en el tiempo a las obligaciones que
de aquélla se deriven para el ayuntamiento.

Corresponde a la Sra. Alcaldesa-Presidenta concertar las operaciones de crédito a largo plazo
previstas en el presupuesto, cuyo importe acumulado, dentro de cada ejercicio econémico, no supere el
10 por 100 de los recursos de caracter ordinario previstos en dicho presupuesto, correspondiente en otro
caso al Plenc Municipal.

Con arreglo a lo dispuesto en el articulo 4 TRLCSP quedan excluidos de su ambito de aplicacion
“}) Los contratos relativos a servicios financieros refacionados con la emision, compra, venla y
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transferencia de valores o de otros instrumentos financieros, en particular las operaciones relativas a la
gestién financiera del Estado, asi como fas operaciones destinadas a la obtencion de fondos o capital por
los entes, organismos y entidades del sectar publico, asi como los servicios prestados por el Banco de
Espafia v las operaciones de fesoreria’.

Para la concertacion de una operacién de crédito se solicitard ofertas a un minimo de tres
entidades de crédito de tal manera que se pueda garantizar, en la mayor medida posible, que la operacidn
comporta el menor coste financiero para la corporacion al tiempo que se asegura el respeto a los
principios de publicidad y concurrencia.

Base 41.- Refinanciacion de préstamos.

La refinanciacién de operaciones de crédito concertadas con anterioridad no tendra reflejo
presupuestario, imputandose al estado de gastos Unicamente las comisiones y demas gastos que pueda
comportar [a operacion.

Base 42.- Derechos de dudosc cobro.

A efectos del calculo de remanente de tesoreria se consideraran derechos de dificil o imposibie
recaudacion los importes resultantes de la aplicacion de los siguientes criterios:

1. el 100% de créditos fallidos los ejercicios del décimo al ditimo en que existan cantidades
pendientes de cobro contados desde el Gltime liquidado.

2, El 60% de los créditos pendientes del 9° al 5° antes del dltimo liquidado.
3. El 50% de los créditos pendientes el 4° anterior al dltimo liquidado.

4. El 25% de los créditos pendientes el 3° anterior & dltimo liquidado.

5. El 10% de los créditos pendientes al 2° anterior al Gltimo liguidado.

6. El 0% el anterior y el Ultimo liquidado.

En cualquier caso, la consideracién de un derecho como de dificil o imposible recaudacién no
implicara su anulacién ni producird su baja en cuentas.

CAPITULOV
Control y seguimiento presupuestario
Base 43.- Control y seguimiento presupuestario.

La Intervencién Municipal remitira trimestralmente al Pleno de la entidad, por conducto de la Sra.
Alcaldesa-Presidenta, informacion de la ejecucion de los presupuestos y del movimiento de la tesoreria y
su situacion.

El cumplimiento de esta obligacion y de conformidad con lo sefalado en la Regla 106 de la
Instruccion del Modelo Normal de Contabilidad Local (aprobada por Orden EHA/4041/2004), la
informacicn a remitir al Pleno por la Intervencion Municipal -0 por el érgano que tenga atribuida la funcion
de contabilidad- se ajustara a las siguientes normas:

A) La informacion sobre la ejecucion del presupuesto de gastos corriente pondra de manifiesto
para cada partida presupuestaria, al menos, el importe correspondiente a:

a) Los créditos iniciales, sus modificaciones y los créditos definitivos.
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b) Los gastos comprometidos.
c) Las obligaciones reconocidas netas.
d) Los pagos realizados.

Asimismo, se hara constar el porcentaje que representan: los gastos comprometidos respecto a
los créditos definitivos, las obligaciones reconocidas netas respecto a los créditos definitivos y los pagos
realizados respecto a las obligaciones reconocidas netas.

B) La informacion sobre la ejecucion del presupuesto de ingresos corriente pendra de manifiesto
para cada aplicacion presupuestaria, al menos, el importe correspondiente a:

a) Las previsiones iniciales, sus modificaciones y las previsiones definitivas.
b) Los derechos reconocidos netos.
¢) La recaudacién neta.

Asimismo, se hara constar el porcentaje que representan: los derechos reconocidos netos
respecto a las previsiones definitivas y 1a recaudacion neta respecto a los derechos reconocidos netos.

C) La informacion sobre los movimientos y la situacién de la tesoreria pondra de manifiesto, al
menos, los cobros y pagos realizados durante el perfodo a que se refiera la informacién, asi como las
existencias en la tesoreria al principio y al final de dicho periodo.

CAPITULO VI
De las operaciones no presupuestarias.
Base 44.- Operaciones de Tesoreria.

Para atender necesidades transitorias de tesoreria el Ayuntamiento podra concertar operaciones
de crédito a corto plazo, que no excedan de un afio, siempre que en su conjunto no superen el 30 por 100
de los ingresos liquidados por operaciones corrientes en el ejercicio anterior, salvo que la operacion se
realice en el primer semestre del afio sin que se haya producide la liquidacion del presupueste de tal
ejercicio, en cuyo caso se tomara en consideracion la liquidacion del efercicio anterior a este tltimo.

La concertacidn de las operaciones de crédito a corlo plazo correspondera, previa propuesta del
Concejal Delegado de Hacienda, a la Sra. Alcaldesa-Presidenta cuando el importe acumulado de las
operaciones vivas de esta naturaleza, incluida fa nueva operacion que se proyecta, no supere el 15 por
100 de los recursos corrientes liquidados en el sjercicio anterior. Superado este porcentaje, la
competencia correspondera al Plenc Municipal.

Propuesta por el Concejal Delegado de Hacienda la concertacién de una operacion de tesoreria
y con carcter previo a la resolucion del expediente por el érgano o autoridad competente, se dara
traslado del mismo a la Intervencién Municipal para que informe sobre el cumplimiento de la legalidad
vigente y en particular se analice la capacidad de la entidad local para hacer frente en el tiempo a las
obligaciones que de aquélla se deriven para el ayuntamiento.

'

De acuerdo con el Art. 4 TRLCSP, quedan excluidas las operacicnes de tesoreria de su ambito
de aplicacion, no obstante para la concertacidn de una operacion de tesorerfa se solicitara ofertas a un
minimo de tres entidades de crédito, previa determinacion de unas condiciones minimas, de tal manera
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que se pueda garantizar, en la mayor medida posible, que la operacién comporta el menor coste
financiero para la corporacion al tiempo que se asegura el respeto a los principios de publicidad vy
concurrencia.

Su contabilidad tendra caracter ne presupuestario, a excepcion de los intereses y demas gastos
financieros imputables al capitulo 3 del estado de gastos.

Base 45.- Fianzas y depositos.

Las fianzas y depositos constituidos en garantia de la ejecucion de confratos o por aplazamiento ‘
o fraccionamiento de deudas y que se encuentren depositados en la Tesoreria Local no se aplicaran al
presupuesto de la entidad, teniendo su constitucién y cancelacion la consideracion de operaciones no ‘
presupuestarias.

TiTULO I
Control y fiscalizacién
CAPITULO PRIMERO
Normas Generales
Base 46.- Control y fiscalizacién interna.

La Intervencion Municipal ejercera las funciones de control y fiscalizacion interna de la gestion
econdmico-financiera y presupuestaria del Exemo. Ayuntamiento de Nerja.

El control y Ia fiscalizacion de la gestion econdmica, se ejercera de acuerdo con los articulos 213
a 222 TRLRHL y en las presentes Bases de ejecucion, sin psrjuicio de la normativa que como supletoria,
le sea de aplicacion.

Base 47.- Control externo.

La fiscalizacidn externa de las cuentas y de la gestién econdmica del Excmo. Ayuntamiento de
Netja, es funcion propia del Tribunal de Cuentas, con arreglo a lo dispuesto en el articulo 223.1 TRLRHL,
y la Cadmara de Cuentas de Andalucia, con el alcance y condiciones fijados en su normativa reguladora.

Base 48.- Ambito de aplicacién y modalidades de ejercicio de la funcién interventora.

La funcién interventora tendra por objeto fiscalizar todos los actos del Ayuntamiento que den |
lugar al reconocimiento y liquidacién de derechos y obligaciones o gastos de contenido econdmico, los |
ingresos y pagos que de aquellos se deriven y la recaudacion, inversion y aplicacion, en general, de los |
caudales ptblicos administrados, con el fin de que la gestion se ajuste a las disposiciones aplicables en |
cada caso. '

La Intervencion Municipal recibira el expediente original completo, una vez reunidos todos los
justificantes y emitidos los informes preceptivos y con caracter previo a la adopcién del acuerdo o
resolucién correspondiente. l.a Intervencion fiscalizara el expediente en el plazo maximo de diez dias a
contar desde el siguiente a la fecha de recepcion, plazo que se reducird a cinco dias cuando se haya
declarado urgente la framitacion del expediente. Cuando la Intervencion lo estime necesario podra
recabar cuantos antecedentes y documentos asi como informes teécnicos y asesoramientos precisos para
el ejercicio de sus funciones.

E! ejercicio de la expresada funcién comprendera:
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a) La intervencion critica o previa de todo acto, documento o expediente susceptible de producir i
derechos u obligaciones de contenide econdmico o movimiento de fondos de valores. ‘

b) La intervencion formal de la ordenacién de pago.
¢) La intervencion material del page.

d) La intervencion y comprobacion material de las inversiones y de la aplicacién de las
subvenciones.

CAPITULO Il
De {a fiscalizacién de los gastos.
Base 49.- Exencion de fiscalizacion.

No estaran sometidos a intervencion previa los gastos de material no inventariable, contratos
menores, asi como los de caracter periodico y demas de tracto sucesivo, una vez intervenido el gasto
correspondiente al periodo inicial del acto o contrato del que deriven o sus modificaciones, asi como otros
gastos menores de 3.000,00 suros, que de acuerdo con o sefialado en la Base 28, se hagan efectivos a
través del sistema de anticipos de caja fija.

Base 50.- Fiscalizacién previa limitada.

La fiscalizacién previa de las obligaciones y gastos se llevara a cabo mediante la comprobacion
de los siguientes extremos:

1. La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza del i
gasto u obligacion que se propone contraer,

2. El cumplimiento de los requisitos sefialados en el Art. 174 TRLRHL, cuando se trate de
contraer compromisos de gastos de caracter plurianual.

3. Que las obligaciones o gastos se generan por érgano competente.

4. Los extremos adicionales que, atendiendo a la naturaleza de los distintos actos, documentos o
expedientes y dada su trascendencia en el proceso de gsstion, se contienen en el Acuerdo mencionado.

Por todo fipo de expedientes habran de efectuarse, en su caso, ademas de las comprobaciones
anteriormente sefialadas, las que a continuacion se sefialan:

1. La existencia de previa propuesta de gasto formulada por el Jefe de Servicio correspondiente
con la conformidad del Concejal Delegado del area.

2. La competencia del érgano de contratacion, del concedente de la subvencién, del que celebra
el convenio, del que resuelve el expediente de responsabilidad patrimonial y, en general, del que dicte el
acto administrativo, cuando dicho érganc no tenga atribuida la facultad de la aprobacion de los gastos de
que se trate.

3. La gjecutividad de los recursos que financien el gasto.

Cuando de los informes preceptivos a los que se hace referencia en los diferentes apartados
anteriormente sefialados se dedujera que se han omitide requisitos o trémites que sena esenciales o que
la continuacién de la gestidn administrativa pudiera causar quebrantos econdmicos a la tesoreria
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municipal 0 a un tercero, se procedera al examen exhaustivo del documento o documentos objeto del
informe y si, a juicio del 6rgano interventor, se dan las mencionadas circunstancias, habra de actuarse
conforme a lo preceptuado en el Art. 215 TRLRHL.

Base 51.- De los reparos.

Si en el gjercicic de la funcién interventora la Intervencion Municipal se manifestara en
desacuerdo con el fondo o con la forma de los actos, documentos o expedientes examinados, debera
formular sus reparos por escrito antes de la adopcion del acuerdo o resolucién.

Cuando la disconformidad se refiera al reconocimiento o liquidacion de derechos a favor del
ayuntamiento la oposiciéon se formalizarda en nota de reparc que, en ningdn caso, suspendera la
tramitacion del expediente.

Si el reparo afecta a la disposicién de gastos, reconocimiento de obligaciones u ordenacion de
pagos, se suspenderd la tramitacion del expediente hasta que aquél sea solventado en los siguientes
casos:

a) Cuando se base en la insuficiencia de crédito o el propuesto no sea adecuado.
b} Cuando no hubieran sido fiscalizados los actos que dieron origen a las 6rdenes de pago.
¢) En los casos de omision en el expediente de requisitos o tramites esenciales.

d) Cuando el reparo derive de comprobaciones materiales de obras, suministros, adquisiciones
y servicios.

Cuando el érgano a que afecte el reparo no esté de acuerdo con éste, correspondera a la Sra.
Alcaldesa-Presidenta resolver la discrepancia, siendo su resolucion ejecutiva. Esta facultad no sera
delegable en ningun caso.

Correspondera al Pleno de la Corporacion la resolucion de las discrepancias cuando los reparos:
a) Se basen en la insuficiencia o inadecuacion de crédito.
b) Se refieran a obligaciones o gastos cuya aprobacion sea de su competencia.

La Intervencién Municipal elevara mensualmente informe al Pleno de todas las resoluciones
adoptadas por el presidente de la entidad local contrarias a los reparos efectuados, asl como un resumen
de las principales anomalias detectadas en materia de ingresos (también puede optarse por informar de
estos anualmente como anexo de la cuenta general).

Base 52.- Fiscalizacién plena posterior.

Las obligaciones o gastos sometidos a la fiscalizacién previa limitada a que se refiere la Base 49
seran objeto de otra plena con poslerioridad, ejercida sobre una muestra representativa de los actos,
documentos o expedientes que dieron origen a la referida fiscalizacion, mediante la aplicacién de técnicas
de muestreo o auditoria, con e! fin de verificar que se ajustan a las disposiciones aplicables en cada caso
y determinar el grado del cumplimiento de la legalidad en la gestion de los créditos.

Al objeto de cumplir con lo preceptuado en el Art. 219.3 y 4 del TRLRHL, se dotara a la
Intervencion de personal suficientemente cualificado para la fiscalizacién a posteriori de ingresos y gastos,
asi como de los instrumentos informaticos precisos.
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La Intervencién Municipal debera emitir informe escrito en el que haga constar cuantas
observaciones y conclusiones se deduzcan de las actuaciones practicadas, informe que se remitira al
Pleno con las observaciones que hubieran efectuado los rganos gestores.

CAPITULO 1II
De la fiscalizacion de los ingresos
Base 53.- Fiscalizacion de los ingresos.

Se sustituye la fiscalizacidon previa de derechos por la inherente a la toma de razén en
contabilidad y por actuaciones comprobatorias posteriores madiante la utilizacién de técnicas de muestreo
o audiforia.

CAPITULO IV
Control financiero y de eficacia
Base 54.- Control financiero y de eficacia.

El control financiero tendra por objeto comprobar el funcionamiento en el aspecto econémico-
financiero de los servicios del ayuntamienio, de sus organismos autonomos y de las sociedades
mercaniiles dependientes.

Dicho control tendra por objeto informar acerca de la adecuada presentacion de la informacion
financiera, del cumplimiento de las normas y directrices que sean de aplicacion y del grado de eficacia y
eficiencia en la consecucion de los objetivos previstos.

El control financiero se realizard por procedimientos de auditoria de acuerdo con las normas de
auditoria del sector publico.

Como resultado del control efectuado habra de emitirse informe escrito en el que se haga constar
cuantas cbservaciones y conclusiones se deduzcan del examen practicado. Los informes, conjuntamente
con las alegaciones efectuadas por el 6rgano auditado, seran enviados al Pleno para su examen.

El control de eficacia tendra por objeto la comprobacién periddica del grade de cumplimiento de
los objetivos, asi como el analisis del coste de funcionamiento y del rendimiento de los respectivos
servicios o inversiones.

TiTULO IV
De la Tesoreria
CAPITULO PRIMERO
Normas Generales
Base 55.- Unidad de Caja.

La Tesoreria Municipal se regira por el principio de unidad de caja, centralizandose los fondos y
valores generados por operaciones presupuestarias y no presupuestarias.

Base 56.- Plan de Disposicion de Fondos.
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La expedicion de las drdenes de pago habra de acomodarse al plan de disposicion de fondos de
la Tesoreria aprobado por Decreto de la Sra. Alcaldesa-Presidenta, o en su caso al orden de prelacion
legalmente previstos.

Dicho Plan de disposicion respetard en todo caso la regla de page de los créditos mas antiguos
de cada acreedor, evitando siempre que con el pago de deudas mas modernas se guebrante el derecho ‘
al cobro previo de embargantes legales o cesionarios de créditos. }

El incumplimiento del Plan de Disposicion y las prelaciones legales podra venir dado Gnica y
exclusivamente en garantia del buen funcicnamiento de los servicios esenciales, en cuyo caso se
respetaran el Plan de Disposicion y prelaciones legales en lo maximo posible y se mantendra la situacion
el tiempo estrictamente necesario.

Base 57.- Planes y Programas de Tesoreria.

Corresponde al Tesorero Municipat la formacién de los planes y programas de Tesoreria que
cifren las necesidades de efectivo, optimizando 1a rentabilidad de los saldos a favor de la corporacion, y
distribuyan en el tiempo las disponibilidades dinerarias de la Entidad para la puntual satisfaccion de sus
obligaciones, atendiendo en todo caso a las prioridades legalmente establecidas.

Por parte de la Tesoreria Municipal se elaborara trimestralmente un presupuesto de tesoreria.
Este debera recoger las previsiones de cobros y pagos, presupuestarios y no presupuestarios, para el
periodo de consideracion, poniendo de manifiesto el exceso o necesidad de tesoreria.

Asimismo el Tesorero formulara en los cinco primeros dias de cada mes prevision de tesoreria
con un alcance de doce meses, comprensiva de los ingresos previstos y de los pagos necesarios,
agrupados los ingresos por fuentes y los pagos por destinos. Dicha prevision, informada por la
Intervencion, se elevara al Alcalde y Concejal de pagos, para facilitar la labor de ordenacién de pagos.

Los excedentes de iesoreria puestos de manifiesto podran rentabilizarse, previo informe de la
Intervencion y la Tesoreria Municipales, mediante inversiones que rednan las notas de liquidez y
seguridad a que se refiere el articulo 199 TRLRHL. Los déficits temporales de liquidez derivados de las
diferencias de vencimientos entre pagos e ingresoes se salvaran mediante la concertacién de las oportunas
operaciones de fesoreria en [os términos sefalados en la Base 42.

CAPITULO Il
De los pagos.
Base 58.- De la ordenacién de pagos.

El acto administrativo de [a ordenacién se materializard en relaciones de ordenes de pago que
recogeran, como minime y para cada una de las obligaciones en ellas incluidas, sus importes bruto y
liguido, la identificacion del acreedor y la aplicacién o aplicaciones presupuestarias a que deban
imputarse las operaciones. Asimismo, la ordenacién del pago puede efectuarse individuaimente respecto
de obligaciones especificas y concretas.

Cuando el reconocimiento de las obligaciones y las drdenes de pago se imputen a las mismas
partidas presupuestarias y obedezcan al cumplimienfo de compromisos de igual naturaleza, la
identificacion de los acreedores y de los importes bruto y liquido podra ser reflejada en relaciones
mediante transferencias de los fondos a las cuentas corrientes situadas en bancos o entidades financieras
resefiadas por los interesados. En este caso, en la orden de pago respectiva figurara como perceptor &l
banco o entidad financiera colaboradora encargada de gjecutar las drdenes de transferencia.
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La orden de pago acumulada juntamente con las relaciones adicionales tendra Ja misma eficacia
en relacién con los acreedores que las ordenes de pago singularizadas.

La Tesoreria, siguiendo instrucciones del Alcalde o su delegado, bajo la direccion funcional de
Intervencién, librard los documentos “P", con base documental en los expedientes conclusos de
reconocimiento de obligaciones {(Documentos ADO u O).

Base 59.- De los medios de pago.

La realizacion material del pago de las obligaciones reconccidas por e ayuntamiento se
efectuara:

- Con caracter general por transferencia bancaria.

- Por cargo en cuenta de fitularidad del ayuntamiento, respecto a gastos de amortizacion de
préstamos, intereses y demas gastos financieros, asi como para el aplazamiento de las
deudas contraidas con la Seguridad Social o aplazamientos respecto de deudas contraidas
con otras Administraciones Publicas.

- Por cheque de cuenta cormriente municipat y por cheque bancario nominativos, salvo cuando
no sea fisicamente posible la insercién completa del nombre, razén o denominacion del
perceptor en los mismos por tratarse de un pluralidad de perceptores agrupados o supuestos
analogos, en cuyo caso se utilizara cheque “al portador, cruzado para abonar en cuenta”.

Asimismo, las obligaciones se podran cancelar mediante pagos en formalizacién, que no
produciran variaciones efectivas en la tesoreria.

Base 60.- De la justificacion del pago.

Constituye justificacidn de la realizacion del pago el correspondiente apunte del carge bancario o
el “recibi” del perceptor que se cumplimentara en caso de personas fisicas mediante presentacion del
Documento Nacional de Identidad y la extension de su firma, y en el caso de personas juridicas mediante
Documente Nacional de Identidad y firma de quien se hace cargo del cheque, debiendo acreditar
previamente y de forma fehaciente la representacion que ostente.

Base 61.- Transmisién de derechos de cobro.

La transmision de los derechos de cobro se comunicara por los contratistas a la presentacién de la
certificacion de obra o factura, siendo tramitada si estas son conformes y dan lugar a reconocimiento
presupuestario de la obligacion, incluyéndose el cesionario en el decumento “0”.

En ninglin caso se tomara razon de cesiones de crédito de derechos de cobro extrapresupuestario
o de posibles deudas municipales no susceptibles de reconocimiento en la contabilidad presupuestaria o
de anctacién en esta.

Cualquier circunstancia relacionada con el derecho de cobro que se pretenda trasmitir, que a juicio
de la Intervencion, suponga un menoscabo en la seguridad del tréfico de los créditos, se consignara en
diligencia en ef expediente de endose, de forma que se asegure su conocimiento por el cesionario. En
caso de que se quiera ceder un crédito a persona fisica o juridica distinta de Entidad bancaria, debera
efectuarse la misma ante notario, y la relacidn de la/s factura/s o derecho concreto de que se trate, que
debera constar expresamente en el acta notarial.

Los contratistas o cesionarios que quieran transmitir un derecho de cobro aportardn fa siguiente
documentacion a la Intervencion Municipak

a) Certificado del Patronato de Recaudacion Provincial de estar al corriente en las deudas tributarias
al Ayuntamiento.
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b) Poder bastante del cedente y cesionario.

No se tomara razon de cesiones de derechos de cobro sin antes efectuar en su caso el cobro de
las deudas tributarias y no tributarias del cedente al Ayuntamiento.

La transmision de un derecho de cobro se entendera sobre el total de cada uno susceptible de ser
contabilizado mediante el oportuno documento de reconocimiento de obligaciones, no admitiéndose
cesiones de crédito o embargos parciales.

Previamente a la anctacion contable de la cesidn de crédito, esta deberad tener fe publica y
control de legalidad por parte de corredor de comercio

Base 62.- De los movimientos internos de Tesoreria.

l.os movimientos internos de Tesoreria entre cuentas del ayuntamiento o de los organismos
auténomos se autorizaran por el Tesorero Municipal, debiendo contar con la firma de los tres claveros
{Tesorero, Alcalde e Interventor).

DISPOSICION FINAL

Para lo no previsto en las presentes bases, se estard a lo dispuesto con caracter general en la
legislacion de régimen local, la Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria, la Ley
58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria, el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre,
por el gque se aprueba el Texto Refundido de la Ley de Contratos de Sector Publico.
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